SQUEMA DE METADATOS PARA LA
: “TI(')N DEL DOCUMENTO ELECTRONICO
(e-EMGDE) |

Version 2.0

ria a la Norma Técnica de
ion de documentos electronicos

-

SECRETARIA DE ESTADO DE
ADMINISTRACIONES PUBLICAS

MINISTERIO

DE ESPANA DE HACIENDA ’
Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACIONY LAS COMUNICACIONES




TITULO: Esquema de Metadatos para la Gestién del Documento Electrénico (e-EMGDE). Versi6n 2.0
Documentacién complementaria a la Norma Técnica de Politica de gestion de documentos electrénicos

Elaboracién y coordinacién de contenidos: Direccién de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones (DTIC)
Responsable edicion digital: Subdireccion General de Informacion, Documentacién y Publicaciones
2* edicion electronica: julio de 2016

Disponible esta publicacién en el Portal de Administracion Electrénica (PAe):
http://administracionelectronica.gob.es/

Edita:

© Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas
Secretaria General Técnica

Subdireccion General de Informacion,
Documentacién y Publicaciones

Centro de Publicaciones

Coleccion: administracion electronica

NIPO: 630-16-332-0

@ 0O

El presente documento esta bajo la licencia Creative Commons Reconocimiento-No comercial-Compartir Igual versiéon
4.0 Espana.

Usted es libre de:
- Copiar, distribuir y comunicar publicamente la obra

- Hacer obras derivadas

Bajo las condiciones siguientes:

- Reconocimiento. Debe reconocer los créditos de la obra de la manera especificada por el autor o el licenciador (pero
no de una manera que sugiera que tiene su apoyo o apoyan el uso que hace de su obra).

- Compartir bajo la misma licencia. Si altera o transforma esta obra, o genera una obra derivada, s6lo puede distribuir
la obra generada bajo una licencia idéntica a ésta.
Al reutilizar o distribuir la obra, tiene que dejar bien claro los términos de la licencia de esta obra.

Alguna de estas condiciones puede no aplicarse si se obtiene el permiso del titular de los derechos de autor

Nada en esta licencia menoscaba o restringe los derechos morales del autor.

Esto es un resumen legible por humanos del texto legal (la licencia completa) disponible en
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.es

¥ GOBIERNO  MINISTERIO centRO
DEESPANA  DE HACIENDA . DE PUBLICACIONES
) Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS



http://administracionelectronica.gob.es/
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/deed.es

INDICE

DEFINICION Y CARACTERISTICAS PRINCIPALES DEL E-EMGDE..........cccueu.... 9
MODELO CONCEPTUAL ....cceeiiiteciicrresiserrea s s rmss s s s ems s s s smsss s s s snnssssenmsssssnnnssnsens 10
2.1. Modelo entidad-relacion .............ccccooiiiii e 10
2.2. Alcance y aplicacion del esquema.............iii i 15
DESCRIPCION GENERAL DEL ESQUEMA E-EMGDE .........coeeemvmeecrecreneneenne 16
3.1. Caracteristicas del eSqQuUemMa ..........cooeeiiiiiiiiiii 16
3.2. Estructura del @SQUemMA..........oooiiiiiiii e 17
3.3. Consideraciones d€ USO ........cceeeeiiiiiiieeie e 18
DESARROLLO DEL E-EMGDE. ..ot srrnsss e sessss s sensss s s smn s sssnnssnens 19
4.1. Tablaresumen del -EMGDE.............ooooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeees 19
4.2. Descripcion de elementos y sub-elementos.............ccoeevviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiins 22
4.3. Esquema de metadatos..........ccooeeiiiiiiiiiiii e 24
APENDICES........ceieteueccrtraeestessesesesasessessasssesssssesesssassensssssssssssssnsnsssssenssssssensees 88
Apéndice 1. TIpos de entidad ........ooooi i 88
Apéndice 2. Esquema de categorias DocUMENtO .........coooiiiiiiiiiiiiiiiee e 88
Apéndice 3. Esquema de categorias Agente ..., 89
Apéndice 4. Esquema de categorias Actividad ..., 89
Apéndice 5. Esquema de categorias Relacidn (extensible) ........ccccccoveiiiiiiiieiiiiiiiiieeee, 89
Apéndice 6. Esquema de nombres de relaciones de procedencia (extensible)................ 90
Apéndice 7. Esquema de nombres de relaciones de acciones de gestion de documentos
(EXEENSIDIC) ..t 92
Apéndice 8. ISO 8601: Representacion de fechas y horas........ccccccovviiiiiiiiiiiiiceee, 93
Apéndice 9. Lista de esquemas de identificador (extensible) ..........cccoooiiiiiinine 93
Apéndice 10. Esquema de roles de relacion ..., 93
Apéndice 11. Esquema de niveles de control de acceso a la informacion ....................... 94
Apéndice 12. Clasificacion de sensibilidad.............ccoiii e 94
Apéndice 13. Niveles de seguridad segun el ENS ...........cccooiiiiiii e 94
Apéndice 14. Esquema de categorias de advertencias de seguridad ............c.ccccoeee... 94
Apéndice 15. Esquema del codigo de la causa de limitacion.............ccooeeeeeeii e, 95
Apéndice 16. Esquema de tipos de contacto (extensible)..........ccccccovveiiiiiiiiiciiiiiiiiiee, 95
Apéndice 17. Etiquetas para la identificacion de lenguas (esquema externo).................. 95
Apéndice 18. Esquema de tipos de dictamen. ... 96
Apéndice 19. Esquema de unidades digitales (extensible) ...........cccccoviiiiiiiiiiiniieeene 96
Apéndice 20. Esquema de Prioridad (extensible).............ccoccuviiiiieiiiiiiieeeeeeeeee, 96
Apéndice 21. Esquema de tipo documental ..., 97
Apéndice 22. Compatibilidad con PREMIS ... 98
Apéndice 23. Concordancias entre e-EMGDE y AGRKMS ..o 102
-

Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento Electronico (e-EMGDE) 3



6. REFERENCIAS.........oo et 105

6.1. LeQiSIACION ..o 105
6.2. Estandares y buenas practicas............ccccevvvviiiiiiiiiiiice e 106
6.3. Documentos de trabajo y referencias ..........ccccooeeeeiiiiiiiiiii e 109
ANEXO Il - EQUIPO RESPONSABLE DEL PROYECTO........ccccoensnnnnnnnnnnnnnnnnnsnsnnnnns 116

INDICE DE FIGURAS

Figura 1. Cobertura de los metadatos para la gestién de documentos electrénicos. ............ 12
Figura 2. AproxXimacion SISTEMICA. ...........ceuuiiiiiii e a e 13

INDICE DE TABLAS

Tabla 1. Categorias del tipo de entidad Documento. .............ceiiiiiiiiiiiiiie e 10
Tabla 2. Categorias del tipo de entidad Agente. ... 11
Tabla 3. Categorias del tipo de entidad Actividad................oieiiiiiiiiii e 11
Tabla 4. Categorias del tipo de entidad Relacion. ..............ccc 11
Tabla 5. Ejemplo de los agentes, actividades y regulaciones implicadas

en una licencia de Obra MENOT. ........oooiiiiiii e 12
Tabla 6. Listado de elementos de metadato que componen el e-EMGDE. ........................... 21
Tabla 7. Plantilla de descripcidon de elementos y sub-elementos. ..........ccccooeeeiiiiiiiieiiieennnn, 23
Tabla 8. Descripcion Metadato eEMGDEDO - Tipo de entidad...............cceeeeeiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeee, 24
Tabla 9. Descripcion Metadato eEMGDE1 - Categoria............cooovviiiiiiiiiiiie 25
Tabla 10. Descripcion Metadato eEMGDE2 - Identificador. ................coveeiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeee, 25
Tabla 11. Descripcion Metadato eEMGDEZ2.1 - Secuencia de identificador.......................... 26
Tabla 12. Descripcion Metadato eEMGDEZ2.2 - Esquema de identificador. .......................... 26
Tabla 13. Descripcion Metadato eEMGDES3 - NOMDbre...........cooviiiiiiiiiiiiiiiceeeeeeeeee e 27
Tabla 14. Descripcion Metadato eEMGDE3.1 - Nombre natural.................ooooooiiiiiieiiennn, 27
Tabla 15. Descripcion Metadato eEMGDE3.2 - Nombre del fichero .............cooeeeiiiiiiinnnnn... 28
Tabla 16. Descripcion Metadato eEMGDE4 - Fechas...........ccooeeiiiiiiiiiiiiiiiecceeeec e 28
Tabla 17. Descripcion Metadato EMGDE4.1 - Fecha iniCio. .........c..oovvuiiiiiiiiiiiiiiicci e 29
Tabla 18. Descripcion Metadato eEMGDE4.2 - Fecha fin........cc.cooooiiiiiiiiiiiiiiiiiiece e 30
Tabla 19. Descripcion Metadato eEMGDEDS - DeSCripCiON. ........coovvveiiiiiiiiiiieeee 30
Tabla 20. Descripcion Metadato eEMGDES6 - Entidad relacionada. ................cccooovvviieenene. 31
Tabla 21. Descripciéon Metadato eEMGDE®G.1 - ID de entidad relacionada. .......................... 32
Tabla 22. Descripcion Metadato eEMGDE®G.2 - Esquema de ID de entidad relacionada. .....32
Tabla 23. Descripcion Metadato eEMGDE®G6.3 - Rol de la relacion. .........c.ccooovieiiiiiieeceennnn. 33
Tabla 24. Descripcién Metadato eEMGDET7 - AMDIO. .....c.vivieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 33
Tabla 25. Descripcion Metadato eEMGDES - Seguridad. ..., 34
Tabla 26. Descripcion Metadato eEMGDES8.1 - Nivel de seguridad. ..............coviieeieiininnnnn, 35
- -

Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento Electronico (e-EMGDE) 4



Tabla 27. Descripcion Metadato eEMGDES8.1.1 - Nivel de acceso ..........cceeveeevviiiiiiiiieeeeenee, 35
Tabla 28. Descripcion Metadato eEMGDES.1.2 - Cédigo de la Politica

(o[ eTo] a1 (o] I [ST=Tot o7 == o ST 36
Tabla 29. Descripcion Metadato eEMGDES.2 - Advertencia de seguridad. .......................... 37
Tabla 30. Descripcion Metadato eEMGDES8.2.1 - Texto de la advertencia..............c............. 37
Tabla 31. Descripcion Metadato eEMGDES.2.2 - Categoria de la advertencia..................... 38
Tabla 32. Descripcion Metadato eEMGDES8.3 - Permisos. .......cccoouviiiiiiiiiiiiiiiieeeceeeeeeen 38
Tabla 33. Descripcién Metadato eEMGDES.4 - Sensibilidad datos de caracter personal. ....39
Tabla 34. Descripcion Metadato eEMGDES.5 - Clasificacion ENS. ................ooooiiiieenee, 40
Tabla 35. Descripcion Metadato eEMGDES.6 - Nivel de confidencialidad

de 1@ INFOrMACION. ...t e e e e e e e e e e e e e et e eeees 40
Tabla 36. Descripcion Metadato eEMGDE9 - Derechos de acceso, uso y reutilizacion. ....... 41
Tabla 37. Descripciéon Metadato eEMGDE9.1 - Tipo de acCeso. ........ccvveeiiieeiiiiiiiiiiieieeeeeees 41
Tabla 38. Descripcion Metadato eEMGDE9.2 - Cédigo de la causa de limitacion. ............... 42
Tabla 39. Descripcion Metadato eEMGDED9.3 - Causa legal/normativa de limitacion ........... 42
Tabla 40. Descripcion Metadato eEMGDE9.4 - Condiciones de reutilizacion ....................... 43
Tabla 41. Descripcion Metadato eEMGDE10 - Contacto. ........ccocooviiiiiiiiiiiiiiieeceeeeeeee, 43
Tabla 42. Descripcion Metadato eEMGDE10.1 - Tipo de contacto. .........cccccoovvviiiiiiieeeeennnn, 44
Tabla 43. Descripcion Metadato eEMGDE10.2 - Dato de contacto............cccooeeeiiiiiieennnnnn... 44
Tabla 44. Descripcion Metadato eEMGDE10.3 - PUESTO. ........oeiiiiiiiiiiiiiiceeeceeeee e 45
Tabla 45. Descripcion Metadato eEMGDE11 - ldioma...........cooooiiiiiiie 45
Tabla 46. Descripcion Metadato eEMGDE12 - Puntos de acceso. ........cccoeeeeeeiiiiiiiieeeeeeennn, 46
Tabla 47. Descripcion Metadato eEMGDE12.1 - Término punto de acceso. ...............c........ 47
Tabla 48. Descripcion Metadato eEMGDE12.2 - ID punto de acceso..........ccccevvvvvueeeeeennnnns 47
Tabla 49. Descripcion Metadato eEMGDE12.3 - Esquema de punto de acceso................... 48
Tabla 50. Descripcion Metadato eEMGDE13 - Calificacion. ............cccccooeeeiiiiiiiieee 49
Tabla 51. Descripcion Metadato eEMGDE13.1 - Valoracion............cccccooeeeiiiiiiiiiiiiieeeeeeeee 49
Tabla 52. Descripcion Metadato eEMGDE13.1.1 - Valor primario. ............ccccovvvviiiieiiieeeeeenns 50
Tabla 53. Descripcion Metadato eEMGDE13.1.1.1 - Tipode valor..............cccoooeviiiiiiennenn. 50
Tabla 54. Descripcion Metadato eEMGDE13.1.1.2 - Plazo. ... 51
Tabla 55. Descripcion Metadato eEMGDE13.1.2 - Valor secundario..............c.ccccovvvveeeeeenne.. 51
Tabla 56. Descripciéon Metadato eEMGDE13.2 - Dictamen. ... 52
Tabla 57. Descripcion Metadato eEMGDE13.2.1 - Tipo de dictamen. ..............cocvvveeeeneee. 53
Tabla 58. Descripcion Metadato eEMGDE13.2.2 - Accién dictaminada..................ccccccoeo. 54
Tabla 59. Descripcion Metadato eEMGDE13.2.3 - Plazo de ejecucion

de la accion dictaminada. ............ooooiiiiiii e 54
Tabla 60. Descripcion Metadato eEMGDE13.3 - Transferencia............ccoooeeiviieiciiiiiieeeennnn... 55
Tabla 61. Descripcion Metadato eEMGDE13.3.1 - Fase de archivo. ............cccccevveeeiieeinne, 55
Tabla 62. Descripcion Metadato eEMGDE13.3.2 - Plazo de transferencia. .......................... 56
Tabla 63. Descripcion Metadato eEMGDE13.4 - Documento esencial. ..............cccceeeeeeeeen, 56
Tabla 64. Descripcion Metadato eEMGDE14 - Caracteristicas técnicas.............cccceeeeeeeennn... 57
Tabla 65. Descripcion Metadato eEMGDE14.1 - Formato. ...........cooovviiiiiiiiiiiiiiiieee e, 58
- -

Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento Electronico (e-EMGDE) 5



Tabla 66. Descripcion Metadato eEMGDE14.1.1 - Nombre de formato............cccccvveeeneen. 58
Tabla 67. Descripcion Metadato eEMGDE14.1.2 — Extension del fichero............ccccccceec.... 59
Tabla 68. Descripcion Metadato eEMGDE14.2 - Version de formato. ...........cooovvviiiieeneee, 59
Tabla 69. Descripcion Metadato eEMGDE14.3 - ResolucCiOn..........ccooovviiiiiiiiiiiiiieeeeeeeen, 60
Tabla 70. Descripcion Metadato eEMGDE14.4 - Tamafo. .....cccccoevviviiiiiiiieeeeeeeeeee e 60
Tabla 71. Descripcion Metadato eEMGDE14.4.1 - Dimensiones fisicas. ............ccccoeeeeeennnn... 61
Tabla 72. Descripcion Metadato eEMGDE14.4.2 - Tamafio LAGICO. .......eeeeeeiiiiiiiiiiiiieeeeeee, 61
Tabla 73. Descripcion Metadato eEMGDE14.4.3 - Cantidad. .............cccoooiiiiiiiiiiiiieiiieeeceee, 62
Tabla 74. Descripcion Metadato eEMGDE14.4.4 - Unidades. .......cccooovviiiiiiiiiiiiiieieceeeeien, 63
Tabla 75. Descripcion Metadato eEMGDE14.5 - Profundidad de color.............cccccceeeeeeein, 63
Tabla 76. Descripcion Metadato eEMGDE15 - Ubicacion.............ccoeoiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeee, 64
Tabla 77. Descripcion Metadato eEMGDE15.1- SOporte. .......coooeiiiiiiiiiiiiiieiiieeieee e 64
Tabla 78. Descripcion Metadato eEMGDE15.2 - Localizacion............ccccoooeeviiiiiiiiiieeecennnn... 65
Tabla 79. Descripcion Metadato eEMGDE16 - Verificacion de integridad............................. 65
Tabla 80. Descripcion Metadato eEMGDE16.1 - Algoritmo. ..., 66
Tabla 81. Descripcion Metadato eEMGDE16.2 - Valor. .........ccoooooiiiiiiiiiiieeeieeiee e 66
Tabla 82. Descripcion Metadato eEMGDE7 - Firma. .........oiiiiiiiiiiie e 67
Tabla 83. Descripcion Metadato eEMGDE17.1 - Tipo de firma...........cccooeeeeiiiiiiiiieieeeeeeeeee, 67
Tabla 84. Descripcion Metadato eEMGDE17.1.1 - Formato de firma. ...........ccccccceeeiiiieninee, 68
Tabla 85. Descripcion Metadato eEMGDE17.1.1 - Perfil de firma. ............iiieeinn, 68
Tabla 86. Descripcion Metadato eEMGDE17.2 - Rol de firma. ...........ccooeiiiiiiiiiiiiieiieieeeee, 69
Tabla 87. Descripcion Metadato eEMGDE17.3 - Valor del CSV .........ccoooiiiiiiiiiiiiiieeiiieeee, 69
Tabla 88. Descripcion Metadato eEMGDE17.4 - Definicion del CSV.........oooovvviiiieiiiiienieenns 70
Tabla 89. Descripcion Metadato eEMGDE17.5 - Firmante. ... 70
Tabla 90. Descripcion Metadato eEMGDE17.5.1 - Nombre y apellidos o razén social. ........ 71
Tabla 91. Descripcion Metadato eEMGDE17.5.2 - Numero de

identificacion de 10/ fIrMaNTE/S. .........uuue e 71
Tabla 92. Descripcion Metadato eEMGDE17.5.3 - En calidad de.............ccoooiiiiiiieeiiianiinnn, 72
Tabla 93. Descripcion Metadato eEMGDE17.5.4 - Nivel de firma.....................cccc 72
Tabla 94. Descripcion Metadato eEMGDE17.5.4 - Informacion Adicional.............ccccceeeee.. 72
Tabla 95. Descripcién Metadato eEMGDE18 - Tipo documental. ................oooiiiiiiiiiienes 73
Tabla 96. Descripcion Metadato eEMGDE19 - Prioridad. .............ccooooiiiiiiiiiiiiie e, 73
Tabla 97. Descripciéon Metadato eEMGDE20 - Estado. .........uoiiiiiiiiiiiiiieec e 74
Tabla 98. Descripcion Metadato eEMGDE21 - Trazabilidad. ..............ccoeeeiiiiiiiiiiiiiiieeeeee, 74
Tabla 99. Descripciéon Metadato eEMGDE21.1 - ACCION.........coiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeee e 75
Tabla 100. Descripcion Metadato eEMGDE21.1.1 Descripcién de la accion. ...................... 75
Tabla 101. Descripcion Metadato eEMGDE21.1.2 - Fecha de la accion.................coeeeeee. 76
Tabla 102. Descripcion Metadato eEMGDE21.1.3 - Objeto de la accion. ..............cccceeeeeee. 76
Tabla 103. Descripcion Metadato eEMGDE21.2 - Motivo reglado. ..., 77
Tabla 104. Descripcion Metadato eEMGDE21.3 - Usuario de la Accion. ..............ccceeeeeenn.. 77
Tabla 105. Descripcion Metadato eEMGDE21.4 - DeSCripCioON. .........ccuvviiiieeeeiiiiiiiieeeeeeeeees 78
- -

Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento Electronico (e-EMGDE) 6



Tabla 106. Descripcion Metadato eEMGDE21.5 - Modificacion de los metadatos................ 78
Tabla 107. Descripcion Metadato eEMGDE21.6 - Historia del cambio. ............ccccvveeee. 79
Tabla 108. Descripcion Metadato eEMGDE21.6.1 - Nombre del elemento........................... 80
Tabla 109. Descripcion Metadato eEMGDE21.6.2 - Valor anterior. .........cccccooieeiiiiiiieeeeennn.n. 80
Tabla 110. Descripcion Metadato eEMGDE22 - Clasificacion. ...........cccccoeeiiiiiiiiiiiiieieeeceee, 81
Tabla 111. Descripcion Metadato eEMGDE22.1 - Cédigo de clasificacion. .......................... 81
Tabla 112. Descripcion Metadato eEMGDE22.2 - Denominacion de clase...........ccccccoc........ 82
Tabla 113. Descripcion Metadato eEMGDE22.3 — Tipo de clasificacién (SIA/Funcional) .....82
Tabla 114. Descripcion Metadato eEMGDE23 - Version NTl........coooiiiiiiiiiiiiieeeeen, 83
Tabla 115. Descripcion Metadato eEMGDE24 - Organo. ..........cooeeeeoeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 83
Tabla 116. Descripcion Metadato eEMGDE25 - Origen del documento. ...............coooeeeeeen. 84
Tabla 117. Descripcion Metadato eEMGDEZ26 - Identificador del documento origen. ........... 84
Tabla 118. Descripcion Metadato eEMGDEZ27 - Estado del Expediente...........cccccceeeieeeiins 84
Tabla 119. Descripcion Metadato eEMGDE28 - Interesado ...............cceeeeiiiiiiiiiiiiieiiieeeeceee, 85
Tabla 120. Descripcion Metadato eEMGDE29 - Asiento registral...............cccciiin. 85
Tabla 121. Descripcion Metadato eEMGDE29.1 - Tipo de asiento registral.......................... 86
Tabla 122. Descripcién Metadato eEMGDE29.2 - Cédigo de la oficina de registro............... 86
Tabla 123. Descripcion Metadato eEMGDE29.3 - Fecha del asiento registral...................... 87
Tabla 124. Descripcion Metadato eEMGDE29.4 - Numero de asiento registral.................... 87
Tabla 125. Tipos de entidad. .........coooiiiii i e 88
Tabla 126. Esquema de categorias de DOCUMENLO. ..........uvveiiiiiiiiiiiiiec e 88
Tabla 127. Esquema de categorias AQente. .........oi i 89
Tabla 128. Esquema de categorias Actividad. ... 89
Tabla 129. Esquema de categorias Relacion (extensible). ............cccccovviiiiiiiiiiiiii, 89
Tabla 130. Esquema de nombres de relaciones de procedencia.............ccccceeeviiiiiiiiinnnnnnn. 91
Tabla 131. Esquema de acciones de gestién de documentos (extensible). .......................... 92
Tabla 132. Lista de esquemas de identificador (extensible). ..........ccccoiiiiiii, 93
Tabla 133. Esquema de roles de relacCion.............ccoooieiiiiiiiiieei e 93
Tabla 134. Esquema de clasificacion de informacion. ..............c.cooooiiiiiiiiiiiiiiiiee e 94
Tabla 135. Clasificacion de sensibilidad de 1a LOPD..............ccoooiiiiiiiieee 94
Tabla 136. Niveles de seguridad seguin el ENS...........ooooiiiiiii e 94
Tabla 137. Esquema de categorias de advertencias de seguridad................ooooeeeiiiiin. 94
Tabla 138. Esquema del codigo de la causa de limitacidn.............coceeeeeiiiiiiiiiiii e, 95
Tabla 139. Esquema de tipos de contacto (extensible).............coevvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiies 95
Tabla 140. Esquema de clases de tipos de dictamen. ............cooovviiiiiiiiciiiiee e, 96
Tabla 141. Esquema de unidades digitales. .............oooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiie s 96
Tabla 142. Esquema de prioridad...........cooeiieiiicr e e e 96
Tabla 143. Esquema de tipo documental. ...........ouiiiiiiiiiii e 98
Tabla 144. Tabla de concordancias PREMIS y e-EMGDE. ............ccoooviiiiiiiiiiiieeeee e, 102
Tabla 145. Correspondencia e-EMGDE con AGRKMS. ..o, 104
- -

Esquema de Metadatos para la Gestién del Documento Electrénico (e-EMGDE) 7



Tabla 146. Correspondencia de los metadatos minimos obligatorios de Documento

electronico con el @-EMGDE. ... 113
Tabla 147. Correspondencia de los metadatos minimos obligatorios de Expediente
electronico con el e-EMGDE. .......... i 114
Tabla 148. Correspondencia de metadatos complementarios de Digitalizacion de
documentos con €l @-EMGDE. ...........oooeei e 115
Tabla 149. Correspondencia de metadatos complementarios de Conversién entre
documentos electrénicos con el e-EMGDE. .............ccooiiiiiiiiiiice e 115
Histérico de versiones del documento
Nombre del documento Fecha Descripcion

Esquema de Metadatos para la
Gestion del Documento Electréonico | 10/02/2012 | Primera version.
(e-EMGDE)

Esquema de Metadatos para la
Gestion del Documento Electrénico | 15/07/2016 | Segunda version.
(e-EMGDE), version 2.0

Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento Electronico (e-EMGDE) 8



1. DEFINICION Y CARACTERISTICAS PRINCIPALES DEL e-
EMGDE

Segun el Real Decreto 4/2010, un esquema de metadatos es un instrumento que
define la incorporacion y gestion de los metadatos de contenido, contexto y estructura
de los documentos electrénicos a lo largo de su ciclo de vida.

El Esquema de Metadatos para la Gestién del Documento Electrénico (e-EMGDE),
que se desarrolla en este anexo, establece:

i. El' modelo conceptual en el que se apoya el modelo de metadatos, sus propiedades y
su légica subyacente.

ii. Descripcién de cada uno de los elementos y sub-elementos de metadatos, a través
de la descripcion de cada una de sus caracteristicas: definicion, propdsito,
obligatoriedad, etc.

iii. Los esquemas de valores necesarios para cumplimentar los valores de los elementos
de metadatos pertinentes.

iv. Las referencias a las normas utilizadas como base, asi como a otras normas de
posible utilidad.
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2. MODELO CONCEPTUAL

21.

Modelo entidad-relacion

El presente esquema de metadatos se basa en el propuesto y utilizado por el Archivo
Nacional de Australia Australian Government Recordkeeping Metadata Standard
Version 2.2, del que se han excluido y adaptado uUnicamente aquellos componentes
nacionales que no tienen sentido en el ambito espafol, e incorporando los
componentes necesarios para hacerlo compatible con los requisitos de las restantes
Normas Técnicas de Interoperabilidad y la legislacién vigente. Esto ha implicado
ademas la reordenacion de alguno de los elementos de metadatos de origen.

En el Apéndice 23 se incluye la compatibilidad entre ambos esquemas.

El esquema se basa en un modelo entidad-relacion que reconoce la existencia de las
siguientes entidades:

Documento: Informacion estructurada en cualquier formato creada, recibida vy
mantenida como evidencia por una organizacion o persona en cumplimiento de
obligaciones legales o para actuaciones de gestion.

Las categorias que pueden contemplarse para este tipo de entidad son, por ejemplo:

Categoria Descripcion

Conjunto de fondos que estan vinculados por pertenecer a una jurisdiccion o

Grupo de fondos sector especifico, por realizar unas funciones similares o por razones de

custodia.

Fondo

Conjunto de documentos producidos o recibidos por un Agente en el ejercicio
de sus funciones o actividades.

Serie

Conjunto de documentos producidos o recibidos por uno o varios agentes, que
son testimonio continuado de una o varias actividades.

Conjunto de documentos creado al margen de un procedimiento reglado, que

Agregacion ha sido formado mediante agregacion como secuencia de actuaciones

coherentes que conducen a un resultado especifico

Expediente

Conjunto de documentos correspondientes a un procedimiento administrativo
cualquiera que sea el tipo de informacién que contenga.

Documento simple | Unidad minima de la entidad Documento.

Tabla 1. Categorias del tipo de entidad Documento.

. Agente: Institucion, sistema, persona fisica o juridica responsable o involucrada en la

creacion, produccion, custodia o gestién de documentos.

Las categorias que pueden contemplarse para este tipo de entidad son, por ejemplo:
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Categoria Descripcion

s, Organizaciéon o grupo de personas identificado con un nombre propio y que
Institucion g .
actua o puede actuar como una unidad.
Organo Unidad administrativa que realice un ejercicio de funciones con trascendencia
juridica en nombre de su organizacién u 6rgano superior.
Individuo que lleva a cabo actuaciones de gestion o se relaciona con una
Persona P
institucion.
. " Mecanismo fisico, sistema electronico o sistema de informacion que lleva a
Dispositivo . e
cabo actuaciones de gestion.

Tabla 2. Categorias del tipo de entidad Agente.

iii. Actividad: Responsabilidad ejecutada por o asignada a una entidad Agente.

Las categorias que pueden contemplarse para este tipo de entidad son, por ejemplo:

Categoria Descripcion

Responsabilidad de alto nivel que agrupa o puede agrupar funciones de una o

Funcion marco S
varias instituciones.

Funcién Responsabilidad primaria gestionada por una entidad Agente para cumplir sus

fines.

Actividad Conjun_to de accignes realizadas por uno o varios agentes para cumplir una
determinada funcion.

Accién Unidad mas pequena de una actividad.

Tabla 3. Categorias del tipo de entidad Actividad.

iv. Regulacion: Marco normativo, incluidos los requisitos de gestién de documentos,
tales como ordenamiento juridico, normativa, politica, etc. Las posibles categorias
para este tipo de entidad son definidas por cada organizacién en funcién de sus
necesidades y normativas especificas.

v. Relacién: Asociacién entre dos o mas entidades que tiene relevancia en un contexto
de gestion y/o de gestion de documentos. A efectos de interoperabilidad, en el
presente esquema es deseable su aplicacion en implantaciones especificas.

Las categorias que forman parte de este tipo de entidad son:

Categoria Descripcion

Una relacion que proporciona el contexto de creacion y uso de los
Relacion de | documentos, como por ejemplo las relaciones de propiedad, de sucesion o
procedencia asociativas. Aunque las relaciones de procedencia pueden aplicarse a
cualquier entidad y en cualquier capa de agregacion.

Un proceso u operacion de gestidn, actual o planeada, que se lleva a cabo
sobre un documento, como la clasificacion, la calificacion, la conservacion o la
transferencia.

Evento de gestion
de documentos

Tabla 4. Categorias del tipo de entidad Relacién.
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Este modelo se expresa en la Figura 1:

__Relacio
1:N l

Relacion —
r 1:N

Relacion DOCUMENTO SIMPLE

TN AcCCION EXPEDIENTE/ AGREGACION
PERSONA [ DISPOSITIVO ACTIVIDAD SERIE
OrGANO FuNCION FonNDo
INSTITUCION FUNCION MARCO GRUPO DE FONDOS

AGENTES
(Quién)

ACTIVIDADES
(Como)

DOCUMENTOS
(Qué)

Relacion
M:N

Relacion M:N

REGULACIONES
(Por qué)

Relacion
M:N

Relacion
M:N

Relacion 1:N

LEYENDA
1: N Relacion de uno a varios
M:N Relacion de varios a varios

Figura 1. Cobertura de los metadatos para la gestion de documentos electrénicos.

Los tipos de entidad y sus categorias que intervienen en este modelo pueden quedar
explicadas mediante el siguiente ejemplo:

Un procedimiento “Licencia de obra menor” puede contener varios documentos, que
conforman un expediente, en esencia:

i. Documento instancia solicitando el permiso de obra (puede incluir adjuntos, como un
presupuesto o fotografias).

ii. Informe técnico.

iii. Concesioén de la licencia.

Las entidades implicadas en el expediente serian:

Funcion/Actividad

Regulaciéon

Ayuntamiento
(Institucion)

Responsable del

expediente

Gestionar las solicitudes
de licencia de obra

Normativa municipal de
tramitacién de licencias.
Normas de procedimiento y de

menor. i
competencia.
Ciudadano - . Solicitar permiso para | Normativa municipal de
Inicia el expediente. . . .
(Persona) obra menor. tramitacion de licencias.
Aparejador Responsable de la | Determinar las | Normas técnicas que indican
(Persona) Evaluacion técnica | condiciones técnicas | los mejores materiales,
de solicitudes. para la gestion de obras. | métodos, etc., para la obra.
. Responsable de | Aplicar la legislacion . . o
Asesor Juridico P P : 9 .. | Legislacion urbana, sanitaria,
conceder o denegar | sobre intervencién
(Persona) ) : . etc.
la licencia urbanistica.

Tabla 5. Ejemplo de los agentes, actividades y regulaciones implicadas en una licencia de obra

menor.
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De este modo,

i. A un primer nivel de analisis, tenemos un solo tipo de entidad, el Documento.
ii. A un segundo nivel de analisis, tenemos dos tipos de entidad: Documentos vy

Agentes.
Por ejemplo, un documento es creado por un agente, y un agente crea un
documento.

iii. A un tercer nivel de analisis, tenemos tres tipos de entidad: Documentos, Agentes y
Actividades.

Por ejemplo, un documento es creado por un agente, y un agente crea un
documento, en el ejercicio de una funcion. La funcion permite u obliga al agente a
crear el documento; el agente es obligado a, o se le permite, crearlo; y el documento
da cuenta de que se ha ejecutado la funcion.

iv. A un cuarto nivel de analisis, tenemos cuatro tipos de entidad: Documentos, Agentes,
Actividades y Regulaciones.
Por ejemplo, un documento es creado por un agente, y un agente crea un
documento, en el gjercicio de una funcion que la regulacién permite o a la que obliga.
La actividad permite u obliga al agente a crear el documento, en el ejercicio de
competencias dadas por regulacion; el agente es obligado a, o se le permite, crearlo,
porque ejerce una funcion regulada; y el documento da evidencia de la actividad y de
que ésta es conforme con la regulacion.

En definitiva, en gestion de documentos el documento es soélo una entidad mas del
modelo de gestion que lo explican y le dan valor. Un documento sin contexto no es un
documento en el que asegure su valor probatorio o su fiabilidad como evidencia de las
actividades y procedimientos.

Este modelo permite considerar los metadatos de manera global, interrelacionando
todas las Normas Técnicas de Interoperabilidad, lo que proporciona una visién
integradora del documento en sus diversos niveles y atendiendo a sus distintos
origenes, asi como en sus relaciones con otras entidades de los sistemas de gestion
de documentos y de los sistemas de gestién, como se muestra en la Figura 2.

Sistemas de conocimiento

Sistemas de informacién

Sistemas de documentos

Sistema contable
Sistemas de personal

Sistemas sociales

Figura 2. Aproximacion sistémica.
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A pesar de su clara orientacion multi-entidad, el esquema propuesto facilita su
implementacién mono-entidad a documentos ya que proporciona herramientas no
relacionales para el tratamiento de sus parametros fundamentales. Por tanto, aunque
no se trata de un modelo docucéntrico, si reconoce que muchas organizaciones
articulan su gestién de documentos alrededor de la nociéon de documento, y se hace
cargo de esta realidad. Sirva como aclaracion la siguiente aproximacion:

Las Administraciones publicas actian e interaccionan entre si y con los ciudadanos
mediante la ejecucion de los denominados procesos de gestion, orientados en cada
caso al desarrollo de las actividades que les han sido encomendadas.

En este marco, los procesos de gestion de recursos humanos hacen que las
administraciones puedan, entre otras acciones, contratar a su personal y gestionar sus
incidencias laborales; los procesos de gestion econdmica hacen que las
administraciones ejecuten sus presupuestos. Otros procesos de gestion especificos,
como los de investigacion o de estudiantes en las Universidades publicas, por ejemplo,
contribuyen a que los investigadores participen en programas los de investigacion y los
estudiantes se matriculen en determinados estudios universitarios.

Todos esos procesos se materializan en documentos, tanto creados como recibidos,
que actuan como testimonio escrito de las diferentes actuaciones administrativas que
tienen lugar a lo largo de cada procedimiento administrativo.

Los documentos se producen en un contexto determinado, el de los procesos de
gestion, en el que interactuan diferentes entidades concretas:

i. Agentes (las unidades administrativas que intervienen en la tramitacién, sus
responsables, los interesados, otras organizaciones).

ii. Actividades (incluyendo tanto los diferentes procesos de gestion en los que se insertan
los documentos como los propios procesos necesarios para una correcta gestion
documental: captura, clasificacién, descripcion y calificacion).

ii. Regulaciones (esto es, el marco normativo que habilita para que una determinada
actuacién administrativa tenga lugar).

En la practica, Agentes, Actividades y Regulaciones se completan mutuamente,
aportando valor a los documentos al enriquecer su contexto a través de las relaciones
que tejen entre si.

Estos participantes de los procesos de gestion documental se denominan entidades, y
como tales constituyen la esencia del "modelo entidad-relacion", que aparece descrito
a continuacion, incluyendo la definicion y creacion de la estructura de elementos, sub-
elementos y esquema de valores descritos en el esquema de metadatos de gestion de
documentos.

Es importante destacar que en el entorno digital los sistemas de gestién de las
organizaciones (incluidos los sistemas de gestion de documentos) estan
interconectados, lo que evita la repeticion innecesaria de informacion y ofrece, a su
vez, ahorro en tiempo y coste. Asimismo facilita el control documental mediante la
asignacion de metadatos, desde la misma creacion del documento e incluso antes, en
el momento del disefio del sistema

Asi, puede producirse un escenario en el que el ciudadano, desde su hogar, inicia un
tramite en la sede electrénica de una organizacién. Es posible que esta sede haya sido
disefiada de manera independiente, de modo que tiene que conectar adecuadamente
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2.2.

con una aplicacion de registro, disefiada también de manera independiente de
conformidad con SICRES 3.0 (véase la Norma Técnica de Interoperabilidad de Modelo
de Datos para el intercambio de asientos entre las Entidades Registrales). Quiza esta
aplicacion de registro haya incluido datos procedentes de la migracién o conversion de
la base de datos de una aplicacion antigua, con el peligro de incoherencias o pérdidas
que todo proceso de migracién o conversién implica.

Dependiendo del tamafo y la complejidad de la organizacion, ésta puede haber
disefado un solo sistema moderno, pero también contar con sistemas relativamente
recientes que todavia son dutiles, o sistemas obsoletos (también conocidos como
legacy) que a su vez es preciso migrar o convertir al nuevo sistema. Tales sistemas
con toda probabilidad contendran numerosos componentes de diversa naturaleza,
pero todos imprescindibles para que los sistemas funcionen: herramientas de flujos de
tareas, formularios para la introduccion de datos por parte del personal, distintos tipos
de bases de datos, herramientas de control de versiones o de conversion a PDF y de
insercion de metadatos, directorios LDAP o diferentes sistemas de autenticacion que
deben conectarse para evitar molestias al usuario, etc.

Por ultimo, el hecho de que la Ley 39/2015, de 1 de octubre,, impulse la utilizaciéon de
medios electronicos no significa que el soporte papel quede excluido.

El esquema pretende dar solucién a este tipo de escenarios y otros mas complejos,
por ejemplo aquellos que generan informacion de manera distribuida (sistemas
policiales, sanitarios, judiciales, etc.).

Alcance y aplicacion del esquema

En lo que concierne al alcance y aplicacion del esquema, éste incorpora los elementos
de metadatos que las organizaciones pueden adoptar para describir las diferentes
entidades que participan en sus procesos de gestién y en sus procesos de gestién de
documentos. Ha sido disenado para acotar no sélo documentos, sino también otras
entidades (agentes, actividades, regulaciones) que proporcionen el contexto necesario
a los documentos, asi como las relaciones entre ellas.

El esquema describe los elementos de metadatos minimos necesarios que
contribuyen a que los documentos sean auténticos, fiables, integros y disponibles,
en un momento determinado y a lo largo del tiempo, garantizando su interoperabilidad.
También describe algunos de los metadatos necesarios para la conservacién a largo
plazo. A este respecto, para necesidades de conservacion especificas, el esquema es
compatible con el PREMIS Data Dictionary.
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3. DESCRIPCION GENERAL DEL ESQUEMA E-EMGDE

3.1. Caracteristicas del esquema

El esquema tiene las siguientes caracteristicas:

i. Aproximacion multi-entidad, entendida ésta como la aplicacién del esquema a los
diferentes tipos de entidad (documento, agente, actividad, regulacion, relacién), resulta
particularmente relevante a efectos de gestion de documentos. No obstante, la implantacién
puede ser modular, es decir, se puede implantar para tipos de entidad especificos, como el
documento, aunque siempre se deberia tener en cuenta la necesidad de contextualizar éste
mediante sus relaciones con otras entidades de distinto tipo. Téngase en cuenta que en un
entorno de gestion de documentos éstos no se crean por azar, sino porque existen
determinados vinculos con otras entidades: Asi, un documento es creado, controlado,
versionado, etc., por un agente, y un agente lo crea, controla, versiona, etc., en el ejercicio
de una funciéon que una regulacion permite o a la que obliga. La funcion permite u obliga al
agente a crear el documento, en el ejercicio de competencias dadas por regulacién; el
agente es obligado a, o se le permite, crearlo, porque ejerce una funcion regulada; y el
documento da evidencia de la actividad y de que ésta es conforme con la regulacion.

i. Uso de relaciones y eventos para dejar constancia del contexto. Un componente
central de la aproximacion multi-entidad de este esquema es el uso de la entidad
Relacién para describir los eventos que tienen lugar. La entidad Relacion vincula dos o
mas entidades concretas (por ejemplo, una Serie de documentos identificada como
‘A3525’, y poseida por una Institucién llamada ‘Ayuntamiento IP’, con un Organo llamado
‘Archivo Municipal’); y proporciona informacion acerca de la accion mediante la cual esas
entidades estan vinculadas (en el ejemplo anterior, ‘posee’ y ‘transfiere’).

Utilizando las categorias de la entidad Relacion, los nombres predefinidos de las relaciones,
y los elementos Fechas, Nombre, Entidad relacionada y Trazabilidad, la entidad Relacion
puede registrar informacién acerca de los eventos a medida que éstos suceden.

Los metadatos de relacién, como otros metadatos de gestion de documentos, estan
destinados a ser permanentes Esto significa que deberian conservarse en los sistemas,
sin sobrescribirse, permaneciendo vinculados a, o almacenados con, la entidad particular
a la que se refieren.

ii. Especificacion de obligacion de uso, considerando las tipologias de metadatos de uso
obligatorio, condicional y opcional.

iv. Aplicacion de esquemas de valores segun los apéndices, si bien, se deja a libre
decision del personal responsable la implantacion especifica de otros esquemas de
valores' y de su extensibilidad para los metadatos condicionales y opcionales.

v. Es independiente de la tecnologia. El esquema prescribe una serie de elementos de
metadatos, pero no el procedimiento, o la combinacién de procedimientos, para su
implantacién especifica en diferentes entornos de produccion. Como se indica
posteriormente, esto implica que expresiones como “un elemento de metadatos es
automatizable” dependen del contexto de una implantacién especifica. Por ejemplo,

1 . .
En el caso de implementar nuevos esquemas, deben mantenerse, como minimo los valores actuales para los metadatos
minimos obligatorios.
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algunas implantaciones entenderan por automatizado la configuracion de un listado
desplegable, otras una referencia “si...entonces”, otras un puntero, etc. Ademas, algunos
metadatos se presentaran incrustados en un fichero, otros vinculados al mismo mediante
su inclusion en una base de datos o puede que se combinen ambos procedimientos. El
esquema no hace previsiones al respecto, siempre que el método o la combinacién de
métodos elegida respete los principios basicos de relacion y de vinculacién permanente
entre los metadatos de una entidad y la entidad concreta.

vi. Flexibilidad suficiente para permitir su implantacion en sistemas de diferente tipo, sin
dejar de respetar los criterios minimos obligatorios del esquema. Por ejemplo, su
estructura jerarquica y relacional no impide una implantacién plana o lineal.

vii. Definicion de la repetibilidad de los elementos de metadatos.
viii. Extensibilidad, mediante la autorizacion para su uso en implantaciones especificas.

ix. Interoperabilidad entre distintos sistemas y a lo largo del ciclo de vida de los
documentos.

x. Compatibilidad con otras normas técnicas nacionales, por ejemplo NEDA para la
descripcion de documentos o internacionales, como ISAD (G), ISAAR (CPF); ISDF y
particularmente ISO 23081. En este sentido, el esquema no se estructura en bloques,
puesto que los elementos de metadatos pueden tener significados distintos en diversos
entornos, pero admite la estructuracion mediante los bloques de ISO 23081, si se
considera necesaria en implantaciones especificas. La concordancia con ISO 23081,
dada la generalidad de esta norma, se realiza so6lo en los elementos de nivel superior.

xi. Posibilidad de reutilizacion de los elementos de metadatos dentro de un dominio
organizativo y entre dominios.

3.2. Estructura del esquema

El esquema de metadatos consta de 30 elementos. Dependiendo del tipo de implantacién
se dividen en:

I. Obligatorios (esenciales): 16 elementos

eEMGDE1 - Categoria, eEMGDE2 - Identificador, eEMGDE3 - Nombre, eEMGDE4 -
Fechas, eEMGDEG6 - Entidad relacionada, , eEMGDE13 — Calificacion, eEMDGDE14 -
Caracteristicas técnicas, eEMGDE17 - Firma, eEMGDE18 - Tipo documental, eEMGDEZ20 - Estado
de elaboraciéon, eEMGDE22 — Clasificacion, eEMGDE23 — Version NTI, eEMGDE24 -
Organo, eEMGDE25 — Origen del documento, eEMGDE27 — Estado del expediente, y eEMGDE28 —
Interesado.

ii. Condicionales (su uso depende del tipo de entidad que se esté describiendo y el
contexto en que ésta funciona): 7 elementos.

eEMGDEQ - Tipo de entidad, eEMGDES8 - Sequridad, eEMGDEY9 - Derechos de acceso, uso y
reutilizacion, eEMGDE10 - Contacto, eEMGDE11 - Idioma, eEMGDE16 - Verificacién de integridad,
y eEMGDEZ26 — Identificador del documento origen.

ii. Opcionales (Pueden utilizarse bajo circunstancias en que se requiera una descripcion
mas detallada): 7 elementos.

Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento Electrénico (e-EMGDE) 17




eEMGDES5 - Descripcion, eEMGDE7 - Ambito, eEMGDE12 - Puntos de acceso, eEMGDE15 —

Ubicacion, eEEMGDE 19 — Prioridad, eEMGDE21 — Trazabilidad y eEMDGE29 — Asiento registral.

Parte de los elementos se subdividen en sub-elementos, hasta un total de 56, y éstos
a su vez son susceptibles de comprender otros, mediante la aplicacién del principio de
extensibilidad. Existen 29 sub-sub-elementos. En un tercer nivel, se encuentran los
sub-sub-sub-elementos, de los cuales tan solo encontramos 2.

Al igual que los elementos, los sub-elementos y sub-sub-elementos pueden ser
obligatorios, condicionales u opcionales, aunque esta posibilidad esta condicionada
por la aplicacion del elemento del nivel superior. Es decir, no pueden utilizarse los sub-
elementos por si solos, sino en dependencia del correspondiente elemento continente.
Por ejemplo, para que el sub-elemento 2.1 - Secuencia del identificador, sea utilizado
como obligatorio, es preciso utilizar el elemento 2 - Identificador, del que depende.

Asi mismo debe tenerse en cuenta que un metadato con subelementos no debe
contener un valor propio, sino que deben contenerlo los subelementos inferiores de la
jerarquia que incluye.

3.3. Consideraciones de uso

En el proceso de implantacién del esquema de metadatos las organizaciones deben
considerar lo siguiente:

Las organizaciones que utilicen el presente esquema de metadatos deben implantar los
elementos y sub-elementos obligatorios en las condiciones citadas mas arriba, y con las
condiciones de uso que se indican a continuacion.

Las condiciones de implantacion de estos elementos y sub-elementos se indican en las
descripciones técnicas que siguen bajo cada uno de ellos.

Deben implantarse los elementos y sub-elementos condicionales, bajo las circunstancias
descritas en los mismos en los correspondientes apartados.

iv. Las organizaciones no estan obligadas a implantar los elementos y sub-elementos
opcionales, a menos que tengan motivos particulares para hacerlo.

v. Los sub-elementos de elementos opcionales definidos como obligatorios sélo deben
utilizarse si se implanta el elemento contenedor.

vi. Si se incluyen sub-elementos condicionales bajo elementos opcionales, esos sub-
elementos deben utilizarse bajo las circunstancias particulares especificadas en las
descripciones técnicas que siguen, bajo la denominacién de cada elemento.

- -
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4. DESARROLLO DEL E-EMGDE

4.1. Tabla resumen del e-EMGDE

A continuacion se muestra una tabla resumen del esquema de metadatos, con sus
condiciones de obligatoriedad y tipos de entidad sobre los que aplicar cada elemento,
sub-elementos. Para la obligatoriedad se indica adicionalmente mediante el subindice

g que el metadato es obligatorio segun ENI y mediante el subindice “” que el
metadato es obligatorio para la transferencia documental.

OBLIGATORIEDAD APLICABILIDAD

ELEMENTO

Opcional
Agente

Obligatorio

< | Condicional

EEMGDEO - TIPO DE ENTIDAD

EEMGDE1 - CATEGORIA
EEMGDE?2 - IDENTIFICADOR
eEMGDEZ2.1 - Secuencia de identificador
eEMGDEZ2.2 - Esquema de identificador v
EEMGDE3 - NOMBRE
eEMGDE3.1 - Nombre natural
eEMGDES3.2 - Nombre del fichero v
EEMGDE4 - FECHAS
eEMGDEA4.1 - Fecha inicio
eEMGDEA4.2 - Fecha fin Y1
EEMGDES5 - DESCRIPCION v
EEMGDES6 - ENTIDAD RELACIONADA v
eEMGDES®.1 - ID de entidad relacionada v
eEMGDES®.2 - Esquema de ID de entidad relacionada
eEMGDEG.3 - Rol de la relacion v
EEMGDE? - AMBITO v
EEMGDES - SEGURIDAD
eEMGDES.1 - Nivel de sequridad
eEMGDES.1.1 - Nivel de acceso

eEMGDES.1.2 - Codigo de Politica de control de
acceso

eEMGDES.2 - Advertencia de seguridad
eEMGDES8.2.1 - Texto de la advertencia
eEMGDES8.2.2 - Categoria de la advertencia

eEMGDES.3 - Permisos

eEMGDES.4 - Sensibilidad datos de caracter personal

eEMGDES.5 - Clasificacién ENS

eEMGDES.6 - Nivel de confidencialidad de la informacion vr

EEMGDE9 - DERECHOS DE ACCESO, USO Y
REUTILIZACION

eEMGDE9.1 - Tipo de acceso
eEMGDED9.2 - Cddigo de la causa de limitaciéon
eEMGDE9.3 - Causa legal/normativa de limitacion

-
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LR R R NN ENEN BN ANANEN ESARNEN ANANEN BN RN B EELT

x

AN NANENE NI N A NENEN

LANENENENENENENEEANEANEN RN R RS R R BN ANANEN EARNEN ENENEN BN RN B0 (YT ED]
EARNENEIRNENENERNEANENEN BN R R RS AN ANANEN EZARNEAN ANENEN RN AN JCETIELT])
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X|X|X|X%
X|X|X|X%
X|X|X|X%
X|X|X|X%

eEMGDED9.4 - Condiciones de reutilizaciéon

ANENERNEN
- [ [+
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ELEMENTO

EEMGDE10 - CONTACTO

OBLIGATORIEDAD

Obligatorio

Opcional

APLICABILIDAD

Agente

Actividad

Relacion

eEMGDE10.1 - Tipo de contacto

eEMGDE10.2 - Dato de contacto

eEMGDE10.3 - Puesto

EEMGDE11 - IDIOMA

| & | || <] Condicional

EEMGDE12 - PUNTOS DE ACCESO

eEMGDE12.1 - Término punto de acceso

eEMGDE12.2 - ID de punto de acceso

eEMGDE12.3 - Esquema

AN

EEMGDE13 - CALIFICACION

eEMGDE13.1 - Valoracién

eEMGDE13.1.1 - Valor primario

eEMGDE13.1.1.1 - Tipo de valor

eEMGDE13.1.1.2 - Plazo

eEMGDE13.1.2 - Valor secundario

eEMGDE13.2 - Dictamen

eEMGDE13.2.1 - Tipo de dictamen

ANRSERYRYRYAYAYAN
I I I P I P P P

eEMGDE13.2.2 - Accion dictaminada

<
-

X[ |x|x|[%[%|x|x[%]%|%]|%|[%] <TS]S

XX X[X]|X[%X]|X[%|X]|X|X[X|X]|X]|X|[%X]|%|%

eEMGDE13.2.3 - Plazo de ejecucion de la accién

dictaminada

x

x

eEMGDE13.3 - Transferencia

eEMGDE13.3.1 - Fase de archivo

eEMGDE13.3.2 - Plazo de transferencia

eEMGDE13.4 - Documento esencial

- |4 |4 |4

EEMGDE14 - CARACTERISTICAS TECNICAS

m

eEMGDE14.1 - Formato

eEMGDE14.1.1 - Nombre del formato

eEMGDE14.1.2 - Extension del fichero

ARIRIAYAYAIAYA

m (m |m

eEMGDE14.2 - Version de formato

eEMGDE14.3 - Resolucion

eEMGDE14.4 - Tamano

eEMGDE14.4.1 - Dimensiones fisicas

eEMGDE14.4.2 - Tamafio Légico

eEMGDE14.4.3 - Cantidad

eEMGDE14.4.4 - Unidades

eEMGDE14.5 - Profundidad de color

EEMGDE15 - UBICACION

eEMGDE15.1 - Soporte

eEMGDE15.2 - Localizacion

EEMGDE16 - VERIFICACION DE INTEGRIDAD

eEMGDE16.1 - Algoritmo

eEMGDE16.2 - Valor

EEMGDE17 - FIRMA

eEMGDE17.1 - Tipo de firma

ANANANANENANANANANANANANANANENENENANANANANANANENEE R NENANANENENANANENRNEANENEN RN R RS RN RN LI T )

K| X[ X[ XX |%X[%| X% [X]|%|%X|%|%[X|%|X|%]|%]|%|%|[%[|[X%

K| X[ X[ XX %[%|%X|%[X]|%|%|%|%[%X|%|X]|%]|%]|%x]|%|[%x]|x

X X% | % | %] %[%]|%|%|%[%]|%|%[%]|%[%[%]|%|%|%]|%|%|%]|%[ % [%|%[%]|%|%[%]|%][%[%]]|/]«]%]*%]|*%]|*%x|*%] Regulacién

X|X|X[X[X]|X[X|[X[X|X]|X]|X|X|X|X|X|X|X|X|X]|X|X[X|[X|] ¥ [X|[X|[X|[X]|X[X]|X]|X]|X]X|X|X|X[|K]|X|X]|%|%
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OBLIGATORIEDAD APLICABILIDAD

£ g T ‘g 0o | & S | g
ELEMENTO .3 .g § uE: E :g E :g
2 S o =) | =| 3| 8
5 | 5|8 |8|<|2|8|¢e

o O o (12
eEMGDE17.1.1 - Formato de firma v E vV | x| x| x| x
eEMGDE17.1.2 - Perfil de firma v v | x| x| x| x
eEMGDE17.2 - Rol de firma v vV | x| x| x| x
eEMGDE17.3 - Valor del CSV v v | x| x| x| %
eEMGDE17.4 - Definicién generacion CSV v v | x| x| x| %
eEMGDE17.5 - Firmante v |V | x| x| x| %
eEMGDE17.5.1 - Nombre y apellidos o razén social v v | x| x| x| x
ﬁrr::rl]\t/liDEW.&Z - Numero de identificacion de los v P2 [ I R
eEMGDE17.5.3 - En calidad de v v | x| x| x| %
eEMGDE17.5.4 - Nivel de firma v vV | x| x| x| x
eEMGDE17.5.5 - Informacién adicional v v | x| x| x| %
EEMGDE18 - TIPO DOCUMENTAL v E v | x X X | x
EEMGDE19 - PRIORIDAD v vV | x|V | x| «x
EEMGDE20 - ESTADO DE ELABORACION v E v | x| x| x| %
EEMGDE21 - TRAZABILIDAD v Vi ivi ivI iv|Y
eEMGDE21.1 - Accién v Vi ivi ivI iv|Y
eEMGDE21.1.1 - Descripcién de la accién v vi ivi iv| iv|vy
eEMGDE21.1.2 - Fecha de la accién v vi ivi iv| iv|vy
eEMGDE?21.1.3 - Objeto de la accién v vi ivi iv| iv|vy
eEMGDE21.2 - Motivo reglado v | V|V |V |V |V
eEMGDE21.3 - Usuario de la Accion v v |V | v |V |V
eEMGDE21.4 - Descripcion v v |V | v |V |V
eEMGDE21.5 - Modificacion de los metadatos v vi ivi iv| iv|vy
eEMGDE?21.6 - Historia del cambio v x x x | x |V
eEMGDE21.6.1 - Nombre del elemento v x | x| x| x |V
eEMGDE21.6.2 - Valor anterior v x | x| x| x |V
EEMGDE22 - CLASIFICACION v E v x x x x
eEMGDE22.1 - Codigo de clasificacion v E v | x x | x | x
eEMGDE22.2 - Denominacion de clase v T v | x x | x | x
eEMGDE22.3 - Tipo de clasificacion (SIA/Funcional) v 1 vV | x| x| x| x
EEMGDE23 - VERSION NTI v E v | x x x | x
EEMGDE24 - ORGANO v E v | x x x | x
EEMGDE25 - ORIGEN DEL DOCUMENTO v E v x x x x
EEMGDE26 - IDENTIFICACION DEL DOCUMENTO ORIGEN v v x x x x
EEMGDE27 - ESTADO DEL EXPEDIENTE v E v x x x x
EEMGDE28 - INTERESADO v E v x x x x
EEMGDE29 - ASIENTO REGISTRAL v v x x x x
eEMGDE?29.1 - Tipo de asiento registral v v | x| x| x| %
eEMGDE29.2 - Cddigo de la oficina de registro v v | x| x| x| %
eEMGDE29.3 - Fecha del asiento registral v v | x| x| x| %
eEMGDE29.4 - Numero de asiento registral v v | x| x| x| %

Tabla 6. Listado de elementos de metadato que componen el e-EMGDE.
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Al final del esquema se incluyen, en forma de Apéndices, los esquemas de valores
propuestos correspondientes a los elementos y sub-elementos en los que son de
aplicacion.

4.2. Descripcion de elementos y sub-elementos

La identificacion y la descripcion de cada uno de los elementos y sub-elementos de
metadatos se realizan a través de la siguiente plantilla, en la que se explica el
significado de cada uno de los campos:

REFERENCIA - ETIQUETA

Referencia: Identificador Unico asignado a cada elemento y sub-elemento.

Etiqueta: Un nombre, legible por humanos, para el elemento o el sub-elemento.

Nombre formal

Una version procesable por maquina del nombre del metadato. Puesto que el esquema
puede utilizarse entre dominios, su sintaxis pretende identificarlo de manera Unica en un
entorno global. Su sintaxis es la siguiente:
nombreEsquema.nombreElemento.nombreSubelemento.nombreSubSubelemento

Por ejemplo, el nombre formal del sub-sub-elemento Tamafio Iégico seria:
eEMGDE.Caracteristicas Tecnicas. Tamano. TamanolLogico.

Si se afiaden mediante el procedimiento de extensibilidad otros esquemas de metadatos en
todo o en parte, deben adaptarse para utilizar la misma sintaxis. Debe evitarse el uso de
acentos, diacriticos, caracteres extrafios o nacionales, espacios, etc.

Sub-elemento
de

En descripciones de sub-elementos, indica el elemento o contenedor del que depende, y sin
el cual no puede utilizarse.

Definicion Describe la informacién contenida en el metadato.
Aplicabilidad Especifica los tipos de entidad y, en su caso categorias, objeto de aplicacion.
Especifica el nivel de obligatoriedad™:
- Obligatorio: esencial.
Obligacion - Condicional: dependiente de otros metadatos, valores o circunstancias particulares. En

este caso, se deben especificar las condiciones o circunstancias reales que deben darse
antes de usarlo.

- Opcional: las organizaciones individuales pueden decidir si utilizarlo o no, dependiendo de
sus necesidades especificas.

Automatizable

Indicacion acerca de la posibilidad de Especifica si puede utilizarse mas de una
automatizar la asignacion del valor®: vez para describir la misma entidad.

v Susceptible de ser cumplimentado v Repetible de manera no limitada.
automaticamente.

X: No repetible.
X. Debe cumplimentarse de manera | Repetible

manual.
=:  Contiene sub-elementos tanto

automatizables como no
automatizables.

Sub-elementos

En los metadatos contenedores, indica los sub-elementos contenidos en los que se
almacenan realmente los valores de los metadatos.

2 Los metadatos con nivel de obligatoriedad mayor que el asignado a los elementos de los que forman parte, deben aplicarse
de forma obligatoria sélo si se decide la aplicacién del elemento superior.

3 . . . L
Siempre que sea posible, los valores deberian ser asignados por maquina, no por humanos.
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REFERENCIA - ETIQUETA

Referencia: Identificador Unico asignado a cada elemento y sub-elemento.

Etiqueta: Un nombre, legible por humanos, para el elemento o el sub-elemento.

Valores

Esquema

Indica normas definidas, vocabularios controlados o esquemas de
codificacion que pueden o deben utilizarse para cumplimentar el valor.

Valor por defecto

Valor pre-seleccionado, que seguira siendo el valor por defecto, a
menos que cambie en respuesta a otras condiciones u otros requisitos.

Compatibilidad

Indica si el elemento se puede englobar bajo uno de los bloques de metadatos de la norma

ISO 23081.

I1ISO 23081

Finalidad

Sefiala el propodsito u objetivo a conseguir con la utilizacion del metadato.

Comentarios

Informacion adicional para la comprension del propdsito y uso del metadato.

Ejemplos

Ejemplo de uso.

Tabla 7. Plantilla de descripcion de elementos y sub-elementos.
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4.3. Esquema de metadatos

eEMGDEO - TIPO DE ENTIDAD

Nombre formal eEMGDE.TipoEntidad
Sub-elemento de No aplica.
Definicion Especifica el tipo de entidad que se describe.
Aplicabilidad Todas las entidades.
. L. Condicional: Debe utilizarse para indicar el tipo de entidad en entornos multi-entidad. Es
Obligacion - .
opcional en entornos mono-entidad.
Automatizable v Repetible x
Sub-elementos No
Documento, Agente, Actividad, Regulacion, Relacion.
Esquema .
Valores Ver Apéndice 1.
Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1ISO 23081 Identificacion.

Finalidad

- Categorizar entidades.

- Hacer posible que las busquedas se restrinjan a categorias particulares de entidades,
o a entidades a un nivel particular de agregacion, si procede.

- Hacer posibles busquedas basadas en tipos de entidad.

Comentarios

Este elemento no seria necesario en entornos mono-entidad.

Ejemplos

Para entidades Documento: Documento.
Para entidades Agente: Agente.

Para entidades Actividad: Actividad.
Para entidades Regulacion: Regulacion.
Para entidades Relacion: Relacion.

Tabla 8. Descripcion Metadato eEMGDEDO - Tipo de entidad.

eEMGDE1 - CATEGORIA

Nombre formal

eEMGDE.Categoria

Sub-elemento de

No aplica.

Definicién Valor del tipo de entidad que se esta describiendo.

Aplicabilidad Todas las entidades.

Obligacion Obligatorio.

Automatizable v Repetible x

Sub-elementos No

Vil o Esquema Ver Apéndice 2, Apéndice 3, Apéndice 4 y Apéndice 5.
Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad 1SO 23081 Identificacion.

Finalidad

- Sub-categorizar entidades.

- Hacer posible que las busquedas se restrinjan a categorias particulares de entidades
o a entidades a un nivel particular de agregacion, si procede.

- Hacer posibles busquedas basadas en tipos de categorias.

Comentarios
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eEMGDE1 - CATEGORIA

Ejemplos

Para tipo de entidad Documento: Documento, Serie, Grupo de Fondos.
Para tipo de entidad Agente: Persona, Organo, Dispositivo.

Para tipo de entidad Actividad: Funcion, Accion

Para tipo de entidad Regulacién: Normativa, Procedimiento.

Para tipo de entidad Relacion: Relacién de procedencia, Evento de gestion de
documentos.

Tabla 9. Descripcion Metadato eEMGDE1 - Categoria.

eEMGDE2 - IDENTIFICADOR

Nombre formal

eEMGDE.Identificador

Sub-elemento de

No aplica.

Definicién Identificador unico asignado a una entidad.
Aplicabilidad Todas las entidades.
Obligacion Obligatorio ENI

Automatizable

v Repetible X

Sub-elementos

eEMGDE2.1 - Secuencia de identificador
eEMGDE2.2 - Esquema de identificador

Valores

Esquema No aplica.

Valor por defecto | No aplica.

Compatibilidad

1ISO 23081 Identificacion.

Finalidad

- Identificar de manera Unica la entidad dentro de un dominio, con independencia del tipo
de entidad.

- Hacer posible la localizacion de las entidades.
- Actuar como punto de acceso a mas informacion acerca de la entidad.

- Proporcionar informacién contextual acerca de la norma, método o convencion utilizados
para identificar entidades.

Comentarios

Usese este elemento para identificar la entidad dentro de un dominio especifico, local o
global, o ambos, si procede.

En algunos casos el identificador serd asignado por el sistema, adoptando la forma
probablemente de un contador previamente configurado.

Las entidades concretas pueden tener mas de un identificador, que sea Unico dentro de su
propio contexto y de ser posible entre contextos o dominios, por ejemplo, asignando antes
del identificador, el propio identificador Unico de la organizacién en la que actua o tiene
lugar la entidad.

En condiciones ideales, el identificador deberia ser unico de manera global, es decir, entre
dominios. En cualquier caso, con independencia de que en un dominio existan varios
identificadores para una entidad, a efectos de interoperabilidad y entre dominios, debe
seleccionarse un solo identificador unico.

Ejemplos

Tabla 10. Descripcion Metadato eEMGDEZ2 - Identificador.

eEMGDEZ2.1 - SECUENCIA DE IDENTIFICADOR

Nombre formal

eEMGDE.Identificador.Secuencialdentificador

Sub-elemento de

eEMGDE2 - Identificador

Definicién Secuencia de caracteres que identifica la entidad dentro de un dominio local o global.
Aplicabilidad Todas las entidades.

Obligacion Obligatorio ENI.

- -
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eEMGDE2.1 - SECUENCIA DE IDENTIFICADOR

Automatizable v Repetible x
Sub-elementos No
Esquema Sin definir.
Valores
Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1SO 23081 Identificacion.

Finalidad

Identificar la entidad dentro de un dominio.

Comentarios

Habra ocasiones en que el unico identificador disponible para una entidad sea su nombre.
En tales circunstancias, puede contener el mismo valor que el sub-elemento eEMGDES3.1 -
Nombre natural.

Ejemplos

Para una entidad Documento simple,
ES _E00003901_2011_MPTAP000000000000000020110420A.

Para una entidad Agente, E00003901.

Para una entidad Actividad, Transmision y distribucion o su cédigo asociado.

Para una entidad Regulacién, Reglamento de Administracion Electrénica o su codigo asociado.
Para una entidad Relacion, siguiente en secuencia o su cédigo asociado.
Para una entidad Documento

ES E00003901_2011_EXP_MPTAP000000000000000020110512E.
Para una entidad Agente, 12.345.678A.

Para una entidad Actividad, FU00107 (esto es, funcién 707 dentro del sistema de
clasificacion).

Para una entidad Regulacién, Ley 39/2015.

Para una entidad Relacion, RP40101 (esto es, relacion de procedencia 407107).

expediente,

Tabla 11. Descripcion Metadato eEMGDE2.1 - Secuencia de identificador.

eEMGDE2.2 - ESQUEMA DE IDENTIFICADOR

Nombre formal

eEMGDE.Identificador.Esquemaldentificador

Sub-elemento de

eEMGDE2 - Identificador

Definicion Esquema utilizado para crear la secuencia de que caracteres que identifica la entidad.
Aplicabilidad Todas las entidades.
. L. Condicional: Debe utilizarse cuando se asigna un identificador a una entidad, de acuerdo
Obligacion p . .
con algun esquema definido a nivel externo o local.
Automatizable v Repetible x
Sub-elementos No
Esquema Sin definir.
Valores
Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1SO 23081 Identificacion.

Finalidad

Concretar el esquema del que procede el identificador de la entidad.

Comentarios

Se utiliza para listar el esquema utilizado para identificar la entidad, pero no proporciona
informacion acerca de como se estructura el identificador de acuerdo con ese esquema.

Para una entidad Documento, ES <Organo>_<AAAA> <ID_especifico>,
ES <Organo>_<AAAA>_EXP_<ID_especifico>.
Para una entidad Agente, e/ Numero de Registro de Personal de una Administracion

Para una entidad Actividad, e/ cuadro de clasificacion funcional de una organizacion.

Ejemplos
e Para una entidad Regulacion, /a estructura de denominacién de los dictamenes dentro de una
organizacion.
Para una entidad Relacion, el vocabulario controlado de las relaciones en una organizacion o
la configuracion del sistema de contador de relaciones de una aplicacion dada.
Tabla 12. Descripcion Metadato eEMGDEZ2.2 - Esquema de identificador.
- -
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eEMGDES3 - NOMBRE

Nombre formal

eEMGDE.Nombre

Sub-elemento de No aplica.

Definicion Titulo o nombre dado a una entidad.
Aplicabilidad Todas las entidades.

Obligacion Obligatorio para la transferencia.

Automatizable

X Repetible X

Sub-elementos

eEMGDES3S.1 - Nombre natural
eEMGDE3.2 - Nombre del fichero

Esquema No aplica.
Valores

Valor por defecto No aplica.
Compatibilidad 1ISO 23081 Descripcion.

Finalidad

- Ayudar a identificar la entidad.
- Actuar como punto de acceso para la recuperacion de los recursos por los usuarios
- Describir las funciones y/o asuntos de los documentos.

Comentarios

Ejemplos

Tabla 13. Descripcion Metadato eEMGDES3 - Nombre.

eEMGDES3.1 - NOMBRE NATURAL

Nombre formal

eEMGDE.Nombre.NombreNatural

Sub-elemento de

eEMGDES - Nombre

Definicion Nombre real que se da a la entidad.
Aplicabilidad Todas las entidades.
Obligacion Obligatorio para la transferencia.
Automatizable X Repetible X
Sub-elementos No
Para los tipos de entidad Documento, Agente, Actividad y
Regulacién no se definen esquemas de valores.
Esquema . . .
Valores Para el tipo de entidad Relacion, los esquemas de valor se
indican en Apéndice 6 y Apéndice 7.
Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1ISO 23081 Descripcion.

Finalidad

- Proporcionar a los usuarios un punto de acceso para la localizacion de recursos.
- ldentificar las funciones y/o asuntos de los documentos.

Comentarios

Para una entidad Documento: Instancia de solicitud de licencia de obras, Expediente de
concesioén de licencia de obras, Serie de licencias de obras.

Para una entidad Agente: Juan Nadie, Ministerio de Cultura, Gerencia de Urbanismo.
Para una entidad Actividad: Gestion del suelo, Concesion de licencias, Presentacion de

Ejemplos instancias.
Para una entidad Regulacién: Ley del Suelo, Plan de Ordenacion Urbana.
Para una entidad Relaciéon: Precede en secuencia (por ejemplo, en una secuencia de
concesion de licencias, la entidad Documento Informe técnico precede en secuencia a la
entidad Documento Informe juridico).
Tabla 14. Descripcion Metadato eEMGDES3.1 - Nombre natural.
- -
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eEMGDE3.2 - NOMBRE DEL FICHERO

Nombre formal

eEMGDE.Nombre.NombreFichero

Sub-elemento de

eEMGDE3.Nombre

Definicién Titulo o nombre del fichero de datos que constituye el documento
Aplicabilidad Documento.
Obligacion Opcional.
Automatizable v Repetible v
Sub-elementos No
Vil o Esquema Sin definir.
Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1ISO 23081 Descripcion.

Finalidad

- Ayudar a identificar el documento como objeto fisico dentro de un sistema de
ficheros.

- Hacer posible la busqueda de un fichero dentro del sistema.

Comentarios

Debe indicarse el nombre del fichero con extension.

Ejemplos

Tabla 15. Descripcion Metadato eEMGDES.2 - Nombre del fichero

eEMGDE4 - FECHAS

Nombre formal

eEMGDE.Fechas

Sub-elemento de No aplica.

Definicién Fecha asociada a un evento concreto relacionado con la entidad que se describe.
Aplicabilidad Todas las entidades.

Obligacion Obligatorio ENI.

Automatizable

v Repetible v

Sub-elementos

eEMGDEA4.1 - Fecha inicio
eEMGDE4.2 - Fecha fin

Esquema No aplica.
Valores

Valor por defecto No aplica.
Compatibilidad 1ISO 23081 Descripcion®.

Finalidad

- Proporcionar evidencia electrénica de autenticidad.

- Registrar informacién de fecha acerca de las asociaciones de unas entidades con
otras.

- Registrar informacion de fecha acerca de la existencia o validez de una entidad.

- Asegurar que las relaciones de procedencia entre documentos y agentes se
documentan por completo.

Comentarios

Debe utilizarse este elemento siempre que se asignen fechas a una entidad, incluidas
las fechas asociadas a eventos o procesos especificos, que proporcionan fiabilidad a
ese evento o proceso, por ejemplo una accién dictaminada o la asignacion de una firma.
Si la descripcion de una entidad precisa de mas de una fecha debe repetirse todo el
elemento continente eEMGDE4 - Fechas, dado que sus sub-elementos no son
repetibles.

Ejemplos

Tabla 16. Descripcion Metadato eEMGDE4 - Fechas.

! No aparece en ISO 23081 como tal, pero cumple esta funcionalidad.
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eEMGDEA4.1 - FECHA INICIO

Nombre formal

eEMGDE.Fechas.Fechalnicio

Sub-elemento de

eEMGDEA4 - Fechas

Definicion Fecha en la que una entidad inicia su existencia.

Aplicabilidad Todas las entidades.

Obligacion Obligatorio ENI.

Automatizable v Repetible x

Sub-elementos No

o Esquema [<AAAA-MM-DD>T<hh:mm:ss>]. Ver Apéndice 8.
Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad ISO 23081 Descripcion.

Finalidad

- Proporcionar evidencia de autenticidad de la fecha del inicio de la existencia de una
entidad.

- Registrar informacién de fecha de inicio de las asociaciones de unas entidades con
otras.

Comentarios

Los valores pueden ser una fecha, o una fecha y una hora, pero nunca sélo una hora.
Puede afadirse una zona horaria, si procede.

Ejemplos

Para una entidad Documento: 20110227, 20110227T131805.
Para una entidad Agente: 1964.

Para una entidad Actividad: 20010102.

Para una entidad Regulacién: 20070622.

Para una entidad Relacion: 20110227.

Tabla 17. Descripcién Metadato EMGDE4.1 - Fecha inicio.

eEMGDEA4.2 - FECHA FIN

Nombre formal

eEMGDE.Fechas.FechaFin

Sub-elemento de

eEMGDEA4 - Fechas

Definicion Fecha en que una entidad finaliz6 su existencia, se disolvié o se destruyo.
Aplicabilidad Todas las entidades.
Condicional: Debe utilizarse una vez que una entidad finaliza o se disuelve, se borra o se
Obligacion destruye y siempre que se vaya a realizar su transferencia, en caso de una
entidad documento.
Automatizable v Repetible X
Sub-elementos No
Esquema [<AAAA-MM-DD>T<hh:mm:ss>]. Ver Apéndice 8.
Valores Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1ISO 23081 Descripcion.

Finalidad

- Proporcionar evidencia de autenticidad de la fecha en que finalizé la existencia o
efecto de una entidad.

- Registrar informacion de la fecha de finalizacion de las asociaciones de unas
entidades con otras.

Comentarios

En los expedientes de resolucidn coincidira con la fecha de notificacion de la resolucion
0, en su caso, acuse de recibo de la misma, o con la fecha en que se dé por finalizado
por cualquiera de los otros procedimientos previstos en la Ley (caducidad,
desistimiento...); en caso de expedientes de constancia o informativos, la fecha fin
coincidira con la finalizaciéon de las actuaciones administrativas o informativas en torno al
asunto de que se trate, por ejemplo:
- Expedientes personales: la fecha de fin coincidird con la de resolucion de cese
definitivo de la relacion laboral del empleado publico con el 6rgano correspondiente,
por cualquiera de las causas reconocidas en la legislacion.
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eEMGDE4.2 - FECHA FIN

- Expedientes informativos: por ejemplo, una agregacion de documentos en un
gabinete, se considerara finalizado cuando el asunto para el que se haya recabado
la informacion y documentos se considera cerrado y tomadas las decisiones
oportunas en torno a él.

Los valores pueden ser una fecha, o una fecha y una hora, pero nunca sélo una hora.

Puede anadirse una zona horaria, si procede.

Ejemplos

2011-03-27, 2010-02-27T13:18:05.

Tabla 18. Descripcion Metadato eEMGDE4.2 - Fecha fin.

eEMGDES - DESCRIPCION

Nombre formal

eEMGDE.Descripcion

Sub-elemento de

No aplica.

Definicién Informacion adicional en texto libre relativa una entidad.
Aplicabilidad Todas las entidades.
Obligacion Opcional.
Automatizable X Repetible X
Sub-elementos No
S Esquema Sin definir.
Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1ISO 23081 Descripcion.

Finalidad

- Hacer posible la recuperacion de la informacién sobre entidades.
- Facilitar la seleccion de la informacién por parte de los usuarios.
- Proporcionar contexto adicional a las entidades.

Comentarios

Se consigna unicamente la informacion pertinente no incluida en otros elementos.

Ejemplos

Para una entidad Documento: ‘/a serie se inicié6 con motivo del cambio de politica interna
de la organizacion, y su definicién fue realizada, a partir de los informes previos, por...."
Para una entidad Agente: 'Las Gerencias Municipales de Urbanismo se consolidan
como oOrgano especial de administracion de los entes locales de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 85.3 a) de la Ley 7/1985, de 2 de abril, requladora de las Bases
de Régimen Local;...’

Para una entidad Actividad: a actividad de concesion de licencias de obras se remonta a
los primeros afios de existencia de la organizacion, aunque la forma de concesion ha ido
cambiando en el tiempo...’

Para una entidad Regulacion: ‘la norma técnica en cuestion sufri6 un largo proceso de
desarrollo debido a discrepancias...’

Para una entidad Relacion: ‘el agente A crea el documento B en el ejercicio de la
actividad C, que tiene derecho a ejercer en virtud de la regulacién D’.

Tabla 19. Descripcion Metadato eEMGDED5 - Descripcion.

eEMGDES6 - ENTIDAD RELACIONADA

Nombre formal

eEMGDE.EntidadRelacionada

Sub-elemento de

No aplica.

Definicion Medio para identificar a otras entidades en una relacion.
Aplicabilidad Sdlo a la entidad Relacion.
Obligacion Obligatorio para la transferencia.

Automatizable

v Repetible v
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eEMGDES6 - ENTIDAD RELACIONADA

Sub-elementos

eEMGDES6.1 - ID de entidad relacionada
eEMGDES®6.2 - Esquema de ID de entidad relacionada
eEMGDES6.3 - Rol de la relacién

Esquema No aplica.
Valores

Valor por defecto No aplica.
Compatibilidad 1ISO 23081 Relacion.

Finalidad

- [Establecer el contexto para las relaciones entre entidades.
- Dejar evidencia de las vinculaciones entre las entidades relacionadas

- Vincular entidades relacionadas y proporcionar una descripcion o imagen completa de
las actividades de una organizacion.

- Facilitar la comprension y el uso de los documentos.

- Asegurar que todas las entidades implicadas en las relaciones estan identificadas y
vinculadas unas con otras.

Comentarios

Las relaciones son fundamentales en todo esquema de metadatos de gestion de
documentos.

Todas las descripciones de metadatos de relacion de este esquema implican a una
entidad Relacion mas otras dos entidades en cualquier combinacion (esto es, Agente-
Agente, Agente-Documento, Regulacién-Documento, Actividad-Documento, Relacion-
Agente, Actividad-Agente, etc.). Todas las entidades implicadas en una relacién deben
describirse, asi como la relacion misma.

Este elemento, por tanto, es un componente esencial de las descripciones de
metadatos, y debe utilizarse para describir el rol de cada entidad implicada en la relacién
y para identificarlas (pero no para describirlas). Las descripciones de las entidades
implicadas figuraran como descripciones independientes, vinculadas por la relacién.

Ejemplos

Tabla 20. Descripcion Metadato eEMGDES - Entidad relacionada.

eEMGDES6.1 - ID DE ENTIDAD RELACIONADA

Nombre formal

eEMGDE.EntidadRelacionada.ldEntidadRelacionada

Sub-elemento de

eEMGDES - Entidad relacionada

Definicién Identificador Unico para una entidad implicada en una relacion.
Aplicabilidad Sélo a la entidad Relacion.
Obligacion Obligatorio para la transferencia.
Automatizable v Repetible x
Sub-elementos No
e Esquema Sin definir.
Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1ISO 23081 Relacion.

Finalidad

Identificar cada entidad implicada en las relaciones de gestion de documentos, de
acuerdo con el nombre dado a dicha entidad dentro de un dominio.

Comentarios

Las entidades relacionadas deben vincularse a la relacién en la que participan. Para
cada entidad implicada en una relacion, el contenido sera idéntico al que se registre en
el sub-elemento eEMGDEZ2.1 - Secuencia de identificador de la descripcién de la entidad
objeto de la relacion.

Para una entidad Documento: CA71234/2009, que también figurara en eEMGDE2.1 -
Secuencia de identificador del Documento participante en la relacion.

Para una entidad Agente: 712.345.678A, que también figurara en eEMGDE2.1 -

Ejemplos Secuencia de identificador del Agente participante en la relacion.
Para una entidad Actividad: FU00101, que también figurara en eEMGDE2.1 - Secuencia
de identificador de la Actividad participante en la relacion.

- -
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eEMGDES6.1 - ID DE ENTIDAD RELACIONADA

Para una entidad Regulacién: RE00030, que también figurard& en eEMGDE2.1 -
Secuencia de identificador de la Regulacién participante en la relacion.

Tabla 21. Descripcion Metadato eEMGDE®6.1 - ID de entidad relacionada.

eEMGDES6.2 - ESQUEMA DE ID DE ENTIDAD RELACIONADA

Nombre formal

eEMGDE.EntidadRelacionada.EsquemaldEntidadRelacionada

Sub-elemento de

eEMGDES - Entidad relacionada

Esquema utilizado para elaborar el cédigo que identifica a una entidad implicada en una

Definicion e
relacion.
Aplicabilidad Sdlo a la entidad Relacion.
. L. Condicional: Debe utilizarse cuando se asigné un identificador a una entidad de acuerdo
Obligacion p . .
con algun esquema definido a nivel externo o local.
Automatizable v Repetible x
Sub-elementos No
Esquema Ver Apéndice 9.
Valores
Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1ISO 23081 Relacion.

Finalidad

Concretar el esquema del que procede el identificador de la entidad implicada en las
relaciones de gestion de documentos.

Comentarios

Registra el esquema utilizado para identificar una entidad participante en una relacion.
Para cada entidad implicada en una relacion, el contenido sera idéntico al registrado en
el sub-elemento eEMGDE2.2 - Esquema de identificador de la descripcion de esa
entidad.

Ejemplos

Para un Documento: /a configuracion del sistema de contador de una aplicacion dada.
Para un Agente: numero de registro de personal de una administracion

Para una Actividad: el cuadro de clasificacion funcional de una organizacion.

Para una Regulacion: la estructura de denominacion de los dictamenes dentro de una
organizacion.

Para una Relacion: /a estructura de denominacion de las relaciones en una organizacion
o la configuracion del sistema de contador de relaciones en una aplicacion dada.

Tabla 22. Descripcion Metadato eEMGDEBG.2 - Esquema de ID de entidad relacionada.

eEMGDES6.3 - ROL DE LA RELACION

Nombre formal

eEMGDE.EntidadRelacionada.RolRelacion

Sub-elemento de

eEMGDES - Entidad relacionada

Definicién Tipo de participacion de la entidad definida en eEMGDEG.1 - ID de entidad relacionada.
Aplicabilidad Sdlo a la entidad Relacion.
Obligacion Obligatorio para la transferencia.
Automatizable v Repetible x
Sub-elementos No
S Esquema 16 2. Ver Apéndice 10.
Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1SO 23081 Relacion.

Finalidad

- Establecer el tipo de relacion que existe entre la entidad referida y la entidad a la que
se refiere en el elemento eEMGDES6.1 - ID de entidad relacionada.
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eEMGDES6.3 - ROL DE LA RELACION

- Identificar el origen y el destino de la relacion entre dos entidades.

- Proporcionar contexto temporal a la eficacia de las relaciones entre las entidades
mediante la vinculacién al elemento eEMGDE4 - Fechas.

Comentarios

Todas las relaciones de este esquema son relaciones binarias, esto es, sélo hay una
entidad a cada lado de la relacion. Es necesario indicar el sentido en que cada entidad
participa en este tipo de relacion. Para ello, sélo existen dos valores que indican el
sentido dentro de cada relacion:

- Unvalor 7 indica que la relacion se lee desde la entidad.

- Unvalor 2 indica que la relacién se lee en direccion hacia la entidad.

Este sub-elemento esta vinculado al elemento eEMGDE4 - Fechas, donde debe quedar
indicado cuando fue eficaz una relacion.

Ejemplos

Para entidad Agentes, en el caso de que un Agente A cree un documento B, el valor sera
“1” (creador del documento).

Para entidad Documentos, en el caso de que un documento B sea recibido por un
Agente A, el valor sera “2” (recibido por el agente).

Para entidades Funcion, en el caso de que una actividad C sea desarrollada por un
Agente A, el valor sera “2” (ejecutada por el agente).

Tabla 23. Descripcion Metadato eEMGDEG.3 - Rol de la relacion.

eEMGDE7 - AMBITO

Nombre formal

eEMGDE.Ambito

Sub-elemento de

No aplica.

Determinacion de la jurisdiccion o el ambito dentro del cual opera, existe o es valida una

Definicién entidad.
Aplicabilidad Todas las entidades excepto Relacion.
Obligacion Opcional.
Automatizable v Repetible v
Sub-elementos No
S Esquema Sin definir.
Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1ISO 23081 Descripcion.

Finalidad

- Facilitar la recuperacion por parte del usuario.
- Proporcionar informacién contextual acerca de entidades.

Comentarios

El ambito no hace referencia a un lugar en términos geograficos, sino mas bien al area
donde una entidad ejerce las funciones o actividades que tiene encomendadas.

Para una entidad Documento: Espana.

Para una entidad Agente: Cartagena. Por ejemplo, un Decreto emitido por el
Ayuntamiento de Cartagena no tiene por qué producir efectos en la Generalitat de

Ejemplos Catalunya, de tal modo que el valor del elemento, en este caso, seria Cartagena, en el
sentido de que es el area donde el Decreto produce efectos.
Para una entidad Actividad: Comunidad Auténoma de la Region de Murcia.
Para una entidad Regulacién: Comunidad Autonoma de Catalunya.
Tabla 24. Descripcion Metadato eEMGDE7 - Ambito.
- -
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eEMGDES - SEGURIDAD

Nombre formal

eEMGDE.Seguridad

Sub-elemento de

No aplica.

Conjunto de valores que, una vez articulados, ayudan a determinar las medidas

Definicién adoptadas para proteger los documentos, la informaciéon y los datos de un acceso,
cambio, destruccion no autorizados, asi como de otras amenazas.
Aplicabilidad Todas las entidades excepto Relacion.
L Condicional: Debe utilizarse si es necesario segun lo dispuesto en la normativa y
Obligacion =

atendiendo a las necesidades especificas de la organizacion.

Automatizable

- Repetible v

Sub-elementos

eEMGDES.1 - Clasificacién de seguridad

eEMGDES8.2 - Advertencia

eEMGDES8.3 - Permisos

eEMGDES8.4 - Sensibilidad datos de caracter personal
eEMGDES.5 - Clasificaciéon ENS

eEMGDES.6 - Nivel de confidencialidad de la informacién

Valores

Esquema No aplica.

Valor por defecto No aplica.

Compatibilidad

1SO 23081 Uso.

Finalidad

La finalidad de este elemento es establecer un conjunto de criterios que determinen, de
conformidad con la legislacion vigente, los privilegios y restricciones de acceso a las
diferentes entidades con el objeto de facilitar la proteccion de las mismas, ya sea de
manera fisica, ya de manera logica.

Comentarios

Ejemplos

Tabla 25. Descripcién Metadato eEMGDES - Seguridad.

eEMGDES.1 - NIVEL DE SEGURIDAD

Nombre formal

eEMGDE.Seguridad.NivelSeguridad

Sub-elemento de

eEMGDES - Seguridad

Definicién Categoria de seguridad o sensibilidad de un documento, regulacién o actividad.
Aplicabilidad Sdlo a las entidades Documento, Actividad y Regulacion.

Condicional:

- Debe utilizarse si el documento o la regulacion tienen un nivel de seguridad en su
Obligacion jurisdiccion.

- Puede utilizarse para funciones, actividades y actuaciones a discrecion de la
organizacion.

Automatizable

X Repetible v

Sub-elementos

eEMGDES.1.1 - Nivel de acceso
eEMGDES 1.2 - Codigo de la Politica de control de acceso

Esquema No aplica
Valores

Valor por defecto No aplica
Compatibilidad 1SO 23081 Uso.

- Hacer posible el que los documentos sujetos a determinados criterios de seguridad
queden adecuadamente protegidos.

Finalidad - Facilitar o restringir el acceso a los documentos, o a funciones, actividades o
actuaciones particulares, por agentes como el personal de la organizaciéon o el
ciudadano.

- -
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eEMGDES.1 - NIVEL DE SEGURIDAD

- Hacer posible que las entidades Documento, Actividad y Regulacion sujetas a
seguridad sean adecuadamente identificadas y gestionadas.

- Alertar a los agentes acerca de las restricciones de seguridad en el acceso a los
documentos y regulaciones.

- Evitar que la naturaleza de una informacion o actividad protegida por determinados
criterios de seguridad pueda ser revelada.

- Evitar que sistemas, departamentos, personas o determinadas areas, gestionen
documentos indebidamente.

- Facilitar al sistema el control de documentos que comportan advertencias de
seguridad o permisos de acceso particulares.

Comentarios

Ejemplos

Tabla 26. Descripcion Metadato eEMGDES.1 - Nivel de seguridad.

eEMGDES.1.1 - NIVEL DE ACCESO

Nombre formal

eEMGDE.Seguridad.NivelSeguridad.NivelAcceso

Sub-elemento de

eEMGDES.1 - Nivel de seguridad

Término normalizado de acuerdo con un esquema de valores que indica el nivel de

Definicion acceso de la entidad.
Aplicabilidad Sdlo a las entidades Documento, Actividad y Regulacion.

Condicional:

- Debe utilizarse si el documento o la regulacion tienen asignado un nivel determinado
Obligacion de seguridad en su jurisdiccién o ambito de actuacion.

- Puede utilizarse para funciones, actividades y actuaciones a discrecion de la
organizacion.

Automatizable

v Repetible’ x

Sub-elementos

No

Valores

Secreto, Reservado, Confidencial.

Esquema Ver Apéndice 11.

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1ISO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

Especificar la categoria concreta de nivel de seguridad de manera que se pueda
asegurar la proteccién adecuada a cada nivel de acceso.

Comentarios

Este sub-elemento no hace referencia a los datos, sino a la entidad misma con
independencia de que el nivel de acceso sea el mismo que el establecido en el
metadato eEMGDES8.4 - Sensibilidad datos de caracter personal.

Ejemplos

Para una entidad Documento: Reservado.
Para una entidad Regulacién: Confidencial.
Para una entidad Actividad: Secreto.

Tabla 27. Descripcion Metadato eEMGDES.1.1 - Nivel de acceso

5
Repetible sélo para documentos confidenciales, actividades y regulaciones.
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eEMGDE8S.1.2 - CODIGO DE LA POLITICA DE CONTROL DE ACCESO

Nombre formal

eEMGDE.Seguridad.NivelSeguridad.CodigoPoliticaControlAcceso

Sub-elemento de

eEMGDES.1 - Nivel de seguridad

Nivel de la Politica de control de acceso de organizaciones individuales o, si se

Dl EE desarrolla, de la Politica de control de acceso nacional, autonémica, local, sectorial, etc.
Aplicabilidad Sdlo a las entidades Documento, Actividad y Regulacion.

Condicional:

- Debe utilizarse si el documento o la regulacion tienen un nivel determinado de
Obligacion seguridad en su jurisdiccion o ambito de actuacion.

- Puede utilizarse para funciones, actividades y actuaciones a discrecién de la
organizacion.

Automatizable v Repetible® x
Sub-elementos No
Esquema A B, C’,E' )
Valores Ver Apéndice 11.
Valor por defecto E.
Compatibilidad 1ISO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

Asegurar la proteccién adecuada de las entidades, determinando los valores, que se
deben aplicar en cada caso, de los establecidos en la clasificacion de la politica de
control de acceso.

Comentarios

Soélo deberia utilizarse en entornos mono-entidad; en entornos multi-entidad deberia
establecerse una relacion con la entidad Regulacion pertinente.

Ejemplos

Para una entidad Documento: A (Secreto).
Para una entidad Regulaciéon: B (Reservado).
Para una entidad Actividad: C (Confidencial).

Tabla 28. Descripcion Metadato eEMGDES8.1.2 - Cédigo de la Politica de control de acceso.

eEMGDES.2 - ADVERTENCIA DE SEGURIDAD

Nombre formal

eEMGDE.Seguridad.AdvertenciaSeguridad

Sub-elemento de

eEMGDES - Seguridad

Advertencia de que un Documento, Actividad o Regulaciéon requiere un tratamiento

Definicion . i .

especial, y que sélo las personas autorizadas pueden tener acceso.
Aplicabilidad Sdlo a las entidades Documento, Regulacién y Actividad.

Condicional: Debe utilizarse cuando es necesaria una advertencia o alerta de seguridad
Obligacién para el acceso a un Documento, Actividad o Regulacién con una clasificacion de

seguridad en su respectiva organizacion.

Automatizable

X Repetible v

Sub-elementos

eEMGDES8.2.1 - Texto de |la advertencia
eEMGDES.2.2 - Categoria de la advertencia

Valores

Esquema No aplica.

Valor por defecto No aplica.

Compatibilidad

1ISO 23081 Sin compatibilidad.

6
Repetible sélo para documentos confidenciales, actividades y regulaciones.
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eEMGDES.2 - ADVERTENCIA DE SEGURIDAD

Finalidad

- Facilitar o restringir el acceso a los documentos y las regulaciones.

- Hacer posible que las entidades afectadas por restricciones de acceso, uso y
reutilizacion sean adecuadamente identificadas y gestionadas.

- Alertar a los agentes acerca de las advertencias de seguridad de acceso a las
entidades Documento y Regulacion.

- Impedir revelar la naturaleza de la informacién o la actividad.

Comentarios

Aunque los documentos, actividades y regulaciones con clasificacion de seguridad no
estan necesariamente sujetos a advertencias de seguridad, este elemento sélo puede
utilizarse si el elemento eEMGDES8.1.1 - Nivel de acceso, contiene un valor diferente a
No clasificado.

Ejemplos

Tabla 29. Descripcion Metadato eEMGDES.2 - Advertencia de seguridad.

eEMGDES.2.1 - TEXTO DE LA ADVERTENCIA

Nombre formal

eEMGDE.Seguridad.AdvertenciaSeguridad. TextoAdvertencia

Sub-elemento de

eEMGDES.2 - Advertencia de seguridad

Palabra o palabras que conforman la advertencia de seguridad de que un Documento,

Valores

Definicién Actividad o Regulacion requiere un tratamiento especial, y que solo las personas
autorizadas pueden tener acceso.
Aplicabilidad Sdlo a las entidades Documento, Actividad y Regulacion.
Condicional: Debe utilizarse cuando es necesaria una advertencia o alerta de seguridad
Obligacion para el acceso a un documento, actividad o regulacién con una clasificacion de
seguridad en su respectiva organizacion.
Automatizable X Repetible v
Sub-elementos No
Esquema Sin definir.

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1ISO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

Afadir informacion pertinente a la clasificacion de seguridad a los efectos de asegurar
una proteccion adecuada.

Comentarios

Aunque los documentos, regulaciones y actividades con clasificaciones de seguridad no
estan necesariamente sujetos a advertencias de seguridad, este elemento sélo puede
utilizarse si al elemento eEMGDES8.1.1 - Nivel de acceso se le ha asignado un valor
diferente a No clasificado.

Estas advertencias de seguridad son un aviso adicional a la clasificacion de seguridad.
Las advertencias de seguridad son a menudo especificas de una organizacion y, deben
ser determinadas por los productores.

Ejemplos

Accesible sélo al personal del Departamento de Finanzas.

Tabla 30. Descripcion Metadato eEMGDES.2.1 - Texto de la advertencia.

eEMGDES.2.2 - CATEGORIA DE LA ADVERTENCIA

Nombre formal eEMGDE.Seguridad.AdvertenciaSeguridad.Categoria
Sub-elemento de eEMGDES.2 - Advertencia de seguridad
Definicién Naturaleza de una advertencia de seguridad.
Aplicabilidad Sdlo a las entidades Documento y Regulacioén.

. L. Condicional: Debe utilizarse si el texto de la advertencia se ajusta a alguna de las sub-
Obligacion p . . o

categorias de seguridad establecidas en el Apéndice 14.

- -
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eEMGDES.2.2 - CATEGORIA DE LA ADVERTENCIA

Automatizable

X Repetible v

Sub-elementos

No

Valores

Palabra clave, Fuente de la palabra clave, Soélo persona
autorizada, Sélo acceso gubernamental, Publicidad, Advertencia
de tratamiento especial.

A B C,D,E,F.

Ver Apéndice 14.

Esquema

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1ISO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

Codificar de manera normalizada las advertencias de seguridad con vistas a su
identificacion y recuperacion inmediatas.

Comentarios

Ejemplos

Para una entidad Documento: A
Para una entidad Regulacién: B

Tabla 31. Descripcion Metadato eEMGDES8.2.2 - Categoria de la advertencia.

eEMGDES.3 - PERMISOS

Nombre formal

eEMGDE.Seguridad.Permisos

Sub-elemento de

eEMGDES - Seguridad

Autorizacion o acreditacion de un agente o actividad, que determina sus derechos de

Definicion e

acceso, uso Yy reutilizacion de los documentos.
Aplicabilidad Sélo a las entidades Agente y Actividad.

Condicional: Deberia utilizarse en organizaciones en las que las autorizaciones o
Obligacién acreditaciones de seguridad de los agentes regulan a qué documentos pueden acceder

o mantener, o si el acceso a y el uso de documentos esta restringido a actividades
particulares.

Automatizable

v Repetible v

Sub-elementos

No

Valores

Esquema Sin definir.

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1ISO 23081 Uso.

Finalidad

Facilitar autorizaciones o acreditaciones para el acceso, uso y reutilizaciéon de los
documentos adecuadas al nivel de seguridad.

Comentarios

Esta autorizacion se concreta en la una acreditacion especifica de seguridad y/o en el
permiso de gestién de documentos o el permiso de gestion asignado a una entidad
Agente o Actividad.

Debe repetirse el elemento para cada permiso adicional asignado a una entidad Agente
o Actividad.

En cualquier caso, los valores seran paralelos a las clasificaciones de seguridad que se
hayan aplicado a los documentos. Las instrucciones de seguridad y los permisos de
gestion son especificos del dominio o entorno y tienen que ser definidos por cada
organizacion. Los permisos de gestién de documentos puede que ya existan o sean
configurables dentro del sistema de gestion de documentos de una organizacion.

Ejemplos

Para un Agente de tipo Persona: No clasificado.
Para un Agente de tipo Dispositivo: Restringido.

Tabla 32. Descripcion Metadato eEMGDES.3 - Permisos.
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eEMGDES.4 - SENSIBILIDAD DATOS DE CARACTER PERSONAL

Nombre formal

eEMGDE.Seguridad.SensibilidadDatosCaracterPersonal

Sub-elemento de

eEMGDES - Seguridad

Término normalizado de acuerdo con los niveles de clasificacion de la Ley Organica

Definicion 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal y normativa
de desarrollo.
Aplicabilidad Sdlo a las entidades Documento, Actividad y Regulacion.
L Condicional: Debe utilizarse si es necesario segun lo dispuesto en la normativa aplicable
Obligacion

y atendiendo a las necesidades especificas de la organizacion.

Automatizable

x Repetible’ X

Sub-elementos No
e Basico, MeFIio, Alto.
Valores Ver Apéndice 12.
Valor por defecto Basico.
Compatibilidad 1ISO 23081 Uso.

Finalidad

Indicar los niveles de proteccién de datos sensibles de caracter personal de los ficheros
de acuerdo con la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, y normativa de desarrollo.

Comentarios

Este elemento se asigna tomando en consideracion los datos de los ficheros que
concurren a la conformacién de una entidad, como el documento. El nivel de sensibilidad
de las entidades que contienen datos se regulan en legislacion especifica y debe
utilizarse el subelemento eEMGDES8.1.1 - Nivel de acceso.

Ejemplos

Para una entidad Documento: Basico.
Para una entidad Regulacién: Medio.
Para una entidad Actividad: Alto.

Tabla 33. Descripcion Metadato eEMGDES.4 - Sensibilidad datos de caracter personal.

eEMGDES.5 - CLASIFICACION ENS

Nombre formal

eEMGDE.Seguridad.ClasificacionENS

Sub-elemento de

eEMGDES - Seguridad

Término normalizado que denota el nivel de seguridad de un sistema de informacion de

UL conformidad con los criterios del Esquema Nacional de Seguridad (ENS).
Aplicabilidad Todas las entidades excepto Relacion.
Lo Condicional: Debe utilizarse si es necesario segun lo dispuesto en la normativa aplicable

Obligacion X . o o

y atendiendo a las necesidades especificas de la organizacion.
Automatizable v Repetible v
Sub-elementos No

Esquema Bajo, Medio, Alto.
Valores g Ver Apéndice 13.

Valor por defecto Bajo.
Compatibilidad 1SO 23081 Uso.

Finalidad

Indicar el nivel de seguridad del sistema de informacion en el que opera el sistema de
gestion de documentos, de acuerdo con el ENS.

7 Repetible sélo para documentos confidenciales, actividades y regulaciones.
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eEMGDES8.5 - CLASIFICACION ENS

Comentarios

La clasificacion de seguridad de conformidad con el ENS no se aplica en sentido estricto
a ninguna de las entidades que componen o participan en un sistema, sino al sistema de
informacion como un todo. Es decir, se aplica a todos los activos existentes en un
sistema y, de ahi, a todas las entidades mediadas por el sistema.

Esto significa que el ENS se aplica, por ejemplo, a un documento o un agente, pero no
como tales, sino en tanto participan en un sistema. En realidad, lo que se clasifica es el
sistema, en funcion de las necesidades de seguridad ponderadas de sus activos, y los
resultados parciales de esta ponderacion general son los que deben reproducirse como
valor de este elemento donde resulte pertinente.

Para la definicion de niveles de seguridad con un mayor grado de especificidad, debe
consultarse el Real Decreto 3/2010, de 8 de enero, por el que se regula el Esquema
Nacional de Seguridad en el ambito de la Administracién Electrénica.

Ejemplos

Para una entidad Documento: Medio.

Tabla 34. Descripcion Metadato eEMGDES.5 - Clasificacion ENS.

eEMGDES.6 — NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

Nombre formal

eEMGDE.Seguridad.NivelConfidencialidadInformacion

Sub-elemento de

eEMGDES - Seguridad

Evaluacién, en cuanto al nivel de la dimension de seguridad "confidencialidad", de la

Definicion informacion recogida en un documento, de acuerdo con el Esquema Nacional de
Seguridad.

Aplicabilidad Documento simple/Expediente/Serie.

Obligacion Obligatorio para la transferencia.

Automatizable X Repetible

Sub-elementos No
Esquema Bajo, Medio, Alto.

Valores
Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad 1ISO 23081 Uso.

Finalidad

Indicar el nivel confidencialidad de la informacién contenida en el documento.

Comentarios

La evaluacion del nivel de confidencialidad de la informacion se atendra a los criterios
dispuestos en el apartado “2.2.1. CRITERIOS GENERALES PARA VALORAR LA
CONFIDENCIALIDAD NECESARIA” de la guia CCN-STIC-803 del ENS. Este analisis se
podra efectuar por series documentales, sin necesidad de realizar un estudio
individualizado de cada documento. En general, el nivel de confidencialidad asignado a
un documento en este metadato no tendra por qué coincidir con el nivel de seguridad del
ENS atribuido a algun sistema de informacion que lo capture, procese o almacene, ya
que el nivel de seguridad del ENS se computa a partir de 5 dimensiones de seguridad,
asi como integrando la evaluacion de todas las informaciones y servicios de un sistema.

Ejemplos

Medio.

Tabla 35. Descripcion Metadato eEMGDES.6 - Nivel de confidencialidad de la informacion.

eEMGDE9 - DERECHOS DE ACCESO, USO Y REUTILIZACION

Nombre formal

eEMGDE.DerechosAccesoUsoReutilizacion

Sub-elemento de

No aplica.

Definicion

Politicas y requisitos que regulan o restringen el acceso, uso y reutilizacién por terceros
de documentos.
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eEMGDE9 - DERECHOS DE ACCESO, USO Y REUTILIZACION

Aplicabilidad

Sélo a la entidad Documento.

Obligacién

Condicional: Debe utilizarse si es necesario segun lo dispuesto en la normativa y
atendiendo a las necesidades especificas de la organizacion.

Automatizable

X Repetible X

Sub-elementos

eEMGDED9.1 - Tipo de acceso

eEMGDED9.2 - Cddigo de la causa de la limitacion
eEMGDED9.3 - Causa legal/normativa de limitacién
eEMGDE9.4 - Reutilizacion

Esquema No aplica.
Valores

Valor por defecto No aplica.
Compatibilidad 1ISO 23081 Uso.

Finalidad

- Facilitar la gestion y el uso adecuado de documentos con condiciones particulares de
acceso, uso Yy reutilizacion por terceros.

- Alertar a los usuarios acerca de las condiciones de acceso, uso y reutilizacion por
terceros de los documentos.

Comentarios

Se establece a nivel de serie y heredable por los expedientes incluidos en la misma.

El acceso, uso y reutilizacion por terceros de los documentos debe gestionarse de
acuerdo con la normativa legal y las politicas de acceso, uso y reutilizaciéon pertinentes,
para proteger la intimidad de los ciudadanos y los intereses de gestion de las
organizaciones, o los derechos de propiedad intelectual o industrial de unos y otras, asi
como la integridad fisica, si procede, de los documentos, por ejemplo, aquellos en un
estado de conservacion precario.

Ejemplos

Tabla 36. Descripcién Metadato eEMGDE9 - Derechos de acceso, uso y reutilizacion.

eEMGDE9.1 - TIPO DE ACCESO

Nombre formal

eEMGDE.DerechosAccesoUsoReutilizacion. TipoAcceso

Sub-elemento de

eEMGDEDY - Derechos de acceso, uso y reutilizacion.

Indica si el documento se rige por el régimen general de libre acceso o si, por el

Finalidad

Definicién contrario, esta sujeto a alguna de las limitaciones recogidas en la legislacion o normativa
de aplicacion.
Aplicabilidad Sdlo a la entidad Documento: Documento simple/Expediente/Serie.
Obligacion Obligatorio para la transferencia
Automatizable v Repetible X
Sub-elementos No
Esquema Libre/Parcialmente restringido/Restringido.
Valores
Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1SO 23081 Uso.
- Facilitar la gestion y el uso adecuado de documentos con condiciones particulares

de acceso
- Alertar a los usuarios acerca de las condiciones de acceso de los documentos.

Comentarios

Usese para proporcionar informacién acerca de la calificacién del documento respecto al
acceso por razon diferente de la proteccion de datos personales.

Ejemplos

Para entidad Documento, Documento simple: Restringido.
Para entidad Documento, Expediente: Parcialmente restringido.

Tabla 37. Descripcion Metadato eEMGDED9.1 - Tipo de acceso.
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eEMGDE9.2 - CODIGO DE LA CAUSA DE LIMITACION

Nombre formal eEMGDE.DerechosAccesoUsoReutilizacion.CodigoCausaLimitacion
Sub-elemento de eEMGDES9 - Derechos de acceso, uso y reutilizacion
s Asignar una codificacion a la causa de restriccion de acceso para facilitar las
Definicion L . - .
consiguientes acciones automaticas precisas sobre el documento.
Aplicabilidad Sdlo a la entidad Documento: Documento simple/Expediente/Serie.
L Condicional: Debe utilizarse para la transferencia siempre que el valor de eEMGDE9.1 —
Obligacion - o . o
Tipo de acceso sea Restringido o Parcialmente restringido.
Automatizable v Repetible v
Sub-elementos No
Esquema Ver Apéndice 15
Valores
Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1ISO 23081 Uso.
Finalidad - Codific_:ar la causa de restriccion de acceso en que incurre el documento o
expediente.
Comentarios -
Ejemplos -

Tabla 38. Descripcion Metadato eEMGDE9.2 - Cédigo de la causa de limitacion.

eEMGDE9.3 - CAUSA LEGAL/NORMATIVA DE LIMITACION

Nombre formal eEMGDE.DerechosAccesoUsoReutilizacion.CausalegallLimitacion
Sub-elemento de eEMGDED9 - Derechos de acceso, uso y reutilizacién
s L Referencia de la ley o norma especifica que afecta al documentos o expediente en
Definicion -
cuanto a su régimen de acceso
Aplicabilidad Sdlo a la entidad Documento: Documento simple/Expediente/Serie
L Condicional: Debe utilizarse para la transferencia siempre que el valor de eEMGDE9.1 —
Obligacion X o ) o
Tipo de acceso sea Restringido o Parcialmente restringido.
Automatizable v Repetible v
Sub-elementos No
Esquema Sin definir.
Valores
Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1ISO 23081 Uso.
AveF Dar a conocer la regulacion normativa o legal en virtud de la cual un documento tiene
Finalidad A
acceso restringido.
Comentarios -
eples Art. 95 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria
] Art. 48.1 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones

Tabla 39. Descripcién Metadato eEMGDE9.3 - Causa legal/normativa de limitacion

eEMGDE9.4 - CONDICIONES DE REUTILIZACION

Nombre formal eEMGDE.DerechosAccesoUsoReutilizacion.CondicionesReutilizacion
Sub-elemento de eEMGDED9 - Derechos de acceso, uso y reutilizacién
L Indica bajo qué condiciones un documento, expediente o serie de libre acceso, son
Definicién .
reutilizables.
Aplicabilidad Sdlo a la entidad Documento: Documento simple/Expediente/Serie.
- -

Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento Electrénico (e-EMGDE) 42



eEMGDE9.4 - CONDICIONES DE REUTILIZACION

Condicional: Debe utilizarse para la transferencia siempre que el valor de eEMGDE9.1 —

pRlgaeicn Ti—godeacceso sea Libre.
Automatizable X Repetible X
Sub-elementos No

Esquema Sin definir.

Valores

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1ISO 23081 Uso.

Finalidad

- Facilitar la gestion y el uso adecuado de documentos con condiciones generales o
particulares de reutilizacion.

- Alertar a los usuarios acerca de las condiciones de uso y reutilizacion por terceros de
los documentos.

Comentarios

Usese para proporcionar informacién acerca de la calificacion del documento respecto a
la reutilizacion de la informacién que contiene.

Ejemplos

Los datos contenidos en los expedientes de esta serie documental son reutilizables bajo
las condiciones generales que establece el articulo 8 de la Ley 37/2007, de 16 de
noviembre.

Tabla 40. Descripcion Metadato eEMGDE9.4 - Condiciones de reutilizacién

eEMGDE10 - CONTACTO

Nombre formal

eEMGDE.Contacto

Sub-elemento de No aplica.

Definicién Informacion acerca de como contactar con un Agente.

Aplicabilidad Sdlo a la entidad Agente.

Obligacién Condicional: Debe utilizarse excepto si la entidad Agente es un Dispositivo, en cuyo caso

Su uso es opcional.

Automatizable

X Repetible v

Sub-elementos

eEMGDE10.1 - Tipo de contacto
eEMGDE10.2 - Dato de contacto
eEMGDE10.3 - Puesto

Esquema No aplica.
Valores

Valor por defecto No aplica.
Compatibilidad 1ISO 23081 Descripcion®.

Finalidad

- Facilitar una identificacion inequivoca de los agentes.
- Proporcionar contexto a los agentes.
- Proporcionar un punto de contacto para los agentes.

- Facilitar la busqueda y recuperacion de informaciéon sobre agentes en una
localizacién particular.

Comentarios

No se prescribe el tipo especifico de informaciéon de contacto, sino que puede ser
elegida por las organizaciones.

Ejemplos

Tabla 41. Descripcion Metadato eEMGDE10 - Contacto.

8 No aparece en ISO 23081, pero cumple esta funcionalidad para Agentes.
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eEMGDE10.1 - TIPO DE CONTACTO

Nombre formal

eEMGDE.Contacto.TipoContacto

Sub-elemento de

eEMGDE10 - Contacto

Tipo de detalles de contacto, como una direccion profesional o un correo electrénico,

Definicién :
proporcionados para contactar con un Agente.
Aplicabilidad Sélo a la entidad Agente.
. L. Condicional: Debe utilizarse cuando se ha instanciado el elemento eEMGDE10 -
Obligacién — SIS
Contacto.
Automatizable X Repetible v
Sub-elementos No
Direccioén fisica, Correo electrénico, Fax, Teléfono, Direccién
Esquema Web.
Valores Ver Apéndice 16.
Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1ISO 23081 Descripcion.

Finalidad

Identificar el modo de contacto con un Agente.

Comentarios

No se prescribe el tipo de informaciéon de contacto, sino que puede ser elegida por las
organizaciones.

Si se proporciona mas de un tipo de informacién de contacto, debe repetirse todo el
elemento eEMGDE10 - Contacto

Ejemplos

Correo electrénico, Teléfono.

Tabla 42. Descripcion Metadato eEMGDE10.1 - Tipo de contacto.

eEMGDE10.2 - DATO DE CONTACTO

Nombre formal

eEMGDE.Contacto.DatoContacto

Sub-elemento de

eEMGDE10 - Contacto

Definicién Informacion especifica de contacto con un Agente.
Aplicabilidad Sdlo a la entidad Agente.
. L. Condicional: Debe utilizarse cuando se ha instanciado el elemento eEMGDE10 -
Obligacion
Contacto.
Automatizable X Repetible v
Sub-elementos No
Esquema Sin definir.
Valores
Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1ISO 23081 Descripcion.

Finalidad

Identificar de forma concreta el contacto con un Agente (su direccién electrénica, postal,
teléfono, fax, etc.).

Comentarios

No se prescribe la informacion especifica de contacto que debe ser dada para un
agente, sino que puede ser elegida por las organizaciones. Si se proporciona mas de un
tipo de informacion de contacto, debe repetirse todo el elemento eEMGDE10 - Contacto.

Ejemplos

nombre.apellido@organizacion.es, +34 968123456

Tabla 43. Descripcion Metadato eEMGDE10.2 - Dato de contacto.
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eEMGDE10.3 - PUESTO

eEMGDE.Contacto.Puesto

Nombre formal

Sub-elemento de

eEMGDE10 - Contacto

Definicién Denominacion del puesto actual ocupado por un agente.
Aplicabilidad Sélo a la entidad Agente Persona.
. L. Condicional: Debe utilizarse cuando se ha instanciado el elemento eEMGDE10 -
Obligacion
Contacto y se trata de un Agente Persona.
Automatizable X Repetible § 4
Sub-elementos No.
Vocabularios controlados especificos de la organizacién o el
Esquema .
Valores dominio.
Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1ISO 23081 Descripcion.

Finalidad

- Ayudar a una identificacion inequivoca de los agentes.
- Proporcionar contexto adicional acerca de los agentes.

Comentarios

Ejemplos

Administrador de sistemas, Jefe de documentos electrénicos.

Tabla 44. Descripcion Metadato eEMGDE10.3 - Puesto.

eEMGDE11 - IDIOMA

Nombre formal

eEMGDE.Idioma

Sub-elemento de

No aplica.

Idioma o lengua utilizada en un Documento, hablada o usada por un Agente al realizar

Valores

Definicion una Actividad.

Aplicabilidad Sélo a los tipos de entidad Documento y Agente.
Condicional:

Obligacién - Debe utilizarse para indicar el idioma de un Documento si este es distinto a espafiol.
- Cada Institucion puede utilizarlo para indicar también las lenguas cooficiales

empleadas.

Automatizable v Repetible v

Sub-elementos No
Esquema RFC 4646:2006. Ver Apéndice 17.

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1ISO 23081 Uso.

Finalidad

- Facilitar la busqueda y recuperacion de documentos.
- Proporcionar informacién contextual adicional acerca de un agente.

Comentarios

La especificacion RFC 4646:2006 proporciona una sintaxis para construir descripciones
de idioma utilizando los cédigos de lengua de ISO 639, los cédigos de pais de ISO 3166
y los cddigos de escritura de 1ISO 15924.

Se utilizara la codificacion de dos caracteres (Alpha 2 — code I1SO 639-1, ISO 3166-1)
para la especificacion de los cédigos de lengua y pais.

Ejemplos

Para una entidad Documento en gallego, g/
Para una entidad Agente que usa el catalan, ca

Tabla 45. Descripcion Metadato eEMGDE11 - Idioma.
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eEMGDE12 - PUNTOS DE ACCESO

Nombre formal

eEMGDE.PuntosAcceso

Sub-elemento de

No aplica.

Palabras claves normalizadas, segun tesauros o lenguajes controlados, utilizadas por
una organizacion o entorno con el fin de recuperar el asunto o materia, el nombre de

Definicién o S . o
personas, de organizaciones, de jurisdicciones, de periodos temporales y ambitos
geograficos, etc., contenidos en un documento o regulacion.

Aplicabilidad Sdlo a las entidades Documento y Regulacion.

Obligacion Opcional.

Automatizable v Repetible v

Sub-elementos

eEMGDE12.1 - Término punto de acceso
eEMGDE12.2 - ID de punto de acceso
eEMGDE12.3 - Esquema de punto de acceso

Esquema No aplica.
Valores

Valor por defecto No aplica.
Compatibilidad 1ISO 23081 Descripcion.

Finalidad

- Facilitar la busqueda y la recuperacion.

- Permitir que una busqueda pueda restringirse a una cierta materia o asunto, ambito
geografico o temporal, persona, institucion, etc.

- Proporcionar informacion acerca del (de los) esquema(s) de los que las palabras clave
se han extrapolado.

- Proporcionar informacion contextual adicional acerca de los documentos o las
regulaciones.

Comentarios

Un punto de acceso puede ser cualquier palabra clave o dato normalizado contenido en
un Documento o una Regulacién: asuntos o materias, lugares, periodos de tiempo,
personas, organizaciones, regulaciones, etc. Por tanto, si se utiliza este elemento se
deben tomar precauciones para distinguir entre una entidad, cuando es participante
activa en un proceso de gestion o de gestion de documentos, y esa misma entidad
cuando es aquello de lo que trata un documento o una regulacion.

Ejemplos

Tabla 46. Descripcion Metadato eEMGDE12 - Puntos de acceso.

eEMGDE12.1 - TERMINO PUNTO DE ACCESO

Nombre formal

eEMGDE.PuntosAcceso.TerminoPuntoAcceso

Sub-elemento de

eEMGDE12 - Puntos de acceso

Definicion Palabra clave que describe el contenido del documento o de la regulacion.
Aplicabilidad Sdlo a las entidades Documento y Regulacion.
Obligacion Opcional.
Automatizable X Repetible v
Sub-elementos No
Aquellos ya existentes elegidos por cada organizacion, o los
Esquema elaborados ex profeso por éstas de conformidad con sus
Valores necesidades.
Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1ISO 23081 Descripcion.

Finalidad

- Facilitar la busqueda y la recuperacion.

- Permitir que una busqueda pueda restringirse a una materia, persona, lugar, tiempo
etc.

- Proporcionar informacion adicional, acerca de los documentos o las regulaciones
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eEMGDE12.1 - TERMINO PUNTO DE ACCESO

Comentarios

Algunos esquemas basados en materias son jerarquicos; otros permiten el uso de un
cierto niumero de palabras clave ponderadas como iguales. Si el esquema es jerarquico,
la estructura debe quedar reflejada utilizando caracteres delimitadores en la cadena
misma de términos de palabras clave. Si los términos se ponderan como iguales, debe
repetirse todo el elemento eEMGDE12 - Puntos de acceso.

Ejemplos

Farmacia, Urbanismo, Administracion de Empresas, Siglo XIX, Guerra de Iraq, Madrid,
Ley 39/2015, Calificacion de documentos.

Tabla 47. Descripcion Metadato eEMGDE12.1 - Término punto de acceso.

eEMGDE12.2 - ID PUNTO DE ACCESO

Nombre formal

eEMGDE.PuntosAcceso.ldPuntoAcceso

Sub-elemento de

eEMGDE12 - Puntos de acceso

Valores

Definicion Identificador asignado a una palabra clave dentro de un esquema.
Aplicabilidad Sdlo a las entidades Documento y Regulacion.
Condicional: Debe utilizarse si se utiliza una taxonomia (tesauro, indice, lista de
Obligacion autoridades, lenguaje o vocabulario controlado, etc.) para proporcionar un valor al sub-
elemento eEMGDE12.1 - Término punto de acceso.
Automatizable v Repetible v
Sub-elementos No
Aquellos ya existentes elegidos por cada organizacion, o los
Esquema elaborados ex profeso por éstas de conformidad con sus

necesidades.

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1ISO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

- Facilitar la busqueda y la recuperacion.

- Permitir que una busqueda pueda restringirse a una materia, persona, lugar, tiempo
etc.

Comentarios

La forma del identificador sera definida por el esquema del que se ha tomado el término.
Si los términos del punto de acceso tienen identificadores, las organizaciones pueden
decidir recoger y utilizar los identificadores como un método abreviado para acceder a
los términos mismos.

Ejemplos

521.3, 72, 636 (si se estuviera usando, por ejemplo, la Clasificacion Decimal Universal).

Tabla 48. Descripcion Metadato eEMGDE12.2 - ID punto de acceso.

eEMGDE12.3 - ESQUEMA PUNTO DE ACCESO

Nombre formal

eEMGDE.PuntosAcceso.EsquemaPuntoAcceso

Sub-elemento de

eEMGDE12 - Puntos de acceso

Definicién Referencia al esquema del que el punto de acceso se ha extraido.
Aplicabilidad Sdlo a las entidades Documento y Regulacion.
Condicional: Debe utilizarse si se utiliza una taxonomia (tesauro, indice, lista de
L autoridades, lenguaje o vocabulario controlado, etc.) para proporcionar un valor a los
Obligacion

sub-elementos eEMGDE12.1 - Término punto de acceso, o eEMGDE12.2 - ID de punto
de acceso.

Automatizable

v Repetible v

Sub-elementos

No
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eEMGDE12.3 - ESQUEMA PUNTO DE ACCESO

Valores

Existen muchos esquemas de valores y algunos tendran que
ser definidos localmente por cada organizacién por lo que no se
prescribe ningun esquema, y se deja a eleccién de cada
organizacion.

Esquema

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1ISO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

Proporcionar informacién acerca de los esquemas de los que se han tomado los
puntos de acceso.

Proporcionar informacién de contexto adicional acerca de los documentos o las
regulaciones.

Comentarios

Ejemplos

Listado de materias de la Biblioteca Nacional, Clasificacion Decimal Universal, listado de
puntos de acceso en la plataforma PARES

Tabla 49.

Descripcion Metadato eEMGDE12.3 - Esquema de punto de acceso.

eEMGDE13 - CALIFICACION

Nombre formal

eEMGDE.Calificacion

Sub-elemento de

No aplica.

Informacion acerca de los plazos de conservacion de los documentos en atencion a sus

Definiciéon valores, a lo largo de su ciclo de vida, asi como acerca de las acciones dictaminadas
regladas a emprender sobre los mismos, tomadas a partir de la ponderacion de esos valores.

Aplicabilidad Todas las entidades Documento excepto Fondo y Grupo de fondos.

Obligacion Obligatorio para la transferencia

Automatizable

v

Repetible9

Sub-elementos

eEMGDE13.1 - Valoracion
eEMGDE13.2 - Dictamen
eEMGDE13.3 - Transferencia
eEMGDE13.4 - Documento esencial

Esquema No aplica

Valores

Valor por defecto No aplica

Compatibilidad

1SO 23081 Plan de eventos, Historial de eventos.

Finalidad

Establecer el ciclo de vida de los documentos, en atencién a sus valores.

Identificar los requisitos legales o normativos aplicables a los documentos.

Identificar las autoridades competentes en la determinacion de los valores de los
documentos.

Identificar las normas de conservacion aplicables a los documentos.

Procurar relaciones entre los procesos de gestion, las actividades y los documentos
producidos.

Procurar relaciones entre los valores de los documentos previamente determinados y
otros procesos de gestion documental, especialmente la clasificacion y el dictamen
realizado sobre los documentos y las series documentales.

Determinar las interacciones entre los procesos de gestion y de gestion de
documentos, y los ciudadanos y sus intereses.

Proporcionar una referencia temporal a las acciones dictaminadas sobre los
documentos.

Asegurar que se han adoptado las acciones dictaminadas correctas sobre los
documentos.

Asegurar la constitucion y conservacion de un patrimonio documental representativo.

/ Repetible solo para la categoria Serie.
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eEMGDE13 - CALIFICACION

Comentarios

Puede que no sea posible proporcionar la informacién requerida por este elemento en el
momento de creacion o incorporacion de la entidad al sistema de gestiéon documental por
diversos motivos, incluidos la no disponibilidad de autoridades calificadoras de
documentos o una politica organizativa que excluye la determinacion de los valores en el
momento de la creacion. En estos casos debe utilizarse el valor por defecto Sin
cobertura de calificacion para el sub-elemento eEMGDE13.1 - Valoracion, hasta que las
entidades pertinentes estén cubiertas por una norma de conservacion.

Ejemplos

Tabla 50. Descripcién Metadato eEMGDE13 - Calificacion.

eEMGDE13.1 - VALORACION

Nombre formal

eEMGDE.Calificacion.Valoracion

Sub-elemento de

eEMGDE13 - Calificacion

Determinacion de los valores y plazos a los que los documentos estan sometidos a lo

UL largo de su ciclo de vida.
Aplicabilidad Todas las entidades Documento excepto Fondo y Grupo de fondos.
Obligacion Obligatorio para la transferencia

Automatizable

v Repetible '’ x

Sub-elementos

eEMGDE13.1.1 - Valor primario
eEMGDE13.1.2 - Valor secundario

Esquema No aplica.
Valores Valor por NO a |ica
defecto plica.
Compatibilidad 1ISO 23081 Plan de eventos, Historial de eventos.

Finalidad

- Establecer el ciclo de vida de los documentos, en atencion a sus valores.
- Identificar los requisitos legales o normativos aplicables sobre los documentos.

- ldentificar y contextualizar las decisiones adoptadas por las autoridades competentes
en la determinacion de los valores de los documentos.

- Identificar y contextualizar las decisiones adoptadas en las normas de conservacion
aplicables sobre los documentos.

- Procurar relaciones entre los procesos de gestion, las actividades y los documentos
producidos.

- Procurar relaciones entre los valores de los documentos previamente determinados y
otros procesos de gestion documental, especialmente la clasificacién y el dictamen
realizado sobre los documentos y las series documentales.

- Determinar las interacciones entre los procesos de gestion y de gestion de
documentos, y los ciudadanos y sus intereses.

- Asegurar la constitucion y conservacion de un patrimonio documental representativo.

Comentarios

Heredable a expediente y documento a partir de la serie.

Ejemplos

Tabla 51. Descripcién Metadato eEMGDE13.1 - Valoracion.

10 Repetible solo para la categoria Serie.
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eEMGDE13.1.1 — VALOR PRIMARIO

Nombre formal

eEMGDE.Callificacion.Valoracion.ValorPrimario

Sub-elemento de

eEMGDE13.1 - Valoracién

Determinacion de los valores primarios de los documentos y expedientes que componen

Definicion una determinada serie documental.
. - Todas las entidades Documento: serie, valor heredable por expediente y documento,
Aplicabilidad
excepto Fondo y Grupo de fondos.
Obligacion Obligatorio para la transferencia.

Automatizable

v Repetible11 X

Sub-elementos

eEMGDE13.1.1.1 - Tipo de valor
eEMGDE13.1.1.2 - Plazo

Esquema No aplica.
Valores Valor por N i
defecto 0 aplica.
Compatibilidad 1ISO 23081 Plan de eventos, Historial de eventos.

Finalidad

Identificar los valores primarios de los documentos, esto es, su utilidad para la gestién y
uso de los documentos, para formar el calendario de conservacion y aplicar en
consecuencia las medidas de conservacién necesarias.

Comentarios

Ejemplos

Tabla 52. Descripcion Metadato eEMGDE13.1.1 - Valor primario.

eEMGDE13.1.1.1 - TIPO DE VALOR

Nombre formal

eEMGDE.Calificacion.Valoracion.ValorPrimario.TipoValor

Sub-elemento de

eEMGDE13.1.1 - Valor primario

Identificacion de los diferentes valores primarios que poseen los documentos,

Definicién . .
expedientes y series.
. - Todas las entidades Documento: serie, valor heredable por expediente y documento,
Aplicabilidad
excepto Fondo y Grupo de fondos.
Obligacion Obligatorio para la transferencia.
Automatizable v Repetible X
Sub-elementos No
Esquema Administrativo/Fiscal/Juridico/Otros
Valores Valor por . )
defecto Sin definir.
Compatibilidad 1ISO 23081 Plan de eventos, Historial de eventos.

Finalidad

Conocer cada uno de los valores (administrativo, fiscal, juridico, etc.) que poseen los
documentos.

Comentarios

- Heredable a expediente y documento a partir de la serie.

- Tipos de valores especificados en el formulario de identificacién y valoracion de
series documentales de la Comision Superior Calificadora de Documentos
Administrativos.

Ejemplos

Tabla 53. Descripcion Metadato eEMGDE13.1.1.1 - Tipo de valor.

1 Repetible sélo para la categoria Serie.

2 Repetible solo para la categoria Serie.
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eEMGDE13.1.1.2 - PLAZO

Nombre formal

eEMGDE.Callificacion.Valoracion.ValorPrimario.Plazo

Sub-elemento de

eEMGDE13.1.1 - Valor primario

Determinacion del plazo de prescripciéon de los valores primarios de los documentos,

Definicion . .
expedientes y series documentales.
. - Todas las entidades Documento: serie, valor heredable por expediente y documento,
Aplicabilidad
excepto Fondo y Grupo de fondos.
Obligacion Obligatorio para la transferencia.
Automatizable v Repetible"’ X
Sub-elementos No
Esquema Indicar plazo en afos.
Valores Valor por . .
defecto Sin definir.
Compatibilidad 1ISO 23081 Plan de eventos, Historial de eventos.

Finalidad

- Conocer el plazo de prescripcién de los valores primarios de los documentos, esto
es, su plazo de vigencia.

- Proporcionar criterios para la elaboracion de los calendarios de conservacion de las
diferentes series documentales.

Comentarios

Heredable a expediente y documento a partir de la serie.

El plazo de los valores primarios empieza a computarse a partir de la finalizacién del
expediente, es decir, del valor que contenga el metadato eEMGDE 4.2.- Fecha Fin,
aplicado a expediente.

Ejemplos

4 anos

Tabla 54. Descripcion Metadato eEMGDE13.1.1.2 - Plazo.

eEMGDE13.1.2 — VALOR SECUNDARIO

Nombre formal

eEMGDE.Calificacion.Valoracion.ValorSecundario

Sub-elemento de

eEMGDE13.1 - Valoracién

Definicién Determinacion la existencia de valores secundarios en los documentos.
Aplicabilidad Todas las entidades Documento: serie, valor heredable por expediente y documento.
Obligacion Obligatorio para la transferencia.
Automatizable v Repetible' x
Sub-elementos No
Esquema Si/No/Sin cobertura de calificacién
Valores Z::‘:::to por Sin definir
Compatibilidad 1ISO 23081 Plan de eventos, Historial de eventos.

Finalidad

Conocer la existencia de valores secundarios en los documentos, cuya consecuencia
inmediata es que seran dictaminados de conservacién permanente y que habra que
aplicarles las politicas de conservacion adecuadas aprobadas por la organizacion.

Comentarios

Los valores secundarios pueden identificarse con el valor testimonial, informativo o
histérico. En cualquier caso, la consecuencia para la gestion de documentos es la
conservacion permanente de la entidad que los posee.

Ejemplos

Valor testimonial o Histérico: Si

Tabla 55. Descripcion Metadato eEMGDE13.1.2 - Valor secundario

13 Repetible sélo para la categoria Serie.

“ Repetible solo para la categoria Serie.
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eEMGDE13.2 - DICTAMEN

Nombre formal

eEMGDE.Callificacion.Dictamen

Sub-elemento de

eEMGDE13 - Calificacion

Decisiones emitidas por la autoridad calificadora relativas a la conservacion o a la

Definicién eliminacion de documentos de acuerdo con la evolucidon de sus valores conforme avanza
su ciclo de vida.
. - Todas las entidades Documento: serie, valor heredable por expediente y documento,
Aplicabilidad
excepto Fondo y Grupo de fondos.
Obligacion Obligatorio para la transferencia.

Automatizable

v Repetible v

Sub-elementos

eEMGDE13.2.1 - Tipo de dictamen
eEMGDE13.2.2 - Accion dictaminada
eEMGDE13.2.3 - Plazo de ejecucion de la accién dictaminada

Valores

Esquema

No aplica.

Valor por defecto

No aplica.

Compatibilidad

I1ISO 23081

Sin compatibilidad.

Finalidad

- Asegurar la disponibilidad del documento mientras éste pueda ser requerido o
solicitado, en relacién a sus diferentes valores.

- Identificar la entidad responsable de su gestion y conservacion.

- Relacionar los documentos con los diferentes usos y necesidades que puedan surgir
a corto, medio y largo plazo.

- Mantener el contexto de los documentos con las funciones y procesos donde
aquellos se originaron durante tanto tiempo como sean necesarios, asi como las
interacciones de los procesos de la administracion con los ciudadanos y sus
intereses.

- Asegurar la ejecucion temporal de las acciones dictaminadas.

- Asegurar la constitucion y conservacion de un patrimonio documental representativo.

Comentarios

Cuando implica la retirada de documentos de los sistemas en uso, en el momento en
que éstos no son necesarios, debe prevenirse que no quede ninguna labor pendiente de
ejecucion y no exista ningun proceso o investigacion judicial en marcha que pudiera
requerir el documento como evidencia electronica.

Ejemplos

Tabla 56. Descripcion Metadato eEMGDE13.2 - Dictamen.

eEMGDE13.2.1 - TIPO DE DICTAMEN

Nombre formal

eEMGDE.Calificacion.Dictamen.TipodeDictamen

Sub-elemento de

eEMGDE13.2 - Dictamen

Tipo de decisién emitida por la autoridad calificadora que debe aplicarse sobre los

Valores

Definicion documentos a lo largo de su ciclo de vida y una vez realizada su valoracion.
Aplicabilidad Z)?geastolisonednotic}j/agreuspnggl;ronnedr;t;: serie, valor heredable por expediente y documento,
Obligacion Obligatorio para la transferencia.
Automatizable v Repetible v
Sub-elementos No.
Esquema Ver Apéndice 18.

Valor por defecto | Sin definir.

Compatibilidad

1ISO 23081 Sin compatibilidad.
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eEMGDE13.2.1 - TIPO DE DICTAMEN

Finalidad

- Asegurar la disponibilidad del documento mientras éste pueda ser requerido o
solicitado, en relacién a sus diferentes valores.

- ldentificar las decisiones adoptadas por la autoridad calificadora y la entidad
responsable de su gestion y conservacion.

- Relacionar los documentos con los diferentes usos y necesidades que puedan surgir a
corto, medio y largo plazo.

- Mantener el contexto de los documentos con las funciones y procesos donde aquellos
se originaron durante tanto tiempo como sean necesarios, asi como las interacciones
de los procesos de la administracion con los ciudadanos y sus intereses.

- Asegurar la ejecucion temporal de las acciones dictaminadas.
- Asegurar la constitucion y conservacion de un patrimonio documental representativo.

Comentarios

Heredable desde la Serie a Expediente y Documento.

Los documentos simples, expedientes, agregaciones y series pueden verse afectados, a lo
largo de su ciclo de vida, por distintas decisiones hasta su eliminaciéon o conservacion
permanente, en su caso, por lo que deberian describirse utilizando multiples
instanciaciones del sub-elemento eEMGDE13.2 - Dictamen.

Ejemplos

CP; EP

Tabla 57. Descripcion Metadato eEMGDE13.2.1 - Tipo de dictamen.

eEMGDE13.2.2 - ACCION DICTAMINADA

Nombre formal

eEMGDE.Calificacion.Dictamen.AccionDictaminada

Sub-elemento de

eEMGDE13.2 - Dictamen

Accién concreta que se aplica al documento en base al dictamen adoptado por una

Valores

Definicion autoridad calificadora.
Aplicabilidad Todas las entidades Documento: serie, valor heredable por expediente y documento,
excepto Fondo y Grupo de fondos.
Obligacién Condicional: Debe utilizarse para la transferencia a menos que el valor del sub-
9 elemento eEMGDE13.2.1 - Tipo de dictamen, sea PD - Pendiente de dictamen.
Automatizable v Repetible v
Sub-elementos No.
Esquema Sin definir.

Valor por defecto | Sin definir.

Compatibilidad

1ISO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

- Asegurar la disponibilidad del documento mientras éste pueda ser requerido o
solicitado, en relacion a sus diferentes valores.

- ldentificar las decisiones adoptadas por la autoridad calificadora y por la entidad
responsable de su gestion y conservacion.

- Relacionar los documentos con los diferentes usos y necesidades que puedan surgir a
corto, medio y largo plazo.

- Mantener el contexto de los documentos con las funciones y procesos donde aquellos
se originaron durante tanto tiempo como sean necesarios, asi como las interacciones
de los procesos de la organizacion con los ciudadanos y sus intereses.

- Asegurar la ejecucion temporal de las acciones dictaminadas.
- Asegurar la constitucion y conservacion de un patrimonio documental representativo.
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eEMGDE13.2.2 - ACCION DICTAMINADA

Comentarios

Heredable desde la Serie a Expediente y Documento.

Se utiliza para registrar la accién dictaminada que se pretende realizar de manera reglada
sobre el documento. No debe utilizarse para registrar los detalles de la accién real cuando
se emprende. En este esquema, todas las acciones y eventos se documentan utilizando la
entidad Relacion. La accion dictaminada se registra en las normas de conservacion, donde
se concreta la accion que tiene que emprenderse sobre un documento una vez que ha
pasado el periodo de tiempo especificado desde el evento desencadenante indicado.

Los documentos simples, expedientes y agregaciones pueden verse afectados, a lo largo
de su ciclo de vida, por distintos tipos de decisién, hasta su eliminacién o conservacion
permanente, en su caso, por lo que deberian describirse utilizando multiples
instanciaciones del sub-elemento eEMGDE13.2 - Dictamen.

El tipo de dictamen Eliminacion total o Eliminacion Parcial puede requerir la conservacion
de un muestreo especifico, a efectos de trazabilidad de la tramitacion del procedimiento,
adaptado a las caracteristicas del documento.

Ejemplos

Eliminacion de las solicitudes y méritos a los 5 afios, y conservacion permanente del resto
del expediente.

Eliminacion total dejando una muestra de un expediente por afio.

Conservacion permanente con duplicacién por esencial

Destruir a los tres afios desde la finalizacion del contrato.

Destruir a los siete arios después del ultimo asiento.

Destruir a los setenta y cinco afios después de la fecha de nacimiento del empleado.
Retener permanentemente.

Transferir pasados cincos afos desde su creacion.

Tabla 58. Descripcion Metadato eEMGDE13.2.2 - Accion dictaminada.

eEMGDE13.2.3 - PLAZO DE EJECUCION DE LA ACCION DICTAMINADA

Nombre formal

eEMGDE.Calificacion.Dictamen.PlazoEjecucionAccionDictaminada

Sub-elemento de

eEMGDE13.2 - Dictamen

Plazo en el que se tiene que ejecutar la accidn concreta que se aplica al documento y

Definicion que figura en el sub-elemento eEMGDE13.2.2 - Accidn dictaminada
. - Todas las entidades Documento: serie, valor heredable por expediente y documento,
Aplicabilidad
excepto Fondo y Grupo de fondos.
Obligacién Condicional: Debe utilizarse para la transferencia a menos que el valor del sub-
9 elemento eEMGDE13.2.1 - Tipo de dictamen, sea PD - Pendiente de dictamen.
Automatizable X Repetible X
Sub-elementos No
Esquema Introducir un valor numeérico relativo a afnos.

Valores

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1SO 23081

Sin compatibilidad.

Finalidad

Automatizar una alerta que advierta de la necesidad de ejecutar la accién dictaminada
en eEMGDE13.2.2 - Accidn dictaminada en un plazo n de tiempo.

Comentarios

Heredable desde la Serie a Expediente y Documento.

El momento de ejecucion de la accion dictaminada se calculara sumando el valor
numeérico de esta metadato al correspondiente a los afios en el metadato eEMGDE4.2 -
Fecha fin

Ejemplos

5 afos
8 afos

Tabla 59. Descripcion Metadato eEMGDE13.2.3 - Plazo de ejecucion de la accion dictaminada.
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eEMGDE13.3 - TRANSFERENCIA

Nombre formal

eEMGDE.Calificacion.Transferencia

Sub-elemento de

eEMGDE13 - Calificacion

Operacion por la que traspasa la custodia de las diferentes fracciones de series

Definicién documentales, en cumplimiento del calendario de conservacién resultante del proceso
de valoracion documental.
. - Todas las entidades Documento: serie, valor heredable por expediente y documento,
Aplicabilidad
excepto Fondo y Grupo de fondos.
Obligacion Obligatorio para la transferencia

Automatizable

v Repetible v

Sub-elementos

eEGMDE 13.3.1 - Fase de archivo
eEMGDE 13.3.2 - Plazo de transferencia

Valores

Esquema Sin definir.

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1ISO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

- Traspasar la custodia de los documentos a través de las distintas fases de archivo
del Sistema, y la responsabilidad de llevar a cabo las tareas correspondientes a
cada uno de los momentos del ciclo de vida de los documentos.

- Establecer el momento en el que se llevara a cabo la transferencia de la custodia.

Comentarios

Heredable desde la Serie a Expediente y Documento.

Ejemplos

Tabla 60. Descripcion Metadato eEMGDE13.3 - Transferencia.

eEMGDE13.3.1 - FASE DE ARCHIVO

Nombre formal

eEMGDE.Callificacion.Transferencia.FaseArchivo

Sub-elemento de

eEMGDE13.3 - Transferencia

Indicacidon de la fase de archivo correspondiente al momento del ciclo de vida del

Valores

Definicion documento que se transfiere
. - Todas las entidades Documento: serie, valor heredable por expediente y documento,

Aplicabilidad

excepto Fondo y Grupo de fondos.
Obligacion Obligatorio para la transferencia
Automatizable v Repetible x
Sub-elementos No

- Archivo Central
Esquema - Archivo Intermedio

- Archivo Histérico

Valor por defecto Archivo Central.

Compatibilidad

1SO 23081

Sin compatibilidad.

Finalidad

Determinar la fase de archivo a la que se incorpora una serie o su fraccion, asi como los
expedientes y documentos que la componen, en funcién del momento de su ciclo de vida.

Comentarios

Heredable desde la Serie a Expediente y Documento.

Este metadato es modificable. Se propone como no repetible puesto que siempre contendra
el valor significativo para los responsables del repositorio en que se conserve en un momento
determinado, ya sea éste el repositorio de gestion o el repositorio de archivo.

Ejemplos

Archivo Central, Archivo Histoérico.

Tabla 61. Descripcion Metadato eEMGDE13.3.1 - Fase de archivo.
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eEMGDE13.3.2 — PLAZO DE TRANSFERENCIA

Nombre formal

eEMGDE.Callificacion.Transferencia.PlazoTransferencia

Sub-elemento de

eEMGDE13.3 - Transferencia

Plazo de tiempo en que se traspasa la custodia de las diferentes fracciones de series

Valores

Definicién documentales, en cumplimiento del calendario de conservacién resultante del proceso

de valoracion documental.
. - Todas las entidades Documento: serie, valor heredable por expediente y documento,

Aplicabilidad
excepto Fondo y Grupo de fondos.

Obligacion Obligatorio para la transferencia.

Automatizable v Repetible x

Sub-elementos No
Esquema Valor numérico en afios.

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1SO 23081

Sin compatibilidad.

Finalidad

- Asegurar la disponibilidad del documento mientras éste pueda ser requerido o
solicitado, en relacion a sus diferentes valores.

- Identificar las decisiones adoptadas por la autoridad calificadora y por la entidad
responsable de su gestion y conservacion, y que quedaran registradas en el
calendario de conservacion de los documentos de la organizacion.

- Relacionar los documentos con los diferentes usos y necesidades que puedan surgir
a corto, medio y largo plazo.

Comentarios

Heredable desde la Serie a Expediente y Documento.

Este metadato es modificable. Se propone como no repetible puesto que siempre
contendra el valor significativo para los responsables del repositorio en que se conserve en
un momento determinado, ya sea éste el repositorio de gestion o el repositorio de archivo.
El plazo indicado por este metadato se calculara a partir del valor del
metadato eEMGDE4.2 - Fecha fin.

Ejemplos

5 anos

Tabla 62. Descripcion Metadato eEMGDE13.3.2 - Plazo de transferencia.

eEMGDE13.4 - DOCUMENTO ESENCIAL

Nombre formal

eEMGDE.Calificacion.DocumentoEsencial

Sub-elemento de

eEMGDE13 - Calificacion

Calificacion de un documento como esencial para el desarrollo de las actividades de la

Valores

Definicién organizacion y que, por ello, debe ser objeto de medidas especiales de proteccion, que
incluyen su duplicado y almacenamiento en un repositorio diferente.

Aplicabilidad Documento.

Obligacion Obligatorio para la transferencia.

Automatizable v Repetible X

Sub-elementos No
Esquema Booleano: Si/ No

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1ISO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

Asegurar que la organizacion pueda seguir desarrollando su actividad en caso de
pérdida por cualquier motivo de los documentos considerados como esenciales para su
funcionamiento.

Comentarios

Ejemplos

Si. No.

Tabla 63. Descripcion Metadato eEMGDE13.4 - Documento esencial.
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eEMGDE14 - CARACTERISTICAS TECNICAS

Nombre formal

eEMGDE.CaracteristicasTecnicas

Sub-elemento de No aplica.
s Informacion acerca de la forma logica y otras caracteristicas técnicas ldgicas y fisicas de
Definicion . S
un documento digital o digitalizado.
Aplicabilidad Sdlo a la entidad Documento.
Obligacion Obligatorio ENI.

Automatizable

v Repetible x

Sub-elementos

eEMGDE14.1 - Formato (Obligatorio ENI)
eEMGDE14.2 - Versién de formato
eEMGDE14.3 - Resolucién
eEMGDE14.4 - Tamaiio

eEMGDE14.5 - Profundidad de color

Valores

Esquema No aplica

Valor por defecto No aplica.

Compatibilidad

1SO 23081 Uso.

Finalidad

- Proporcionar informacion especifica acerca de las decisiones que pueden adoptarse en
relacion al almacenamiento, la conservacion y la representacion de los documentos.

- Hacer posible la busqueda de documentos de un formato particular a efectos de
gestidn o de localizacion de recursos.

- Facilitar la gestion de la conservacion y el almacenamiento.

- Hacer posible la migracion o transferencia de los documentos de un soporte o
localizacion a otro basandose en sus formatos particulares de datos, para que los
documentos del mismo formato de datos puedan gestionarse juntos, migrarse al
mismo tiempo, etc.

- Proporcionar punteros a informacion mas detallada acerca del formato de un
documento digital o digitalizado o el software utilizado para crear un documento digital
o digitalizado.

- En el caso de documentos digitalizados, proporcionar garantias de la autenticidad,
fiabilidad, integridad y disponibilidad de los documentos resultantes de un proceso de
digitalizacion.

Comentarios

La informacién proporcionada por este elemento puede utilizarse para determinar las
estrategias de conservacion sobre los documentos digitales y deberia ser lo mas completa
posible para asegurar que las caracteristicas técnicas se identifican con exactitud.

Ejemplos

Tabla 64. Descripcion Metadato eEMGDE14 - Caracteristicas técnicas.

eEMGDE14.1 - FORMATO

Nombre formal

eEMGDE.CaracteristicasTecnicas. Formato

Sub-elemento de

eEMGDE14 - Caracteristicas técnicas

Definicion Formato légico del fichero contenido en el documento electrénico.
Aplicabilidad Documento.

L Obligatorio ENI. La obligatoriedad se cumplird completando de forma alternativa uno o
Obligacion

los dos subelementos que componen este metadato.

Automatizable

v Repetible x

Sub-elementos

eEMGDE14.1.1 - Nombre del formato
eEMGDE14.1.2 - Extension

Valores

Esquema No aplica.

Valor por defecto | No aplica.
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eEMGDE14.1 - FORMATO

Compatibilidad 1ISO 23081 Sin compatibilidad.

- Hacer posible la busqueda de documentos de un formato particular de datos a
efectos de gestion o de localizacion de recursos.

- Facilitar la gestion de la conservacion y el almacenamiento.

- Hacer posible la migracién o transferencia de los documentos de un soporte o
localizacion a otro basandose en sus formatos particulares de datos, para que los
documentos del mismo formato de datos puedan gestionarse juntos, migrarse al
mismo tiempo, etc.

Finalidad

Comentarios

Ejemplos -

Tabla 65. Descripcion Metadato eEMGDE14.1 - Formato.

eEMGDE14.1.1 - NOMBRE DEL FORMATO

Nombre formal eEMGDE.CaracteristicasTecnicas.Formato.NombreFormato
Sub-elemento de eEMGDE14.1 - Formato
Definicion Denominacion del formato légico del fichero contenido en el documento electrénico.
Aplicabilidad Documento.
Obligacién Obligatorio ENI. La obligatoriedad se cumplira completando de forma alternativa uno o
los dos subelementos que componen el metadato eEMGDE14.1 - Formato
Automatizable v Repetible x
Sub-elementos No
Valores definidos en la Norma Técnica de Interoperabilidad de
Esquema Catalogo de Estandares en la columna “Nombre Comun” de la
Valores tabla recogida en su anexo.
Valor por defecto | Sin definir.
Compatibilidad 1ISO 23081 Sin compatibilidad.

- Hacer posible la busqueda de documentos de un formato particular de datos a
efectos de gestion o de localizacion de recursos.

- Facilitar la gestion de la conservacion y el almacenamiento.

Finalidad - Hacer posible la migracién o transferencia de los documentos de un soporte o

localizacion a otro basandose en sus formatos particulares de datos, para que los

documentos del mismo formato de datos puedan gestionarse juntos, migrarse al

mismo tiempo, etc.

Comentarios -

Strict Open XML

ISO/IEC 26300:2006
Ejemplos OASIS 1.2

PDF, PDF/A

Comma Separated Values

Tabla 66. Descripcion Metadato eEMGDE14.1.1 - Nombre de formato.
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eEMGDE14.1.2 - EXTENSION DEL FICHERO

Nombre formal eEMGDE.CaracteristicasTecnicas.Formato.ExtensionFichero

Sub-elemento de eEMGDE14.1 - Formato

Definicién Extension del formato Iégico del fichero contenido en el documento electrénico.

Aplicabilidad Documento.

Obligacién Obligatorio ENI. La obligatoriedad se cumplird completando de forma alternativa uno o
los dos subelementos que componen el metadato eEMGDE14.1 - Formato

Automatizable v Repetible x

Sub-elementos No

Valores definidos en la Norma Técnica de Interoperabilidad de
Esquema Catalogo de Estandares en la columna “Extension” de la tabla

Valores recogida en su anexo.

Valor por defecto | Sin definir.
Compatibilidad 1ISO 23081 Sin compatibilidad.

- Hacer posible la busqueda de documentos de un formato particular de datos a
efectos de gestion o de localizacién de recursos.

- Facilitar la gestion de la conservacion y el almacenamiento.

- Hacer posible la migracién o transferencia de los documentos de un soporte o
localizacion a otro basandose en sus formatos particulares de datos, para que los
documentos del mismo formato de datos puedan gestionarse juntos, migrarse al
mismo tiempo, etc.

Finalidad

Comentarios -

Ejemplos docx .xIsx .pptx, .odt, .ods, .pdf. .txt, .csv

Tabla 67. Descripcion Metadato eEMGDE14.1.2 — Extension del fichero.

eEMGDE14.2 - VERSION DE FORMATO

Nombre formal eEMGDE.CaracteristicasTecnicas.VersionFormato
Sub-elemento de eEMGDE14 - Caracteristicas técnicas
Definicién Version del formato légico de fichero del documento.
Aplicabilidad Sdlo a la entidad Documento.
Obligacion Opcional.
Automatizable v Repetible x
Sub-elementos No
Esquema Sin definir.
Valores Z:;:::to PO | Sin definir.
Compatibilidad 1ISO 23081 Sin compatibilidad.

- Hacer posible la busqueda de documentos de un formato particular de datos a
efectos de gestion o de localizacion de recursos.

- Facilitar la gestion de la conservacion y el almacenamiento.

- Hacer posible la migracion y transferencia de los documentos de un soporte o
localizacién a otro basandose en sus formatos particulares de datos, para que los
documentos del mismo formato de datos puedan gestionarse juntos, migrarse al
mismo tiempo, etc.

Deberia utilizarse para registrar informacion sobre la versién del formato, cuando se conozca.

Finalidad

La version facilita que los documentos digitales puedan migrarse, convertirse,
conservarse y representarse correctamente. Si no existe medio para conocerla, el sub-
elemento deberia cumplimentarse con el valor Desconocida.

Ejemplos PDF 1.7, XHTML 1.0
Tabla 68. Descripcion Metadato eEMGDE14.2 - Version de formato.

Comentarios
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eEMGDE14.3 - RESOLUCION

Nombre formal

eEMGDE.CaracteristicasTecnicas.Resolucion

Sub-elemento de

eEMGDE14 - Caracteristicas técnicas

Medida de la capacidad para capturar los detalles del documento original, a menudo

Valores

Definicion cuantificada en pixeles por pulgada.
Aplicabilidad Documento.
Obligacion Opcional. Aplicable en caso de documentos digitalizados.
Automatizable v Repetible x
Sub-elementos No.
Indicar la resoluciéon para cada una de las dimensiones del
Esquema documento siguiendo el esquema:

resolucion horizontal x resolucion vertical

Valor por defecto 200x200

Compatibilidad

1ISO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

- Proporcionar informacién especifica para definir qué decisiones relativas al
almacenamiento, la conservaciéon y la representacion de los documentos pueden
adoptarse.

- Facilitar la gestién de la conservacion y el almacenamiento.

Comentarios

Ejemplos

200 x 200 ppp,
300 x 200 ppp

Tabla 69. Descripcion Metadato eEMGDE14.3 - Resolucién.

eEMGDE14.4 - TAMANO

Nombre formal

eEMGDE.CaracteristicasTecnicas.Tamano

Sub-elemento de

eEMGDE14 - Caracteristicas técnicas

Definicion Dimensiones fisicas, tamafio légico o duracién del documento.
Aplicabilidad Sélo al tipo de entidad Documento.

. L. Condicional: Debe utilizarse si es necesario segun lo dispuesto en la normativa aplicable
Obligacién

y atendiendo a las necesidades especificas de la organizacion.

Automatizable

v Repetible v

Sub-elementos

eEMGDE14.4.1 - Dimensiones fisicas
eEMGDE14.4.2 - Tamafio Légico
eEMGDE14.4.3 - Cantidad
eEMGDE14.4.4 - Unidades

Valores

Esquema No aplica.

Valor por defecto No aplica.

Compatibilidad

1ISO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

- Proporcionar informacion especifica acerca del almacenamiento, conservaciéon y
representacion de los documentos.

- Facilitar la gestion de la conservacion y el almacenamiento.

- Hacer posible la migraciéon y transferencia de los documentos de un soporte o
localizacion a otro basandose en sus formatos particulares de datos, para que los
documentos del mismo formato de datos puedan gestionarse juntos, migrarse al
mismo tiempo, etc.

Comentarios

Debe actualizarse cada vez que se conviertan los documentos a un nuevo formato. Los
cambios deben quedar reflejados en eEMGDE?21.6 - Historia del cambio.

Ejemplos

Tabla 70. Descripcion Metadato eEMGDE14.4 - Tamario.
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eEMGDE14.4.1 - DIMENSIONES FiSICAS

Nombre formal

eEMGDE.CaracteristicasTecnicas.Tamano.DimensionesFisicas

Sub-elemento de

eEMGDE14.4 - Tamaio

Dimensiones de un documento fisico, incluidas longitud, anchura y profundidad vy, si es

Definicion .
pertinente, peso y volumen.
Aplicabilidad Sélo a la entidad Documento.
L Condicional: Obligatorio para los documentos fisicos que lo requieran segun lo dispuesto
Obligacion . . . . . N
en la normativa aplicable y atendiendo a las necesidades especificas de la organizacion.
Automatizable X Repetible X
Sub-elementos No
Esquema Sin definir.

Valores

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1ISO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

- Proporcionar informacion especifica acerca del almacenamiento, conservaciéon y
representacion de los documentos.

- Facilitar la gestion de la conservacion y el almacenamiento.

- Hacer posible la migraciéon y transferencia de los documentos de un soporte o
localizacién a otro basandose en sus formatos particulares de datos, para que los
documentos del mismo formato de datos puedan gestionarse juntos, migrarse al
mismo tiempo, etc.

Comentarios

Se aplica solo a documentos fisicos, y ha sido disefiado para facilitar la gestién de sistemas
hibridos, asi como la integracién de la gestién de documentos analdgicos y documentos
digitales. No debe utilizarse en sistemas que soélo gestionen documentos digitales.

Los valores tendran la forma de cadena de texto que describa las dimensiones de los
documentos fisicos. Si se registran la longitud, la anchura y la profundidad, las medidas
deben darse en ese orden, separadas por comas. La unidad fisica de medida debe
especificarse en el sub-elemento eEMGDE14.4.4 - Unidades.

Ejemplos

20,12, 5.

Tabla 71. Descripcion Metadato eEMGDE14.4.1 - Dimensiones fisicas.

eEMGDE14.4.2 - TAMANO LOGICO

Nombre formal

eEMGDE.CaracteristicasTecnicas. Tamano.TamanolLogico

Sub-elemento de

eEMGDE14.4 - Tamafho

Definicién Tamafio l6gico del documento o expediente.
Aplicabilidad Documento/Expediente.
Obligacion Opcional
Automatizable v Repetible x
Sub-elementos No
e Esquema Sin definir.
Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1ISO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

- Facilitar la gestion de la conservacion y el almacenamiento.

Comentarios

Se introducira el tamafio del documento en el formato estandar recogido en el Catalogo
de estandares y no en su codificacion en base64.

Solo registra numeros, sin las unidades asociadas, para facilitar el procesamiento por
maquina de los valores. Las unidades deben especificarse en el sub-
elemento eEMGDE14.4.4 - Unidades.

Ejemplos

20,5

Tabla 72. Descripcién Metadato eEMGDE14.4.2 - Tamafo Légico.
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eEMGDE14.4.3 - CANTIDAD

Nombre formal

eEMGDE.CaracteristicasTecnicas.Tamano.Cantidad

Sub-elemento de

eEMGDE14.4 - Tamaio

Definicion Numero o cantidad total de elementos contenidos en una determinada entidad.
Aplicabilidad Sdlo a las categorias Expediente, Agregacion, Serie, Fondo y Grupo de fondos.
Obligacion Opcional.
Automatizable v Repetible X
Sub-elementos No
S Esquema Sin definir.

Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1ISO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

- Proporcionar informaciéon especifica acerca del almacenamiento, conservaciéon y
representacion de los documentos.

- Facilitar la gestion de la conservacion y el almacenamiento.

- Hacer posible la migraciéon o transferencia de los documentos de un soporte o
localizacion a otro basandose en sus formatos particulares de datos, para que los
documentos del mismo formato de datos puedan gestionarse juntos, migrarse al
mismo tiempo, etc.

Comentarios

Por ejemplo, registra el numero de documentos simples en un expediente, el nimero de
documentos en una serie, o el nimero de series en un fondo.

Es aplicable a sistemas analdgicos, digitales o hibridos.

Ejemplos

10, 4.

Tabla 73. Descripcion Metadato eEMGDE14.4.3 - Cantidad.

eEMGDE14.4.4 - UNIDADES

Nombre formal

eEMGDE.CaracteristicasTecnicas.Tamano.Unidades

Sub-elemento de

eEMGDE14.4 - Tamafo

Elemento de medida utilizado para registrar las dimensiones de un documento fisico o el

Valores

Definicion tamanfo o la duracién légicos de un documento digital y para especificar el tipo de objeto
a la que se refiere la cifra de la cantidad.

Aplicabilidad Sélo a la entidad Documento.

Lo Condicional: Debe utilizarse si es necesario segun lo dispuesto en la normativa aplicable

Obligacion . . o L
y atendiendo a las necesidades especificas de la organizacion

Automatizable v Repetible x

Sub-elementos No
Esquema Ver Apéndice 19.

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1ISO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

- Proporcionar informaciéon especifica acerca del almacenamiento, conservaciéon y
representacion de los documentos.

- Facilitar la gestion de la conservacion y el almacenamiento.

- Hacer posible la migraciéon y transferencia de los documentos de un soporte o
localizacion a otro basandose en sus formatos particulares de datos, para que los
documentos del mismo formato de datos puedan gestionarse juntos, migrarse al
mismo tiempo, etc.

Comentarios

Para especificar las unidades utilizadas para registrar la extension digital, deberian
tomarse los valores definidos en el esquema. Las unidades utilizadas para anchura,
volumen, duracién, etc., deberian ser determinadas por cada organizacién. La
separacion de las unidades de medida de los numeros reales de unidades facilita el
tratamiento automatizado de los valores de los metadatos eEMGDE14.4.1 -
Dimensiones fisicas, y eEMGDE14.4.2 - Tamafio Légico.
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eEMGDE14.4.4 - UNIDADES

Dado que el elemento eEMGDE14.4 - Tamafo es aplicable para sistemas digitales,
analdgicos e hibridos, también puede ser conveniente la utilizacion en este elemento de
un esquema de unidades fisicas para documentos analdgicos (cajas, libros, legajos...).

Ejemplos

cm, Mb, cajas

Tabla 74. Descripcion Metadato eEMGDE14.4.4 - Unidades.

eEMGDE14.5 - PROFUNDIDAD DE COLOR

Nombre formal

eEMGDE.CaracteristicasTecnicas.ProfundidadColor

Sub-elemento de

eEMGDE14 - Caracteristicas Técnicas

Profundidad de color o escala de grises o resolucion cromatica de una imagen

Definicion digitalizada.
Aplicabilidad Documento.
Obligacion Opcional. Aplicable en caso de documentos digitalizados
Automatizable v Repetible x
Sub-elementos No

Esquema N bits

Valores

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1SO 23081

Sin compatibilidad.

Finalidad

Ofrecer informacién acerca del tratamiento del color en documentos digitalizados con
objeto de poder comprobar, en caso necesario, la fidelidad de la copia digitalizada
respecto del documento original.

Comentarios

Ejemplos

8 (bits), 24 (bits)

Tabla 75. Descripcion Metadato eEMGDE14.5 - Profundidad de color.

eEMGDE15 - UBICACION

Nombre formal

eEMGDE.Ubicacion

Sub-elemento de

No aplica.

Definicién Localizacion fisica y/o légica donde reside un documento.
Aplicabilidad Sdlo a la entidad Documento.
Obligacion Opcional.

Automatizable

v Repetible X

Sub-elementos

eEMGDE15.1 - Soporte
eEMGDE15.2 - Localizacién

Esquema No aplica.
Valores

Valor por defecto No aplica.
Compatibilidad 1ISO 23081 Uso.

- Mantener la historia de la custodia y almacenamiento de un documento.

- Proporcionar informacién acerca de la capacidad o limitaciones de tamafio de un
soporte de almacenamiento.

- Hacer posible la planificacion de acciones de conservaciéon, como la migracion de
documentos desde un soporte a otro.

Finalidad - Facilitar el desarrollo de estrategias eficaces para el almacenamiento y la
conservacion a lo largo del ciclo de vida de los documentos.
- Planificar la seleccion de un soporte de almacenamiento para cantidades de
documentos grandes o pequefias, documentos con tamafos de fichero grandes o
documentos a los que se accede frecuentemente.
- -

Esquema de Metadatos para la Gestién del Documento Electrénico (e-EMGDE) 63



- Mantener la historia de la custodia y almacenamiento de los documentos de los que
la organizacion es responsable.

- Actuar como herramienta de gestion del almacenamiento.

- Hacer posible la localizacion actual del documento, para recuperarlo cuando se
requiera.

Comentarios

Deberia utilizarse cuando:

- El documento no esta localizado dentro de un sistema de gestién de documentos,
sino que se mantiene en algun otro tipo de almacenamiento virtual o fisico.

- Sea necesario distinguir la localizacién del documento a efectos de gestion y de
acceso.

Ejemplos

Tabla 76. Descripcion Metadato eEMGDE15 - Ubicacion.

eEMGDE15.1 - SOPORTE

Nombre formal

eEMGDE.Ubicacion.Soporte

Sub-elemento de

eEMGDE15 - Ubicacion

Valores

Definicién Objeto fisico sobre el que se almacena un documento.
Aplicabilidad Sélo al tipo de entidad Documento.
. L. Condicional: Obligatorio para documentos analdgicos cuya descripcion se integre en
Obligacién - - L . -
sistemas electronicos de gestién de documentos y opcional para documentos digitales.
Automatizable X Repetible v
Sub-elementos No
Esquema Sin definir.

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1ISO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

- Mantener la historia de la custodia y almacenamiento de un documento.

- Proporcionar informacién acerca de la capacidad o limitaciones de tamafio de un
soporte de almacenamiento.

- Hacer posible la planificaciéon de acciones de conservaciéon, como la migracion de
documentos desde un soporte a otro.

- Facilitar el desarrollo de estrategias eficaces para el almacenamiento y la
conservacion a lo largo del ciclo de vida de los documentos.

- Planificar la seleccion de un soporte de almacenamiento para cantidades de
documentos grandes o pequefias, documentos con tamafos de fichero grandes o
documentos a los que se accede frecuentemente.

- Mantener localizados los documentos de los que la organizacion es responsable.

Comentarios

Debe utilizarse obligatoriamente en el caso de documentos analégicos incorporados a
sistemas electrénicos de gestion de documentos.

Ejemplos

CD-ROM, DVD, unidad de disco duro externo, caja AGA

Tabla 77. Descripcion Metadato eEMGDE15.1- Soporte.

eEMGDE15.2 - LOCALIZACION

Nombre formal

eEMGDE.Ubicacion.Localizacion

Sub-elemento de

eEMGDE15 - Ubicacion

Definicién Localizacion actual (fisica o de sistema) del documento.

Aplicabilidad Sdlo a la entidad Documento.

Obligacion Opcional.

- -
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eEMGDE15.2 - LOCALIZACION

Automatizable

v Repetible'® v

Sub-elementos

No

Valores

Sin definir.
Sin definir.

Esquema

Valor por defecto

Compatibilidad

1ISO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

- Hacer posible la planificaciéon de acciones de conservaciéon, como la migracion de
documentos desde un soporte a otro.

- Facilitar el desarrollo de estrategias eficaces para el almacenamiento y la
conservacién continuada de los documentos.

- Mantener localizados los documentos de los que la organizacion es responsable.

- Hacer posible la localizacion actual del documento, para recuperarlo cuando se
requiera o solicite

Comentarios

Debe utilizarse en el caso de documentos analdgicos incorporados a sistemas
electrénicos de gestion de documentos.

Ejemplos

http://www.cartagena.es/recursos/urbanismo/132007.pdf
\\archivo\deposito\132007.xml

- ftp://recursos/regla01.ixt

- Archivo Central, caja 12546

Tabla 78. Descripcion Metadato eEMGDE15.2 - Localizacion.

eEMGDE16 - VERIFICACION DE INTEGRIDAD

Nombre formal

eEMGDE . VerificacionIntegridad

Sub-elemento de

No aplica.

Método para determinar si los bits que conforman un documento digital han sufrido algun

Definicién cambio en el curso de la transmisiéon o del almacenamiento. A veces se le denomina
“fijeza”.

Aplicabilidad Sélo a la entidad Documento: Documento Simple, Expediente y Agregacion.
Condicional:

Obligacién - Requerido para documentos/expedientes digitales que se transmiten, transfieren o de

alguna otra manera se migran entre sistemas o dentro de un solo sistema.

Automatizable

v Repetible § 4

Sub-elementos

eEMGDE16.1 - Algoritmo
eEMGDE16.2 - Valor

Valores

Esquema No aplica.

Valor por defecto No aplica.

Compatibilidad

1SO 23081 Uso.

Finalidad

- Verificar si un objeto ha sido alterado de manera no documentada o no autorizada.

- Garantizar la integridad y autenticidad de los documentos a lo largo del tiempo,
facilitando su conservacion.

Comentarios

Ejemplos

Tabla 79. Descripcion Metadato eEMGDE16 - Verificacion de integridad.

15 o, ; . o
Si el volumen es muy grande y debe repartirse en varias localizaciones.
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ftp://recursos/regla01.txt

eEMGDE16.1 - ALGORITMO

Nombre formal

eEMGDE .VerificacionIntegridad.Algoritmo

Sub-elemento de

eEMGDE16 - Verificacién de integridad

Método algoritmico reproducible que transforma la secuencia de caracteres que forma

Definicién un Documento, en un valor de longitud fija, que representa el valor digital de dicho
Documento. Se excluye el caso de CSV.

Aplicabilidad Documento/Expediente

Obligacion Opcional

Automatizable v Repetible x

Sub-elementos No
Esquema Sin definir

Valores

Valor por defecto No aplica.

Compatibilidad

1ISO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

- Verificar si un objeto ha sido alterado de manera no documentada o no autorizada.
- Garantizar la integridad y autenticidad de los documentos a lo largo del tiempo

Comentarios

Este metadato debe utilizarse en conjuncion con el sub-elemento eEMGDE16.2 - Valor,
para especificar el valor calculado a partir del algoritmo empleado.

Ejemplos

SHA-2, SHA-3

Tabla 80. Descripcién Metadato eEMGDE16.1 - Algoritmo.

eEMGDE16.2 - VALOR

Nombre formal

eEMGDE .Verificacionlntegridad.Valor

Sub-elemento de

eEMGDE16 - Verificacién de integridad

Valor real, generado por el algoritmo definido en eEMGDE16.1 - Algoritmo que

Definicion representa el documento simple o conjunto de documentos a que hace referencia.
Aplicabilidad Documento/Expediente.
Obligacion Opcional.
Automatizable v Repetible x
Sub-elementos No

Esquema Esquemas desarrollados por cada organizacion.

Valores

Valor por defecto No aplica.

Compatibilidad

1SO 23081

Sin compatibilidad.

Finalidad

- Verificar si un objeto ha sido alterado de manera no documentada o no autorizada.
- Garantizar la integridad y autenticidad de los documentos a lo largo del tiempo.

Comentarios

Este elemento es conocido informalmente como suma de verificacién o checksum.

El valor sera una cadena de longitud fija. Debe utilizarse en conjunciéon con el
elemento eEMGDE16.1 - Algoritmo, para especificar el nombre del algoritmo utilizado
para generar el valor.

El hash del expediente o de la agregacion se calcula sobre el respectivo fichero de
indice.

Ejemplos

573066A121BECFDC7B2643338ED11EB2AAEFD056,
3081760FAE9365BD299CA0A466F2C022D438705A

Tabla 81. Descripcion Metadato eEMGDE16.2 - Valor.
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eEMGDE17 - FIRMA

Nombre formal

eEMGDE.Firma

Sub-elemento de

No aplica.

Definicién Método para fijar las condiciones de fiabilidad y autenticidad de un documento.
Aplicabilidad Sélo a la entidad Documento: Documento Simple, Expediente y Agregacion.
Obligacion Obligatorio ENI.

Automatizable

- Repetible v

Sub-elementos

eEMGDE17.1 - Tipo de firma
eEMGDE17.2 - Rol de firma

eEMGDE17.3 - Valor del CSV
eEMGDE17.4 - Definicién generacién CSV
eEMGDE17.5 - Firmante

Esquema No aplica.
Valores

Valor por defecto No aplica.
Compatibilidad 1ISO 23081 Uso.

Finalidad

- Determinar que un documento/expediente/agregacion es auténtico, integro y fiable en
el momento de su creacion, mediante su validacién por la persona fisica o juridica
con autoridad para ello.

- Encapsular los componentes de un documento en un punto del tiempo, a fin de
garantizar sus condiciones de autenticidad y fiabilidad en ese momento.

Comentarios

Ejemplos

Tabla 82. Descripcién Metadato eEMGDE17 - Firma.

eEMGDE17.1 - TIPO DE FIRMA

Nombre formal

eEMGDE.Firma.TipoFirma

Sub-elemento de

eEMGDE17 - Firma

Definicién Denominacion normalizada del formato de firma utilizado.
Aplicabilidad Sdlo a la entidad Documento: Documento Simple, Expediente y Agregacion.
Obligacion Obligatorio ENI.

Automatizable

v Repetible § 4

Sub-elementos

eEMGDE17.1.1 - Formato de firma
eEMGDE17.1.2 - Perfil de firma

Valores

Esquema No aplica.

Valor por defecto No aplica.

Compatibilidad

1SO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

Sefalar el tipo de firma electrénica empleada para la autenticacion del Documento
Simple, Expediente o Agregacion.

Comentarios

Si es preciso repetirlo, se repetira todo el elemento eEMGDE17 - Firma.

Ejemplos

Tabla 83. Descripcion Metadato eEMGDE17.1 - Tipo de firma.
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eEMGDE17.1.1 - FORMATO DE FIRMA

Nombre formal

eEMGDE.Firma.TipoFirma.FormatoFirma

Sub-elemento de

eEMGDE17.1 - Tipo de firma

Definicién Formato de firma empleado en una firma con certificado electrénico
Aplicabilidad Sélo a la entidad Documento: Documento Simple, Expediente y Agregacion.
Obligacion Obligatorio ENI.
Automatizable v Repetible x
Sub-elementos No
TFO1 (CSV), TF02 (XAdES internally detached signature), TFO3
Esquema (XAdES enveloped signature), TF04 (CAdES detached/explicit
Valores q signature), TF05 (CAdES attached/implicit signature), TF06
(PAdES)
Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1SO 23081

Sin compatibilidad.

Finalidad

Indicar el formato de firma electrénica empleada para la autenticacion del Documento
Simple, Expediente o Agregacion.

Comentarios

Ejemplos

TFO1, TFOS.

Tabla 84. Descripcion Metadato eEMGDE17.1.1 - Formato de firma.

eEMGDE17.1.2 - PERFIL DE FIRMA

Nombre formal

eEMGDE.Firma.TipoFirma.PerfilFirma

Sub-elemento de

eEMGDE17.1 - Tipo de firma

Definicién Perfil de firma empleado en una firma con certificado electrénico.
Aplicabilidad Sdlo a la entidad Documento: Documento Simple, Expediente y Agregacion.
S Condicional:
Obligacién ) . )
Requerido si eEEMGDE17.1.1- Formato de firma es TF02, TF03, TF04, TF05 o TF06.
Automatizable v Repetible x
Sub-elementos No
1.- Para las fimas XADES y CADES: EPES, T, C, X, XL, A,
BASELINE B-Level, BASELINE T-Level, BASELINE LT-Level,
Esquema BASELINE LTA-Level
R 2- Para las fimas PADES: EPES, LTV, BASELINE B-Level,
BASELINE T
Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1ISO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

Los perfiles de firma son las reglas usadas para asegurar la interoperabilidad de las
firmas, relativas a los elementos opcionales de las especificaciones referidas, el rango
de valores, etc.

Comentarios

Ejemplos

T, C, A, BASELINE LTA-Level

Tabla 85. Descripcion Metadato eEMGDE17.1.1 - Perfil de firma.
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eEMGDE17.2 - ROL DE FIRMA

Nombre formal

eEMGDE.Firma.RolFirma

Sub-elemento de

eEMGDE17 - Firma

Definicién Indicador normalizado de la funcién que desempefia la firma utilizada.
Aplicabilidad Sélo a la entidad Documento: Documento Simple, Expediente y Agregacion.
Lo Condicional: De aplicacion si se utiliza mas de una firma y cada una de ellas tiene una
Obligacion T
funcion diferente.
Automatizable v Repetible x
Sub-elementos No
Esquemas desarrollados a nivel local y que pueden incluir valores
Esquema

Valores

como valida, autentica, refrenda, visa, representa, testimonia, etc.

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1ISO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

Sefalar la accién que ejerce el titular de la firma electrénica utilizada para la
autenticacion del Documento Simple, Expediente o Agregacion.

Comentarios

Si es preciso repetirlo, se repetira todo el elemento eEMGDE17 - Firma.

Ejemplos

Valida, Refrenda, Testimonia.

Tabla 86. Descripcion Metadato eEMGDE17.2 - Rol de firma.

eEMGDE17.3 — VALOR DEL CSV

Nombre formal

eEMGDE.Firma.FormatoFirma.ValorCSV

Sub-elemento de

eEMGDE17 - Firma

Definicion Valor del codigo seguro de verificacion utilizado para firmar el documento o expediente.
Aplicabilidad Sdlo a la entidad Documento: Documento Simple, Expediente y Agregacion.
Obligacién Condicional: De aplicacion si el elemento_eEMGDE17.1.1 - Tipo de firma contiene el
valor TFO1 (CSV)
Automatizable v Repetible x
Sub-elementos No
Esquema Sin definir.

Valores

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1ISO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

Verificar si un objeto ha sido alterado de manera no documentada o no autorizada

Comentarios

Si es preciso repetirlo, se repetira todo el elemento eEMGDE17 - Firma.

Ejemplos

Z0SGG7ASWGGDPXYQ, M1SSR7A6QTGDPGVB, PSFTBOEV7DESA.

Tabla 87. Descripcion Metadato eEMGDE17.3 - Valor del CSV
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eEMGDE17.4 — DEFINICION GENERACION CSV

Nombre formal

eEMGDE.DefinicionGeneracionCSV

Sub-elemento de

eEMGDE17 - Firma

Referencia a la Orden, Resolucion o documento que define la creacion del CSV

Definicion .

correspondiente.
Aplicabilidad Sélo a la entidad Documento: Documento Simple, Expediente y Agregacion.
Obligacién Condicional: De aplicacion si el elemento eEMGDE17.1.1 - Tipo de firma contiene el

9 valor TFO1 (CSV)
Automatizable v Repetible v
Sub-elementos No
Si AGE, Referencia BOE: BOE A-YYYY-XXXXX
Esquema

Valores

En otro caso, referencia correspondiente

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1ISO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

Indicar la disposicién que crea y regula el CSV correspondiente.

Comentarios

Ejemplos

BOE-A-2012-7576 (Orden HAP/1200/2012, de 5 de junio, sobre uso del sistema de
cédigo seguro de verificacion por la Direccion General del Catastro)

Tabla 88. Descripcion Metadato eEMGDE17.4 - Definicién del CSV.

eEMGDE17.5 - FIRMANTE

Nombre formal

eEMGDE.Firma.Firmante

Sub-elemento de

eEMGDE17 - Firma

Informa sobre la identidad del/los firmante/s del documento, la calidad en la que firman y

Definicion el nivel de firma.
Aplicabilidad Sélo a la entidad Documento: Documento Simple, Expediente y Agregacion.
Obligacion Opcional.

Automatizable

X Repetible X

Sub-elementos

eEMGDE17.5.1 - Nombre y apellidos o razén social
eEMGDE17.5.2 - Numero de identificacion de los firmantes
eEMGDE17.5.3 - En calidad de

eEMGDE17.5.4 - Nivel de firma

eEMGDE17.5.5 - Informacion adicional

Valores

Esquema No aplica.

Valor por defecto No aplica.

Compatibilidad

1ISO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

Informar sobre la identidad y cargo del/los firmante/s del documento.

Comentarios

Si es preciso repetirlo, se repetira todo el elemento eEMGDE17 - Firma

Ejemplos

Tabla 89. Descripcion Metadato eEMGDE17.5 - Firmante.
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eEMGDE17.5.1 - NOMBRE Y APELLIDOS O RAZON SOCIAL

Nombre formal

eEMGDE.Firma.Firmante.NombreApellidos

Sub-elemento de

eEMGDE17.5 - Firmante

Valores

Definicion Informa sobre la del/los firmante/s del documento.
Aplicabilidad Sélo a la entidad Documento: Documento Simple, Expediente y Agregacion.
Obligacion Opcional.
Automatizable X Repetible X
Sub-elementos No

Esquema Texto libre. Nombre o razén social de los firmantes.

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1SO 23081

Sin compatibilidad.

Finalidad

Informar sobre la identidad del/los firmante/s del documento

Comentarios

Si es preciso repetirlo, se repetira todo el elemento eEMGDE17 - Firma

Ejemplos

J. Sanchez. Empresa X

Tabla 90. Descripcion Metadato eEMGDE17.5.1 - Nombre y apellidos o razén social.

eEMGDE17.5.2 - NUMERO DE IDENTIFICACION DE LOS FIRMANTE/S

Nombre formal

eEMGDE.Firma.Firmante. NumeroldentificacionFirmantes

Sub-elemento de

eEMGDE17.5 - Firmante

Valores

Definicién Proporciona un identificador de las personas fisicas o juridicas que firman el documento.
Aplicabilidad Sdlo a la entidad Documento: Documento Simple, Expediente y Agregacion.
Obligacion Opcional
Automatizable X Repetible X
Sub-elementos No
Esquema NIF, DNI, NIE o Numero de Pasaporte

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1SO 23081

Sin compatibilidad.

Finalidad

Identificar de forma univoca al/a los formante/s del documento simple, expediente o
agregacion

Comentarios

Si es preciso repetirlo, se repetira todo el elemento eEMGDE17 - Firma.

Ejemplos

Tabla 91. Descripcion Metadato eEMGDE17.5.2 - Namero de identificaciéon de lo/s firmante/s.

eEMGDE17.5.3 — EN CALIDAD DE

Nombre formal

eEMGDE.Firma.Firmante.EnCalidadDe

Sub-elemento de

eEMGDE17.5 - Firmante

Definicién Informa sobre la funcién de cada uno de los firmantes.
Aplicabilidad Sélo a la entidad Documento: Documento Simple, Expediente y Agregacion.
Obligacion Opcional.
Automatizable X Repetible X
Sub-elementos No
Vil o Esquema Firmante; Cofirmante; Contrafirmante
Valor por defecto Sin definir.
- -
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Compatibilidad

1ISO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

Informar sobre sobre la funcién de cada uno de los firmantes.

Comentarios

Si es preciso repetirlo, se repetira todo el elemento eEMGDE17 - Firma.

Ejemplos

Tabla 92. Descripcion Metadato eEMGDE17.5.3 - En calidad de.

eEMGDE17.5.4 — NIVEL DE FIRMA

Nombre formal

eEMGDE.Firma.NivelFirma

Sub-elemento de

eEMGDE17.5 - Firmante

Valores

Definicién Indicador normalizado que refleja el grado de confianza de la firma utilizado.
Aplicabilidad Sdlo a la entidad Documento: Documento Simple, Expediente y Agregacion.
Obligacién Opcional.
Automatizable X Repetible X
Sub-elementos No
Definidos en el Capitulo Il. Identificacién y firma de los
interesados en el procedimiento de la Ley 39/2015, de 1 de
Esquema

octubre, y en el Capitulo V. Funcionamiento electrénico del sector
publico de la Ley 40/2015, de 1 de octubre.

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1SO 23081

Sin compatibilidad.

Finalidad

Sefalar el tipo de firma electrénica empleada para la autenticacion del Documento
Simple, Expediente o Agregacion.

Comentarios

Si es preciso repetirlo, se repetira todo el elemento eEMGDE17 - Firma.

Ejemplos

Nick, PIN ciudadano, Firma electrénica avanzada, Claves concertadas, Firma electronica
avanzada basada en certificados, CSV

Tabla 93. Descripcion Metadato eEMGDE17.5.4 - Nivel de firma.

eEMGDE17.5.5 —- INFORMACION ADICIONAL

Nombre formal

eEMGDE.Firma.InformacionAdicional

Sub-elemento de

eEMGDE17.5 - Firmante

Valores

Definicién Cualquier otra informacion acerca del firmante.
Aplicabilidad Sélo a la entidad Documento: Documento Simple, Expediente y Agregacion.
Obligacion Opcional.
Automatizable X Repetible X
Sub-elementos No

Esquema Sin definir.

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1ISO 23081 Sin compatibilidad.

Finalidad

Ofrecer cualquier otra informacion que se considere Util acerca del firmante.

Comentarios

Se introducira el valor como cadena de texto libre.

Ejemplos

Tabla 94. Descripcion Metadato eEMGDE17.5.4 - Informacion Adicional.
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eEMGDE18 - TIPO DOCUMENTAL

Nombre formal

eEMGDE.TipoDocumental

Sub-elemento de

No aplica.

Modelo estructurado y reconocido que adopta un Documento, en el desarrollo de una

Valores

Definicion competencia concreta, en base a una Regulacién y cuyo formato, contenido informativo
0 soporte son homogéneos.
Aplicabilidad Sdélo a la entidad Documento, excepto Fondo y Grupo de fondos.
Obligatorio ENI
Obligacién - Det?e utiIi.zarse en imp!antaciones mono-gntidad.
- Obligatorio para la entidad Documento Simple.
- Opcional para la entidades Expediente, Agregacién y Serie.
Automatizable v Repetible x
Sub-elementos No
Esquema Ver Apéndice 21.

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

ISO 23081 Identificacion'®.

Finalidad

- Facilitar la busqueda y la recuperacion.

- Proporcionar informacion adicional acerca de la actividad o propdsito de un
documento.

- Mejorar la comprensién o interpretacion de un documento.

Comentarios

En entornos multi-entidad el tipo documental debe relacionarse con la Actividad que se
documenta y representa un modelo que puede coincidir con la entidad Accion.

Ejemplos

- TDO, TDO2, TDO3

Tabla 95. Descripcion Metadato eEMGDE18 - Tipo documental.

eEMGDE19 - PRIORIDAD

Nombre formal

eEMGDE.Prioridad

Sub-elemento de

No aplica.

Mecanismo mediante el cual se establece el caracter de urgente o prioritario de un

Valores

Definicion documento o actividad de forma reglada y contando con las garantias adecuadas de que
se utiliza de forma correcta.

Aplicabilidad Sélo a las entidades Actividad excepto Funcién y Funcién Marco y a Documento,
excepto Fondo y Grupo de Fondos.

Obligacion Opcional.

Automatizable X Repetible X

Sub-elementos No

Ver Apéndice 20. (También pueden utilizarse esquemas

Esquema

especificos del dominio).

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1SO 23081 Uso.

Finalidad

Facilitar mecanismos de organizacion para ftratar actividades y documentos que
requieren atencién y accion urgentes.

Comentarios

Usese este elemento para indicar la posible urgencia de la tramitacién de un documento
o la ejecucién de una actividad. Los valores deberian tomarse de una lista controlada de
términos con las definiciones adecuadas.

Ejemplos

Inmediato, Prioritario, Rutinario.

Tabla 96. Descripcion Metadato eEMGDE19 - Prioridad.

1o No aparece como tal en ISO 23081, pero cumple esta funcionalidad.
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eEMGDE20 - ESTADO DE ELABORACION

Nombre formal

eEMGDE.EstadoElaboracion

Sub-elemento de

No aplica.

Indicacion del estado de la situaciéon de elaboracién de un documento, a saber, original o

Valores

Definicion los distintos tipos identificados de copia.
Aplicabilidad Sdlo a la entidad Documento: Documento simple.
Obligacion Obligatorio ENI.
Automatizable v Repetible x
Sub-elementos No

EEO1 (Original)

EEO2 (Copia electrénica auténtica con cambio de formato)

Esquema EEOQ3 (Copia electrénica auténtica de documento papel)
(

EEO04 (Copia electrénica parcial auténtica)
EE99 (Otros)

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1ISO 23081 Uso.

Finalidad

Proporcionar un mecanismo que indique el estado de elaboraciéon del documento en atencion
a su aproximacion como evidencia de la actividad y que asegure su valor probatorio.

Comentarios

Ejemplos

EEO1, EE03, EE99

Tabla 97. Descripcion Metadato eEMGDEZ20 - Estado.

eEMGDE21 - TRAZABILIDAD

Nombre formal

eEMGDE.Trazabilidad

Sub-elemento de

No aplica.

Informacion acerca de las acciones realizadas sobre las distintas entidades y metadatos

Definiciéon de las mismas, las fechas de realizacion, la base normativa para realizarlas, y el usuario
que las realizo.

Aplicabilidad Todas las entidades.

Obligacion Opcional.

Automatizable

- Repetible v

Sub-elementos

eEMGDE21.1 - Accioén

eEMGDE?21.2 - Motivo reglado

eEMGDE21.3 - Usuario de la Accidn
eEMGDE21.4 - Descripcion

eEMGDE?21.5 - Modificacion de los metadatos
eEMGDE?21.6 - Historia del cambio

Valores

Esquema No aplica.

Valor por defecto No aplica.

Compatibilidad

1ISO 23081 Historial de eventos.

Finalidad

Mantener una pista de auditoria inalterable de las acciones realizadas en el sistema.

Comentarios

La trazabilidad equivale a lo que se conoce como pista de auditoria de tal modo que la
implantacion de este elemento y sus subelementos dependera de implantaciones
especificas que deben respetar las buenas practicas y normas técnicas relativas a
seguimiento de acciones.

Ejemplos

Tabla 98. Descripcion Metadato eEMGDE21 - Trazabilidad.
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eEMGDE21.1 - ACCION

Nombre formal

eEMGDE.Trazabilidad.Accion

Sub-elemento de

eEMGDE21 - Trazabilidad

Definicién Indicador del tipo de accién realizada sobre una o varias entidades del sistema.
Aplicabilidad Todas las entidades.

Opcional:
Obligacién - Este sub-elemento sélo deberia aplicarse en entornos mono-entidad.

- En entornos multi-entidad deberia establecerse una relacién con la entidad Actividad
pertinente.

Automatizable

v Repetible v

Sub-elementos

eEMGDE21.1.1 - Descripcién de la accion
eEMGDE?21.1.2 - Fecha de la accion
eEMGDE21.1.3 - Objeto de la accién

Valores

Esquema No aplica.

Valor por defecto No aplica.

Compatibilidad

1ISO 23081 Historial de eventos.

Finalidad

Denominar el tipo de accion realizada sobre una determinada entidad en un momento
determinado del tiempo.

Comentarios

Ejemplos

Tabla 99. Descripcién Metadato eEMGDE21.1 - Accion.

eEMGDE21.1.1 - DESCRIPCION ACCION

Nombre formal

eEMGDE.Trazabilidad.Accion.DescripcionAccion

Sub-elemento de

eEMGDE21.1. Accion

Valores

Definicién Descripcion del tipo de accién realizada sobre una o varias entidades del sistema.
Aplicabilidad Todas las entidades.
Obligacion Opcional.
Automatizable v Repetible v
Sub-elementos No

Esquema Ver Apéndice 7.

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1ISO 23081 Historial de eventos.

Finalidad

Denominar el tipo de accion realizada sobre una determinada entidad en un momento
determinado del tiempo.

Comentarios

Para definir el esquema de valores se puede tomar como base el Apéndice 7.

Ejemplos

Accede a, Borra, Adjunta a

Tabla 100. Descripcién Metadato eEMGDE21.1.1 Descripcion de la accion.

eEMGDE21.1.2 - FECHA DE LA ACCION

Nombre formal

eEMGDE.Trazabilidad.Accion.FechaAccion

Sub-elemento de

eEMGDE21.1. Accion

Definicion

Indicador del momento en que la accién sefialada en eEMGDE21.1 - Accién ha sido
ejecutada.
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Aplicabilidad

Todas las entidades.

Valores

Obligacion Opcional.
Automatizable v Repetible v
Sub-elementos No

Esquema [RAAAA-MM-DD>T<hh:mm:ss>]. <ISO 8601>.

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1ISO 23081 Historial de eventos.

Finalidad

Registrar el momento en que la accién sefialada en eEMGDE21.1. - Accién ha sido ejecutada

Comentarios

Ejemplos

Tabla 101. Descripcion Metadato eEMGDE21.1.2 - Fecha de la accion.

eEMGDE21.1.3 - OBJETO DE LA ACCION

Nombre formal

eEMGDE.Trazabilidad.Accion.ObjetoAccion

Sub-elemento de

eEMGDE21.1. Accién

Indicador del componente del documento sobre el que se ejecuta la accién sefialada

Valores

Definicion en eEMGDE21.1.1 - Descripcion de la accién (contenido, metadatos...).

Aplicabilidad Todas las entidades.

Obligacion Opcional.

Automatizable v Repetible v

Sub-elementos No
Contenido del Documento, Metadatos del documento, Firmas del
Documento, Documento Completo, indice del Expediente,

Esquema

Metadatos del expediente, Firmas del Expediente, Expediente
Completo, Contenido de la Serie, Metadatos de la Serie

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1ISO 23081 Historial de eventos.

Finalidad

Denominar el tipo de accion realizada sobre una determinada entidad en un momento
determinado del tiempo.

Comentarios

Ejemplos

Tabla 102. Descripcién Metadato eEMGDE21.1.3 - Objeto de la accién.

eEMGDE21.2 - MOTIVO REGLADO

Nombre formal

eEMGDE.Trazabilidad.MotivoReglado

Sub-elemento de

eEMGDE21 - Trazabilidad

Razén por la que se lleva a cabo la accién asociada expresada en eEMGDE21.1 -

Definicion Accion.
Aplicabilidad Todas las entidades.
Obligacion Opcional.
Automatizable X Repetible v
Sub-elementos No
S Esquema Sin definir.
Valor por defecto Sin definir.
- -

Esquema de Metadatos para la Gestién del Documento Electrénico (e-EMGDE) 76



eEMGDE21.2 - MOTIVO REGLADO

Compatibilidad

1ISO 23081 Historial de eventos.

Finalidad

Informar acerca de la motivacién reglada por la que se ha llevado a cabo una
determinada accion sobre una entidad.

Comentarios

Toda accion realizada sobre las entidades del sistema debe tener una motivacion,
particularmente si es una accién de gestion de documentos o que pueda afectar a las
propiedades de los mismos, o de alguna otra de las entidades del sistema. Este motivo
puede ser una ley o disposicion de rango legal, una norma técnica, un procedimiento
interno, etc. Si no se satisface simultdneamente con el resto de sub-elementos de este
elemento, salvo excepciones justificadas, existen indicios de que la accion es irregular, o
de que de manera maliciosa o no intencionada afecta a las propiedades de las entidades
implicadas. A efectos de economia de medios, en entornos multi-entidad este sub-
elemento deberia estar relacionado con la correspondiente entidad Regulacién, para
evitar redundancias y sobrecarga de informacion en la pista de auditoria.

Ejemplos

- Envirtud de la Orden CUL/2165/2009, de delegacion de competencias.
- Sin motivo reglado.

Tabla 103. Descripcién Metadato eEMGDE21.2 - Motivo reglado.

eEMGDE21.3 - USUARIO DE LA ACCION

Nombre formal

eEMGDE.Trazabilidad.UsuarioAccion

Sub-elemento de

eEMGDE21 - Trazabilidad

Identificacion del usuario que ha realizado la accién determinada en eEMGDE21.1 -

Definicion Accion.
Aplicabilidad Todas las entidades.
Condicional:
Obligacién - Este subelemento debe aplicarse en entornos mono-entidad.
- En entornos multi-entidad debe establecerse una relaciéon con la entidad Agente
pertinente.
Automatizable v Repetible v
Sub-elementos No
Esquema Sin definir.
Valores
Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1ISO 23081 Historial de eventos.

Finalidad

Mantener una pista de auditoria inalterable de las personas que ejecutan las acciones
realizadas en el sistema.

Comentarios

El usuario puede ser un nombre de usuario, el nombre completo de la persona que
realiza o realiz6 la accién, la direccién IP del equipo del usuario, etc., dependiendo de
implantaciones especificas. En cualquier caso, la persona que realiza una determinada
accion en una fecha y hora determinadas debe quedar suficientemente identificada.

Ejemplos

12.345.678A, 172.16.0.45

Tabla 104. Descripcion Metadato eEMGDE21.3 - Usuario de la Accion.

eEMGDE21.4 - DESCRIPCION

Nombre formal

eEMGDE.Trazabilidad.Descripcion

Sub-elemento de

eEMGDE?21 - Trazabilidad

Explicacién detallada en texto libre de la accién determinada en eEMGDE21.1.1 —

Definiciéon o .,
Descripcién de la accion.
Aplicabilidad Todas las entidades.
Obligacién Condicional.
- -
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Este metadato soélo deberd cumplimentarse cuando el metadato "eEMGDE21.1.1-
DESCRIPCION DE LA ACCION" tenga por valor "Cambia" y el metadato
eEMGDE21.1.2-ENTIDAD DE LA ACCION esté asignado a "Metadatos del Documento"
o bien "Metadatos del Expediente".

Automatizable

X Repetible v

Sub-elementos

No

Valores

Esquema Sin definir.

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1ISO 23081 Historial de eventos.

Finalidad

Ofrecer una explicacién mas detallada en texto libre de la accion realizada sobre una
determinada entidad.

Comentarios

Este elemento puede utilizarse si el usuario quiere introducir consideraciones adicionales
para explicar o justificar la accién llevada a cabo.

Ejemplos

En 5 de junio de 2010 el agente 12.345.678A, accedié al documento 1332007511, a las
12:15:25 horas, para modificar el campo Nombre.

Tabla 105. Descripcion Metadato eEMGDE21.4 - Descripcion.

eEMGDE21.5 - MODIFICACION DE LOS METADATOS

Nombre formal

eEMGDE.Trazabilidad.ModificacionMetadatos

Sub-elemento de

eEMGDE21 - Trazabilidad

Informacion que registra la autoria y fecha de los posibles cambios que han sufrido los

Definicién metadatos de una entidad una vez realizada la accion determinada en eEMGDE21.1 -
Accion.

Aplicabilidad Todas las entidades.

Lo Condicional: Sélo debe utilizarse si los metadatos de una entidad han sufrido algun tipo

Obligacion .
de modificacion.

Automatizable x Repetible v

Sub-elementos No
Esquema Sin definir.

Valores

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1ISO 23081 Historial de eventos.

Finalidad

Mantener una pista de auditoria inalterable de las acciones realizadas en el sistema.

Comentarios

Este subelemento debe utilizarse cuando se haya realizado alguna modificacién sobre
alguno de los metadatos de una entidad determinada. Debera usarse en conjunto con el
elemento eEMGDE21.6 - Historia del cambio

Ejemplos

Modificacion realizada el 2 de junio de 2010 a las 12:14:23 por parte del usuario
172.16.0.15,

Tabla 106. Descripcion Metadato eEMGDE21.5 - Modificacion de los metadatos.

eEMGDE21.6 - HISTORIA DEL CAMBIO

Nombre formal

eEMGDE.Trazabilidad.HistoriaCambio

Sub-elemento de

eEMGDE?21 - Trazabilidad

Informacion que registra el elemento de metadato que ha sido modificado sobre una

UL determinada entidad y su valor anterior.

Aplicabilidad Sdlo a la entidad Relacién.

Obligacion Condicional:

- -
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eEMGDE21.6 - HISTORIA DEL CAMBIO

- Este subelemento debe aplicarse en entornos multi-entidad en los que una relacion
(evento) entre dos entidades da como resultado cambios en los valores de uno o
mas elementos o sub-elementos de metadatos que describen esas entidades.

- En entornos mono-entidad deben aplicarse convenciones locales que den cuenta de
estos cambios.

Automatizable

- Repetible v

Sub-elementos

eEMGDE21.6.1 - Nombre del elemento
eEMGDE21.6.2 - Valor anterior

Valores

Esquema No aplica.

Valor por defecto No aplica.

Finalidad

Compatibilidad 1ISO 23081 Historial de eventos.
- Registrar/rastrear los cambios sobre los metadatos de una entidad a lo largo del
tiempo.

- Hacer posible el que se realice y mantenga una historia completa de las acciones de
las entidades.

- Ayudar a documentar los efectos o resultados de las relaciones entre entidades.

- ldentificar aquellos elementos o sub-elementos que han cambiado como resultado de
una relacion.

- Proporcionar una historia de los cambios a los elementos y sub-elementos de
metadatos resultantes de las relaciones entre entidades.

- Facilitar la comprensién de los cambios realizados sobre los metadatos de una
entidad a lo largo del tiempo.

Comentarios

Este sub-elemento se utiliza para almacenar los valores anteriores de los elementos o
sub-elementos cuando una relacidon entre dos entidades (esto es, un evento) da como
resultado cambios en uno o mas de los valores actuales. No todas las relaciones dan
como resultado cambios a los valores actuales de los elementos o sub-elementos. El
nuevo valor de un elemento o sub-elemento se registrara en ese elemento o sub-
elemento como el valor actual, sobrescribiendo por tanto el valor anterior. Si de una sola
relacion entre dos entidades resultan multiples cambios, este sub-elemento debe
repetirse para documentar cada cambio.

Ejemplos

Tabla 107. Descripcion Metadato eEMGDE?21.6 - Historia del cambio.

eEMGDE21.6.1 - NOMBRE DEL ELEMENTO

Nombre formal

eEMGDE.Trazabilidad.HistoriaCambio.NombreElemento

Sub-elemento de

eEMGDE21.6 - Historia del cambio

Nombre de un elemento o subelemento de metadato cuyo valor ha sufrido algun tipo de

Definicién e
modificacion.
Aplicabilidad Sélo entidad Relacion.
Condicional: Este subelemento debe utilizarse cuando se produzca algun tipo de
Obligacion modificacién sobre los elementos o subelementos de metadatos de una determinada
entidad.
Automatizable v Repetible X
Sub-elementos No
Las etiquetas de elemento y sub-elemento utilizadas en este
Esquema
Valores esquema.
Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1ISO 23081 Historial de eventos.

Finalidad

Identificar aquellos elementos o sub-elementos que han cambiado como resultado de
una relacion.
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eEMGDE21.6.1 - NOMBRE DEL ELEMENTO

Comentarios

Debe utilizarse en conjuncién con el sub-elemento eEMGDE21.6.2 - Valor anterior para
registrar qué metadato ha cambiado como resultado de una relacién, y su valor real
antes del cambio. También debe utilizarse en situaciones en las que no se registro
ningun valor anterior en el elemento o sub-elemento afectado.

Ejemplos

eEMGDE.Nombre, eEMGDE.Categoria

Tabla 108. Descripcion Metadato eEMGDE21.6.1 - Nombre del elemento.

eEMGDE21.6.2 - VALOR ANTERIOR

Nombre formal

eEMGDE.Trazabilidad.HistoriaCambio.ValorAnterior

Sub-elemento de

eEMGDE21.6 - Historia del cambio

Contenido anterior de un elemento o subelemento de metadato de una determinada

Valores

UL entidad que ha sido modificado en un momento del tiempo.
Aplicabilidad Solo entidad Relacion.
Condicional: Este subelemento debe utilizarse cuando se produzca algun tipo de
Obligacion modificacion sobre los elementos o subelementos de metadatos de una determinada
entidad.
Automatizable v Repetible X
Sub-elementos No
Esquema Sin definir.

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1ISO 23081 Historial de eventos.

Finalidad

- Registrar y rastrear los cambios sobre los metadatos de una entidad a lo largo del
tiempo.

- Hacer posible el que se realice y mantenga una historia completa de las acciones de
las entidades.

- Ayudar a documentar los efectos o resultados de las relaciones entre entidades.

- Proporcionar una historia de los cambios realizados sobre los elementos y sub-
elementos de metadatos resultantes de las relaciones entre entidades.

- Facilitar la comprensién de los cambios realizados sobre los metadatos de una
entidad a lo largo del tiempo.

Comentarios

Debe utilizarse en conjunciéon con el sub-elemento eEMGDE21.6.1 - Nombre del
elemento para identificar casos individuales de un elemento o sub-elemento que ha
cambiado como resultado de una relacién, y para registrar el valor real de ese elemento
o0 sub-elemento antes del cambio. Este sub-elemento también debe utilizarse en
situaciones en las que no se registrd ningun valor anterior en el elemento o sub-
elemento afectado. En cada caso, este sub-elemento registrara un valor nulo (un campo
en blanco).

Ejemplos

[Cualquier valor de metadato]

Tabla 109. Descripcion Metadato eEMGDE21.6.2 - Valor anterior.

eEMGDE22 - CLASIFICACION

Nombre formal

eEMGDE.Clasificacion

Sub-elemento de

No aplica.

Codificacion por categorias que permite gestionar todas las entidades dentro de un

UL sistema de gestion de documentos
Aplicabilidad Documento simple/Expediente/Serie
Obligacion Obligatorio ENI para expediente.

Automatizable

v Repetible v
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Sub-elementos

eEMGDE22.1 - Cdodigo de clasificacion
eEMGDE?22.2 - Denominacion de clase
eEMGDE22.3 - Tipo de clasificacion (SIA / FUNCIONAL)

SIA/Cuadros de clasificacion desarrollados por cada
Esquema L
Valores organizacion.
Valor por defecto No aplica.
Compatibilidad 1ISO 23081 Descripcion.

Finalidad

Adscribir la entidad a una categoria dentro de un plan de clasificacién, de manera que
todos los integrantes de la misma compartan una serie de atributos y reciban un
tratamiento semejante en virtud de ellos.

Comentarios

La clasificacion puede realizarse de manera unidimensional, incorporando sus sub-
elementos en la descripcion del documento.

Ejemplos

Tabla 110. Descripcion Metadato eEMGDE22 - Clasificacion.

eEMGDE22.1 - CODIGO DE CLASIFICACION

Nombre formal

eEMGDE .Clasificacion.CodigoClasificacion

Sub-elemento de

eEMGDE22 - Clasificacion

Identificador unico codificado que determina una categoria en un cuadro de clasificacion

Definicién oenel SIA.
Aplicabilidad Sélo a la entidad Documento: Documento simple/Expediente/Serie
Obligacion Obligatorio ENI para expediente

Automatizable

v Repetible X

Sub-elementos No
Cédigo SIA o cddigo del cuadro de clasificacion desarrollado por
Esquema N
Valores cada organizacion.
Valor por defecto | Sin definir.
Compatibilidad 1ISO 23081 Descripcion

Finalidad

Comentarios

Ejemplos

FO001. AG00711. 998150 [SIA]

Tabla 111. Descripcién Metadato eEMGDE?22.1 - Cédigo de clasificacion.

eEMGDE22.2 - DENOMINACION DE CLASE

Nombre formal

eEMGDE.Clasificacion.DenominacionClase

Sub-elemento de

eEMGDE22 - Clasificacion

Indicador en lenguaje natural que identifica de forma univoca la clase asignada dentro

Definicion de un Cuadro de Clasificacion.
Aplicabilidad Documento simple/Expediente/Serie
Obligacion Obligatorio para la transferencia.

Automatizable

v Repetible x

Sub-elementos

No
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SIA - Cuadros de clasificacion desarrollados por cada
Esquema

Valores organizacion.
Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1ISO 23081 Descripcion.

Finalidad

Reflejar la denominacién del procedimiento SIA o del epigrafe del cuadro de clasificacion
que tiene asignado el identificador univoco que se representa en el
subelemento eEMGDE22.1 - Cédigo de clasificacion.

Comentarios

Representar en lenguaje natural la clase sefialada dentro de un Cuadro de Clasificacion
o del catalogo de procedimientos SIA. Puede ser generado automaticamente a partir de
la asignacion del subelemento eEMGDE22.1 - Cédigo de clasificacion.

Ejemplos

Para una entidad Expediente: Interposicion de reclamaciones econémico-administrativas
entre particulares (Codigo SIA: 998150)

Para una entidad Expediente: (F03.S1). Recursos Administrativos

Para una entidad Serie: (4.1). Revisién en via administrativa

Tabla 112. Descripcion Metadato eEMGDE22.2 - Denominacion de clase.

eEMGDE22.3 - TIPO DE CLASIFICACION (SIA/FUNCIONAL)

Nombre formal

eEMGDE.Clasificacion.TipoClasificacion

Sub-elemento de

eEMGDE22 - Clasificacion

Término que sefala si los valores del elemento corresponden a una clasificacion
administrativa del procedimiento de acuerdo con el SIA, y en cumplimiento con el

Definicién metadato obligatorio correspondiente de la NTI de Expediente electrénico, o si se
refieren a la adscripcion de la entidad a una categoria funcional dentro del cuadro de
clasificacion funcional de documentos de la organizacion.

Aplicabilidad Sélo a la entidad Documento: Serie/Expediente/Documento.

Obligacion Obligatorio para la transferencia.

Automatizable v Repetible x

Sub-elementos No
Esquema SIA/Funcional

Valores
Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad 1ISO 23081 Descripcion.

Finalidad

Reflejar si la categoria a la que se refieren el resto de valores del elemento eEMGDE?22 -
Clasificacion, es administrativa o funcional.

Comentarios

Ejemplos

Para una entidad Expediente: SIA
Para una entidad Expediente: Funcional
Para una entidad Serie: Funcional

Tabla 113. Descripcién Metadato eEMGDE22.3 — Tipo de clasificacion (SIA/Funcional)

eEMGDE23 - VERSION NTI

Nombre formal

eEMGDE.VersionNTI

Sub-elemento de

No aplica.

Identificador normalizado de la version de la Norma Técnica de Interoperabilidad de

Seticios Documento electronico conforme a la cual se estructura el documento electrénico.
Aplicabilidad Sélo a la entidad Documento: Documento/Expediente.
Obligacion Obligatorio ENI.

Automatizable

v Repetible X
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Sub-elementos

No

Valores

Para Documento simple: http://administracionelectronica.gob.
es/ENI/XSD/v1.0/documento-e

Para Expediente: http://administracionelectronica.gob.es/E
NI/XSD/v1.0/expediente-e

Esquema

Para Documento simple: http://administracionelectronica.gob.
es/ENI/XSD/v1.0/documento-e

Para Expediente: http://administracionelectronica.gob.es/E
NI/XSD/v1.0/expediente-e

Valor por defecto

Compatibilidad

1SO 23081 -

Finalidad

Identificar la norma que regula la estructura conforme a la que se ha creado el
documento o expediente electronico.

Comentarios

Tipo de datos URI

Ejemplos

Tabla 114. Descripcion Metadato eEMGDE23 - Versién NTI.

eEMGDE24 - ORGANO

Nombre formal

eEMGDE.Organo

Sub-elemento de

No aplica.

Para el Documento simple: identificador normalizado de la administracion generadora
del documento o que realiza la captura del mismo.

Definicién
Para el Expediente y Serie: Identificador normalizado de la administracién responsable
de la tramitacién del procedimiento.

Aplicabilidad Sdlo a la entidad Documento: Documento simple/Expediente/Serie

Obligacion Obligatorio ENI.

Automatizable v Repetible v

Sub-elementos No
Esquema Cdédigo/s procedentes del DIR3

Valores

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

I1ISO 23081 -

Finalidad

Identificar el érgano que crea o captura el documento o el 6rgano responsable de la
tramitacion del procedimiento.

Comentarios

Cédigo alfanumérico Unico para cada organo/unidad/oficina extraido del Directorio
Comun de Unidades Organicas y Oficinas (DIR3) gestionado por el MINHAP.

Ejemplos

E04072803 (S.G. DE INFORMACION, DOCUMENTACION Y PUBLICACIONES)

Tabla 115. Descripcién Metadato eEMGDE24 - Organo.

eEMGDEZ25 - ORIGEN DEL DOCUMENTO

Nombre formal

eEMGDE.OrigenDocumento

Sub-elemento de

No aplica.

Indica si el contenido del documento fue creado por el ciudadano o por una

Definicién . -
administracion.

Aplicabilidad Documento simple.

Obligacion Obligatorio ENI.

Automatizable

v Repetible x

Sub-elementos

No
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Valores

Esquema

Campo booleano: 0 = Ciudadano; 1 = Administracion

Valor por defecto

Sin definir

Compatibilidad

I1ISO 23081

Finalidad

Comentarios

Ejemplos

Tabla 116. Descripcién Metadato eEMGDE25 - Origen del documento.

eEMGDEZ26 - IDENTIFICADOR DEL DOCUMENTO ORIGEN

Nombre formal

eEMGDE.|dentificadorDocumentoOrigen

Sub-elemento de

No aplica.

Valores

Definicién Identificador normalizado del documento origen al que corresponde la copia.
Aplicabilidad Sdlo a la entidad Documento: Documento simple.
Obligacion Condicional: Completar en caso de que el metadato eEMGDE20 - Estado de
elaboracion, contenga los valores EE02, EEO3 o EE04
Automatizable v Repetible x
Sub-elementos No
Si el documento origen es un documento electrénico:
Esquema ES_<Organo>_<AAAA> <ID_especifico>

Ejemplo: ES_E00010207_2010_MPR000000

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1ISO 23081 -

Finalidad

Identificar de forma univoca el documento con valor de original a partir del que se
obtiene la copia auténtica que captura el sistema de gestion documental.

Comentarios

Ejemplos

Tabla 117. Descripcién Metadato eEMGDE26 - Identificador del documento origen.

eEMGDE27 - ESTADO DEL EXPEDIENTE

Nombre formal

eEMGDE.EstadoExpediente

Sub-elemento de No aplica.
Definicién Estado del expediente en el momento del intercambio.
Aplicabilidad Sdlo a la entidad Documento: Expediente.
Obligacion Obligatorio ENI.
Automatizable v Repetible X
Sub-elementos No
E EO01 (Abierto), E02 (Cerrado), EO3 (indice para remisién
Valores squema cerrado).
Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1ISO 23081 -

Finalidad

Informar acerca del estado de tramitacion del expediente al presentar una vista del
mismo con la estructura establecida en la NTI de Expediente electrénico.

Comentarios

Ejemplos

EO01, EO2, EO3

Tabla 118. Descripcion Metadato eEMGDEZ27 - Estado del Expediente.
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eEMGDE28 - INTERESADO

Nombre formal

eEMGDE.Interesado

Sub-elemento de

No aplica.

Definicion Identificador del interesado.
Aplicabilidad Sdlo a la entidad Documento: Expediente.
Obligacion Obligatorio ENI.
Automatizable $ 4 Repetible v
Sub-elementos No

a) Si ciudadano o persona juridica:
e Esquema DNI,. NIE,.N.IF . ’

b) Si administraciéon: <Organo> (DIR3)

Valor por defecto Sin definir.

Compatibilidad

1ISO 23081 -

Finalidad

Identificar de forma univoca el/los interesados en un procedimiento determinado, bien
sean personas fisica, juridicas u 6rganos de la Administracion.

Comentarios

Ejemplos

Tabla 119. Descripcion Metadato eEMGDE28 - Interesado

eEMGDE29 — ASIENTO REGISTRAL

Nombre formal

eEMGDE.AsientoRegistral

Sub-elemento de

No aplica.

Definicién Informacion basica relativa al acto de registro administrativo del documento electrénico.
Aplicabilidad Sdlo a la entidad Documento: Documento simple.
Obligacion Opcional.

Automatizable

v Repetible v

Sub-elementos

eEMGDE?29.1 - Tipo de asiento registral
eEMGDE?29.2 - Cddigo de la Oficina de Registro
eEMGDE?29.3 - Fecha del asiento registral
eEMGDE?29.4 - Numero de asiento registral

Valores

Esquema No aplica.

Valor por defecto No aplica.

Compatibilidad

1ISO 23081 -

Finalidad

Recoger la informacion basica relativa al acto de registro administrativo del documento
electroénico, tal como la entidad que ha efectuado el registro del documento, la fecha y el
numero asignado a su asiento correspondiente.

Comentarios

Ejemplos

Tabla 120. Descripcién Metadato eEMGDEZ29 - Asiento registral.
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eEMGDE29.1 — TIPO DE ASIENTO REGISTRAL

Nombre formal eEMGDE.AsientoRegistral. TipoRegistro

Sub-elemento de eEMGDE?29 - Asiento registral

Definicion Tipo de acto registral, de entrada o de salida.

Aplicabilidad Sdlo a la entidad Documento: Documento simple.

Obligacion Opcional.

Automatizable v Repetible x

Sub-elementos No

S Esquema 0 = Registro de entrada; 1 = Registro de salida
Valor por defecto 0

Compatibilidad 1SO 23081 -

Determinar si la informacion recogida en el metadato eEMGDE29 - Asiento registral y
sus sub-elementos se refiere a un registro de Entrada o de Salida.

Finalidad

Comentarios -

Ejemplos -
Tabla 121. Descripcién Metadato eEMGDE29.1 - Tipo de asiento registral.

eEMGDE29.2 — CODIGO DE LA OFICINA DE REGISTRO

Nombre formal eEMGDE.AsientoRegistral.CodigoOficinaRegistro
Sub-elemento de eEMGDE29 - Asiento registral
Definicion Cdédigo de la Entidad Registral de origen o destino del documento.
Aplicabilidad Sdlo a la entidad Documento: Documento simple.
Obligacion Opcional.
Automatizable v Repetible x
Sub-elementos No
S Esquema Cdédigo obtenido de DIR3
Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1SO 23081 -
Finalidad -
Comentarios -
Ejemplos -

Tabla 122. Descripcién Metadato eEMGDE?29.2 - Cédigo de la oficina de registro.

eEMGDE29.3 - FECHA DEL ASIENTO REGISTRAL

Nombre formal eEMGDE.AsientoRegistral.FechaAsientoRegistral

Sub-elemento de eEMGDE29 - Asiento registral

Definicion Sélq ala entic.jad Documento: Fecha y hora de registro del documento en la Entidad
Registral de origen o destino.

Aplicabilidad Documento simple.

Obligacion Opcional.

Automatizable v Repetible x

- -
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Sub-elementos No

Esquema AAAAMMDDHHMMSS
Valores

Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1ISO 23081 -
Finalidad -

Comentarios -

Ejemplos -
Tabla 123. Descripcién Metadato eEMGDE29.3 - Fecha del asiento registral.

eEMGDE29.4 - NUMERO DE ASIENTO REGISTRAL

Nombre formal eEMGDE.AsientoRegistral. NumeroAsientoRegistral
Sub-elemento de eEMGDE?29 - Asiento registral
Definicion Numero de Registro del Documento en el Registro General de la entidad de origen o
destino.
Aplicabilidad Sdlo a la entidad Documento: Documento simple.
Obligacion Opcional.
Automatizable v Repetible x
Sub-elementos No
e Esquema Sin definir.
Valor por defecto Sin definir.
Compatibilidad 1SO 23081 -
Finalidad -
Comentarios -
Ejemplos -
Tabla 124. Descripcion Metadato eEMGDE29.4 - Numero de asiento registral.
- -
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5. APENDICES

Apéndice 1. Tipos de entidad

Entidad Descripcion

Documento

Informacién estructurada en cualquier formato creada, recibida y mantenida
como evidencia por una organizacion o persona en cumplimiento de
obligaciones legales o para actuaciones de gestion.

Agente

Institucion, persona fisica o juridica responsable o involucrada en la creacion,
produccion, custodia o gestion de documentos.

Actividad

Responsabilidad ejecutada por o asignada a una entidad Agente.

Regulacion

Marco normativo, incluidos los requisitos de gestion de documentos, tales
como ordenamiento juridico, normativa, politica, etc. Las posibles categorias
para este tipo de entidad son definidas por cada organizacién en funcién de
sus necesidades y normativas especificas.

Relacion

Asociacion entre dos 0 mas entidades que tiene relevancia en un contexto de
gestion y/o de gestion de documentos.

Tabla 125. Tipos de entidad.

Apéndice 2. Esquema de categorias Documento

Usese cuando el valor de eEMGDEQ - Tipo de entidad, es Documento.

Categoria Descripcion

Grupo de fondos

Conjunto de fondos que estan vinculados por pertenecer a una jurisdiccion o
sector especifico, por realizar unas funciones similares o por razones de
custodia.

Fondo

Conjunto de documentos producidos o recibidos por un Agente en el ejercicio
de sus funciones o actividades.

Serie

Conjunto de documentos producidos o recibidos por uno o varios agentes,
que son testimonio continuado de una o varias actividades.

Agregacion

Conjunto de documentos creado al margen de un procedimiento reglado, que
ha sido formado mediante agregacion como secuencia de actuaciones
coherentes que conducen a un resultado especifico.

Expediente

Conjunto de documentos electrénicos correspondientes a un procedimiento
administrativo cualquiera que sea el tipo de informacion que contenga.

Documento simple

Unidad minima de la entidad Documento.

Tabla 126. Esquema de categorias de Documento.
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Apéndice 3. Esquema de categorias Agente

Usese cuando el valor de eEMGDEQO - Tipo de entidad, es Agente.

Categoria Descripcion
L Organizaciéon o grupo de personas identificado con un nombre propio y que
Institucion . .
actua o puede actuar como una unidad.
Organo Unidad administrativa que realice un ejercicio de funciones con trascendencia
juridica en nombre de su organizacién u 6rgano superior.
Individuo que lleva a cabo actuaciones de gestién o se relaciona con una
Persona P
institucion.
. o Mecanismo fisico, sistema electrénico o sistema de informacién que lleva a
Dispositivo

cabo actuaciones de gestion.

Tabla 127. Esquema de categorias Agente.

Apéndice 4. Esquema de categorias Actividad

Usese cuando el valor de eEMGDEQO - Tipo de entidad, es Actividad.

Categoria

Funcion marco

Descripcion

Responsabilidad de alto nivel que agrupa o puede agrupar funciones de una o
varias instituciones.

Responsabilidad primaria gestionada por una entidad Agente para cumplir sus

Funcién :
fines.
A Conjunto de acciones realizadas por uno o varios agentes para cumplir una
Actividad . e
determinada funcion.
Accién Unidad mas pequefa de una actividad.

Tabla 128. Esquema de categorias Actividad.

Apéndice 5. Esquema de categorias Relacién (extensible)

Usese cuando el valor de eEMGDEQ - Tipo de entidad, es Relacién.

Categoria

Descripcion

Accion de gestion
de documentos

Un proceso u operacion de gestion, actual o planeada, que se lleva a cabo
sobre un documento, como la clasificacion, la calificacion, la conservacion o la
transferencia.

Relacién
procedencia

Una relacidén que proporciona el contexto de creacion y uso de los
documentos, como por ejemplo las relaciones de propiedad, de sucesion o
asociativas. Aunque las relaciones de procedencia pueden aplicarse a
cualquier entidad y en cualquier capa de agregacion.

Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento Electronico (e-EMGDE)

Tabla 129. Esquema de categorias Relacion (extensible).



Apéndice 6. Esquema de nombres de relaciones de procedencia (extensible)

Usese cuando el valor del elemento eéEMGDEO - Tipo de entidad, es Relacion y el
valor del elemento 1, Categoria, es Relacion de procedencia.

En entornos multi-entidad, deben establecerse relaciones entre las diversas entidades.
Cada relacion tiene dos valores que indican el sentido dentro de dicha relacion.

- Unvalor (1) indica que la relacién se lee desde la entidad referida.

Un valor (2) indica que la relacién se lee en direccion hacia la entidad referida.

Los tipos de relacién existentes son los reflejados en el siguiente esquema de valores:

Relacion

Descripcion

Aplicabilidad

Asociada
con

La asociacién es una relaciéon indefinida,
disponible para hacer otras relaciones de
procedencia entre o dentro de entidades.
Es una relacién imprecisa, a ser utilizada a
discrecién de la organizacion y de acuerdo
con reglas locales.

Todas las entidades (todas las
agregaciones).

Contiene'” |
Contenido
en

[Dentro de entidades, no entre ellas]

Las relaciones de Contiene (también
conocidas como relaciones es parte de
o tiene parte) indican a menudo particion o
segmentacion y a menudo reflejan una
jerarquia obligatoria.

De Documento a Documento (todas
las agregaciones).

De Agente a Agente (todas las
agregaciones).

De Actividad a Actividad (todas las
agregaciones).

De Regulacion a Regulacion (todas
las agregaciones).

Controla / Es
controlado
por

Las relaciones de control definen las
reglas que afectan a otra entidad o
agregacion.

De Documento a Documento.

De Agente a Documento (todas las
agregaciones).

De Actividad a Documento (todas
las agregaciones).

De Regulacién a Documento (todas
las agregaciones).

De Agente a Agente (todas las
agregaciones).

De Agente a Actividad (todas las
agregaciones).

De Agente a Regulacién (todas las
agregaciones).

De Actividad a Actividad (todas las
agregaciones).

De Actividad a Regulaciéon (todas
las agregaciones).

De Regulacion a Regulacion (todas
las agregaciones).

17 ) , . C . . .
Las agregaciones de regulaciones no son estrictamente jerarquicas, y esta relacion es menos comun para las regulaciones,

de las que es mas probable que se establezcan relaciones de control (gobierno).
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Relacion

Descripcion

Aplicabilidad

Custodia /
Es

[Restringido a relaciones de Agente a
Documento]

Las relaciones de custodia son
vinculaciones existentes entre una entidad

De Agente a Documento (todas las

custodiado agregaciones).
por Documento con el Agente responsable de
su custodia con el fin de conservar su
contexto a lo largo de su ciclo de vida
[Restringido a relaciones que implican a . o
Establece / Regulaciones] De Regulaqon a Actividad (todas
Establecid ) Establ ] las agregaciones).
stablecido Lasl relaciones de’ .s ablece conﬂgyran y De Regulacién a Agente (todas las
por definen el propdsito de las entidades

Actividad y Agente.

agregaciones).

Posee / Es
propiedad de

[Restringido a relaciones que implican a
agentes]

Las relaciones de propiedad implican la
responsabilidad de emprender una accién
0 la posesion pero no siempre el control o
la custodia.

De Agente a Documento (todas las
agregaciones).

De Agente a Agente.

De Agente a Actividad.

Produce / es
producido
por

[Restringido a relaciones que implican a
agentes]

Las relaciones de produccion son
vinculaciones existentes entre una entidad
Documento con el agente responsable de
su produccion con el fin de conservar su
contexto de creacion, recepcion y uso de
las entidades documentos. Este tipo de
relaciéon se considera fundamental puesto
que permite la vinculacion directa con el
6rgano creador o receptor de Documentos
Electronicos (segun art. 21 del RD 4/2010).

De Agente a Documento (todas las
agregaciones).

Sucede /
Precede

Las relaciones de sucesion son relaciones
cronolégicamente vinculadas entre un
predecesor y un sucesor. Son siempre una
fecha unica, mas que un rango de fechas,
y se restringen a relaciones dentro, no
entre entidades. Las relaciones de
sucesion son usualmente, pero no
siempre, aplicables a lo largo de una sola
capa de agregacion. Son diferentes a la
Relacion de Accion de Gestion de
Documentos ‘es siguiente a/es anterior a’,
que estad dirigida a documentar vinculos
entre acciones que tienen lugar en
secuencia o dos partes de algo que se
crean en secuencia, sin substitucion.

De Documento a Documento (todas
las agregaciones).

De Agente a Agente (todas las
agregaciones).

De Actividad a Actividad (todas las
agregaciones).

De Regulacion a Regulacion (todas
las agregaciones).
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Apéndice 7. Esquema de nombres de relaciones de acciones de gestion de
documentos (extensible)

Usese cuando el valor del elemento eéEMGDEO - Tipo de entidad, es Relacion y el
valor del elemento 1, Categoria, es Evento de gestion de documentos.

Los tipos de acciones de gestion de documentos pueden ser los reflejados en el
siguiente esquema de valores:

Acciéon de gestion

Descripcion

de documentos

Accede a Ejecuta el proceso de acceso a documentos.
Adjunta a Crea un enlace entre dos objetos, generalmente documentos.
Borra Accién que elimina (no modifica) los valores de un elemento de metadatos.
Cambia Modificacion del valor o estado de un elemento de metadatos o el contenido
de un documento (incluye adiciones).
Declara finalizada o terminada una agregacion o actuacién, cuando ya no
Cierra puede contener mas documentos o datos, o el valor no puede aplicarse a

documentos actuales.

Contribuye a

Realizacion de una aportacion al contenido del documento.

Convierte Cambio del documento digital de un formato a otro.

Copia Acto o proceso de duplicar un objeto, a partir de un proceso de reproduccion

Crea Responsabilidad de redactar el contenido del documento.

Descarga Proceso de copiar datos de su localizacion de almacenamiento a un
dispositivo local (o interno o externo a la organizacion).

Descifra Proceso de volver a convertir datos cifrados a su forma original para que
puedan comprenderse.

Destruye Proceso de destruir fisicamente el contenido de una entidad documento.

Elimina Destruccion de un documento.
Proceso de aplicar un protocolo de encriptacion que representa datos

Cifra digitales no legibles, excepto para aquellos que poseen la clave para
descifrarlos.

Envia Proceso de distribuir copias de un documento a uno o multiples receptores.

Finaliza Momento en que una entidad deja de existir, se cierra, se destruye.

Firma Acto o proceso de adjuntar, incrustar o vincular un documento con un
mecanismo que le da validez, en sus distintas variantes.

Imprime Proceso de representar un documento sobre papel.

Incorpora Afade una entidad a un determinado nivel de agregacion del que debe formar parte.

Migra Proceso de transferir documentos de un sistema a otro, manteniendo la
autenticidad y sin conversion ni introduccion de datos relevantes.

Reemplaza Proceso de volver a copiar fisicamente un documento a su almacenamiento
después de su reutilizacion o edicidn por un agente particular.

Revisa Proceso de examen que implica un chequeo del contenido contra criterios
externos establecidos.

. Proceso de mover un documento de una localizacién de almacenamiento a

Transfiere ; : . ;
otra, incluida la transferencia fuera de linea.

Visualiza Proceso de recuperar informacién en pantalla (no de copiarla ni de
descargarla a un almacenamiento local).

Tabla 131. Esquema de acciones de gestion de documentos (extensible).
- -
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Apéndice 8. ISO 8601: Representacion de fechas y horas

Todos los elementos, sub-elementos y, en su caso, sub-sub-elementos que requieren
informacion numérica de fecha y hora deben utilizar la norma internacional 1SO
8601:2004, que especifica representaciones numéricas de fecha y hora. El formato
general es: [<AAAA-MM-DD>T<hh:mm:ss>]. Por ejemplo, 2007-04-03; 2007-04-
03T09:31:07, o} 2007-04-03T08:30+08. Para mayor informacion,
véase http://www.iso.org.

Apéndice 9. Lista de esquemas de identificador (extensible)

Nombre abreviatura del

y

esquema

Descripcion

Identificador de Objeto Digital
(DOI)

Un sistema, desarrollado por la International DOl Foundation,
para identificar e intercambiar propiedad intelectual en un
entorno digital. (Dublin Core Metadata Glossary).

Localizador Persistente Uniforme
de Recurso (PURL)

Una aproximacién al problema de la permanencia de las URLs
propuesto por OCLC, un PURL es un alias publico para un
documento. Un PURL permanece estable, aunque la URL
original del documento cambie a medida que se gestiona (por
ejemplo, se mueve) a lo largo del tiempo. Un PURL es una
forma de URN. (Adaptado de Dublin Core Metadata Glossary).

[Nombre] ID Sys

Un identificador asignado automaticamente a una entidad por
un sistema, una aplicacion, una base de datos, etc. Los
departamentos pueden decidir nombrar (o proporcionar un
enlace a la informacion acerca de) el sistema que asigna el ID.

Identificador Uniforme de Recurso
(URI)

La sintaxis para todos los nombres o direcciones que se
refieren a recursos en la World Wide Web. (Dublin Core
Metadata Glossary).

Localizador Uniforme de Recurso

Una técnica para indicar el nombre y la localizacion de
recursos en Internet. La URL especifica el nombre y tipo del
recurso, asi como el ordenador, dispositivo y directorio donde
puede encontrarse. (Dublin Core Metadata Glossary).

Numero Uniforme de Recurso

Un tipo de URI (nombre y direccién en Internet) que asegura
hasta cierto punto la persistencia mas alla de la normalmente
asociada con un dominio o nombre de servidor en Internet.
(Dublin Core Metadata Glossary).

Tabla 132. Lista de esquemas de identificador (extensible).

Apéndice 10. Esquema de roles de relacion

Numero de rol de relacién Descripcion
1 La relacion se lee desde la entidad.
2 La relacion se lee hacia (en direccion a) la entidad.

Tabla 133. Esquema de roles de relacion.
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Apéndice 11. Esquema de niveles de control de acceso a la informacion

Cédigo Clasificacion Comentario

A Secreto Categoria empleada en la Ley de Secretos Oficiales.
B Reservado Categoria empleada en la Ley de Secretos Oficiales.
(o Confidencial | Usado en tratados internacionales.

E No clasificado | No clasificado

Tabla 134. Esquema de clasificacion de informacion.

Apéndice 12. Clasificacion de sensibilidad

Nivel de sensibilidad

Basico. *

(* La Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal y
normativa de desarrollo, determina la existencia de obligaciones distintas segun este nivel, que
determinaran el contenido de las etiquetas de permisos o advertencia)

Medio.
Alto.

Tabla 135. Clasificacion de sensibilidad de la LOPD.

Apéndice 13. Niveles de seguridad segun el ENS

Nivel Descripcion

Se utilizara cuando las consecuencias de un incidente de seguridad que afecte a la
Bajo. entidad supongan un perjuicio limitado sobre las funciones de la organizacion, sobre
sus activos o sobre los individuos afectados.

Se utilizara cuando las consecuencias de un incidente de seguridad que afecte a la
Medio. entidad supongan un perjuicio grave sobre las funciones de la organizacién, sobre sus
activos o sobre los individuos afectados.

Se utilizara cuando las consecuencias de un incidente de seguridad que afecte a la
Alto. entidad supongan un perjuicio muy grave sobre las funciones de la organizacioén, sobre
sus activos o sobre los individuos afectados.

Tabla 136. Niveles de seguridad segun el ENS.

Apéndice 14. Esquema de categorias de advertencias de seguridad

ID Categoria advertencia de seguridad Categoria de advertencia de seguridad

A Palabra clave

B Fuente de la palabra clave

C Sélo persona autorizada

D Sélo acceso gubernamental

E Publicidad

F Advertencia de tratamiento especial

Tabla 137. Esquema de categorias de advertencias de seguridad.
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Apéndice 15. Esquema del coédigo de la causa de limitacion

El esquema de valores definido para el metadato eEMGDE9.1.1 — Cddigo de |la causa
de limitacion es el siguiente:

Causa especifica de la limitacion(*)
La seguridad nacional

La defensa

Las relaciones exteriores

La seguridad publica

m (OO |®|>

La prevencion, investigacion y sancidn de los ilicitos penales,
administrativos o disciplinarios

La igualdad de las partes en los procesos judiciales y la tutela judicial
efectiva

Las funciones administrativas de vigilancia, inspeccion y control

Los intereses econémicos y comerciales

La politica econdmica y monetaria

—|—|IT|®| ™M

El secreto profesional y la propiedad intelectual e industrial

La garantia de la confidencialidad o el secreto requerido en procesos de
toma de decision

~

L La proteccion del medio ambiente
M Otros

(*) Basado en el articulo 14.1 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia y acceso a la informacion
publica y buen gobierno.

Tabla 138. Esquema del cddigo de la causa de limitacion.

Apéndice 16. Esquema de tipos de contacto (extensible)

Nombre del tipo

Direccion fisica (calle, numero, cédigo postal, poblacion, pais)

Correo electrénico

Fax

Teléfono
Direccion web (URL)

Direccion IP

Tabla 139. Esquema de tipos de contacto (extensible).

Apéndice 17. Etiquetas para la identificacion de lenguas (esquema externo)

RFC4646:2006 proporciona una sintaxis para construir descripciones de lenguas
utilizando I1ISO 639 para codigos de lenguas, ISO 3166 para cédigos de pais, e ISO
15924 para cédigos de escrituras. Véase: http://www.ietf.org/rfc/rfc4646.txt.
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Apéndice 18. Esquema de tipos de dictamen.

Esquema de valores para el sub-elemento eEMGDE13.2.1 - Tipo de dictamen.

Caodigo Tipo de dictamen

CP Conservacién permanente
EP Eliminacién parcial

ET Eliminacién total

PD Pendiente de dictamen

Tabla 140. Esquema de clases de tipos de dictamen.

Apéndice 19. Esquema de unidades digitales (extensible)

Cédigo Nombre @ Descripcion

B Bytes Una unidad (.:Ifa datos que tiene una longitud ] de ocho digitos binarios
usualmente utilizada para representar un solo caracter.
KB Kilobytes 1.024 bytes
MB Megabytes | 1.024 kilobytes
GB Gigabytes | 1.024 megabytes
B Terabytes | 1.024 gigabytes
PB Petabytes | 1.024 terabytes
EB Exabytes 1.024 petabytes
ZB Zettabytes | 1.024 exabytes
YB Yottabytes | 1.024 zettabytes

Tabla 141. Esquema de unidades digitales.

Apéndice 20. Esquema de Prioridad (extensible)

Identificador Nombre Marco temporal
| Inmediato Respuesta en 1-3 horas
P Prioritario Respuesta en un dia laborable
R Rutinario Respuesta en dos semanas

Tabla 142. Esquema de prioridad.
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Apéndice 21. Esquema de tipo documental

Esquema de valores extraido de la Norma Técnica de Interoperabilidad de Documento
Electronico.

Cédigo Tipo Documental

TDO1 Resolucién.
TDO02 Acuerdo.

TDO3 Contrato

TD04 Convenio.

TDO5 Declaracion.
TDO06 Comunicacion.
TDO7 Notificacion.
TDO8 Publicacién.
TDO09 Acuse de recibo.
TD10 Acta.

TD11 Certificado.

TD12 Diligencia.

TD13 Informe.

TD14 Solicitud.

TD15 Denuncia.

TD16 Alegacion.

TD17 Recursos.

TD18 Comunicacién ciudadano.
TD19 Factura.

TD20 Otros incautados.

TD51 Ley.
TD52 Mocién.
TD53 Instruccion.

TD54 Convocatoria.
TD55 Orden del dia.

TD56 Informe de Ponencia.

TD57 Dictamen de Comision.

TD58 Iniciativa legislativa.
TD59 Pregunta.

TD60 Interpelacion.

TD61 Respuesta.

TD62 Proposicién no de ley
TD63 Enmienda

TD64 Propuesta de resolucion.

TD65 Comparecencia.
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Coédigo Tipo Documental

TD66 Solicitud de informacion.
TD67 Escrito.

TD68 Iniciativa legislativa.
TD69 Peticion.
TD99 Otros.

Tabla 143. Esquema de tipo documental.

Apéndice 22. Compatibilidad con PREMIS

PREMIS se refiere a “unidades semanticas” donde este esquema (e-EMGDE) se
refiere a “elementos de metadatos”. Sin embargo, significan lo mismo, esto es, las
caracteristicas de los objetos digitales que tienen que ser descritas para asegurar que
los objetos siguen siendo accesibles y utilizables a lo largo del tiempo.

En PREMIS, a todas las unidades semanticas por encima del nivel inferior de la
jerarquia se hace referencia como “Contenedores”. e-EMGDE sélo tiene tres niveles
de jerarquia -elementos, sub-elementos y sub-sub-elementos-, aunque esto es
extensible. PREMIS tiene jerarquias de contenedores y unidades semanticas que
pueden llegar a cuatro niveles de profundidad.

En la siguiente concordancia, s6lo se muestran las unidades semanticas de PREMIS y
su numero de referencia. Se establece la concordancia tanto para los tipos de entidad
como para los niveles de elementos pertinentes.

Puesto que PREMIS es mas amplio que e-EMGDE y tiene una orientacién diferente,
se propone un modelo de extensibilidad para la conservacién de documentos, a
efectos no prescriptivos, sino puramente informativos.

La siguiente tabla de concordancias es aproximativa y tiene valor informativo. Debe
tenerse en cuenta que la orientacion de e-EMGDE y de PREMIS son diferentes, el
primero orientado hacia la gestion de documentos y la segunda orientada hacia la
conservacion.

Esta tabla se ha elaborado segun la equivalencia incluida en la norma fuente
AGRKMS.

PREMIS e-EMGDE

. . S . Sub- Sub-sub-
Entidad N° Unidad semantica Entidad Elemento
elemento elemento
. e e Tipo de
1.11 objectldentifierType Identificador identificador
Secuencia
1.1.2 objectldentifierValue Identificador del
identificador
1.2 objectCategory
OBJETO DOCUMENTO
1.31 preservationLevelValue
1.3.2 preservationLevelRole
1.3.3 preservationLevelRationale
1.3.4 preservationLevelDateAssigned
1.41 significantPropertiesType
- -
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PREMIS

e-EMGDE

. . e . Sub- Sub-sub-
Entidad Unidad semantica Entidad Elemento
elemento = elemento
14.2 significantPropertiesValue
143 significantPropertiesExtension
1.5.1 compositionLevel
1.5.21 messageDigestAlgorithm Verificacion  de Algoritmo
o 9etig 9 integridad 9
. Verificacion de
1.5.2.2 | messageDigest integridad Valor
1.5.2.3 | messageDigestOriginator
1.5.3 size Qargcter|st|cas Tamafio T’ar.nano
técnicas l6gico
Qargcter|st|cas Tamafo Unidades
técnicas
15411 | formatName Qargcterlstlcas Nombre de
técnicas formato
15412 | formatVersion Qargcterlstlcas Version de
técnicas formato
15421 | formatRegistryName Qargcterlstlcas Registro de
técnicas formatos
1.5.4.2.2 | formatRegistryKey
1.5.4.2.3 | formatRegistryRole
. Nombre de
. N Caracteristicas L
1.5.51 creatingApplicationName " la aplicacion
técnicas .
de creacion
Caracteristicas Version ~ de
1.5.5.2 creatingApplicationVersion . la aplicacion
técnicas s
de creacion
1.5.5.3 | dateCreatedByApplication Fechas ;?;26 de
1.5.5.4 | creatingApplicationExtension
1.5.6.1 inhibitorType
1.5.6.2 inhibitorTarget
1.5.6.3 inhibitorKey
15.7 objectCharacteristicsExtension
1.6 originalName Nombre Nombre
natural
1.71.1 contentLocationType
1.71.2 contentLocationValue Ubicacion Localizacién
1.7.2 storageMedium Ubicacion Soporte
1.8.1 environmentCharacteristic
1.8.2 environmentPurpose
1.8.3 environmentNote
1.8.4.1 dependencyName
1.8.4.2.1 | dependencyldentifierType
1.8.4.2.2 | dependencyldentifierValue
1.8.5.1 swName
1.8.5.2 swVersion
1.8.5.3 | swType
1.8.5.4 swOtherIinformation
- -
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PREMIS e-EMGDE

. . S . Sub- Sub-sub-
Entidad Unidad semantica Entidad Elemento
elemento elemento
1.8.5.5 | swDependency
1.8.6.1 hwName
1.8.6.2 | hwType
1.8.6.3 | hwOtherinformation
1.8.7 environmentExtension
1.9.11 signatureEncoding Firma
1.9.1.2 | signer Firma
1.9.1.3 | signatureMethod Firma
1.9.1.4 | signatureValue Firma
1.9.1.5 | signatureValidationRules Firma
1.9.1.6 | signatureProperties Firma
1.91.7 keylnformation Firma
1.9.2 signaturelnformationExtension Firma
1.10.1 relationshipType Categoria
1.10.2 relationshipSubType Nombre Nombre
natural
1.10.3.1 | relatedObjectldentifierType
. ID de
1.10.3.2 | relatedObjectidentifierValue Entidad entidad
relacionada .
relacionada
1.10.3.3. | relatedObjectSequence Entld.ad Rol ”de la
relacionada relacion
1.10.4.1 | relatedEventidentifierType RELACION | |gentificador | 11P° ~ d@
identificador
Secuencia
1.10.4.2 | relatedEventldentifierValue Identificador del
identificador
1.10.4.3 | relatedEventSequence
1.11.1 linkingEventldentifierType
1.11.2 linkingEventldentifierValue
1.12.1 linkinglntellectualEntityldentifierType
1.12.2 linkingIntellectualEntityldentifierValue
Derechos de Tioo de
1.13.1 linkingRightsStatementldentifierType acceso, Uuso y P
S acceso
reutilizacion
DOCUMENTO Condiciones
Derechos de
- . - de acceso,
1.13.2 linkingRightsStatementldentifierValue acceso, Uso y |
reutilizacion S y
reutilizacion
o o Tipo de
211 eventldentifierType Identificador identificador
Secuencia
21.2 eventldentifierValue Identificador del
i identificador
EVERIC 2.2 eventType RELACl Categoria
Nombre Nombre
natural
2.3 eventDateTime Fechas Fggha de
inicio
- -
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Entidad

PREMIS

Unidad semantica

Entidad

e-EMGDE

Elemento

Sub-

Sub-sub-

elemento = elemento
Fechas Fecha de fin
2.4 eventDetail Descripcion
2.5.1 eventOutcome
2.5.2.1 eventOutcomeDetailNote Trazabilidad H|stor.|a del Valor.
cambio anterior
2.5.2.2 eventOutcomeDetailExtension
2.6.1 linkingAgentldentifierType
. ID de
2.6.2 linkingAgentldentifierValue Entld‘ad entidad
relacionada relacionada
26.3 | linkingAgentRole Entidad Rol de la
relacionada relacion
271 linkingObjectldentifierType
2.7.2 | linkingObijectidentifierValue Entidad ID de la
relacionada relacion
2.7.3 linkingObjectldentifierRole
o . Tipo de
3.1.1 agentldentifierType Identificador identificador
Secuencia
3.1.2 agentldentifierValue Identificador del
AGENTE AGENTE identificador
3.2 agentName Nombre E;T::Ie
3.3 agentType Categoria
41.11 agentType
4.1.1.2 | rightsStatementldentifierValue
Derechos de Tioo de
4.1.2 rightsBasis acceso, Uso Yy P
I acceso
reutilizacion
4.1.31 copyrightStatus
4.1.3.2 | copyrightJurisdiction
4.1.3.3 | copyrightStatusDeterminationDate DOCUMENTO
4.1.3.4 | copyrightNote
4.1.4.1.1 | licenseldentifierType
4.1.4.1.2 | licenseldentifierValue
Condiciones
DERECHOS Derechos de de  acceso
4142 licenseTerms acceso, Uuso y uso ’
reutilizacion reutilizaciény
41.4.3 licenseNote
4151 statuteJurisdiction Jurisdiccion
Secuencia
4.1.5.2 statuteCitation Identificador del
REGULACION identificador
4153 statutelnformationDeterminationDate
4154 statuteNote
4.1.6.1 act Seguridad Permisos
4.1.6.2 restriction AGENTE
4.1.6.3.1 | startDate
- -
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PREMIS

Entidad Unidad semantica Entidad
4.1.6.3.2 | endDate
4.1.6.4 rightsGrantedNote
41.71 linkingObjectldentifierType
4.1.7.2 | linkingObjectldentifierValue
4.1.8.1 linkingAgentldentifierType
4.1.8.2 | linkingAgentldentifierValue
4.1.8.3 | linkingAgentRole
4.2 rightsExtension

e-EMGDE

Sub-
elemento

Elemento

Sub-sub-
elemento

Tabla 144. Tabla de concordancias PREMIS y e-EMGDE.
Apéndice 23. Concordancias entre e-EMGDE y AGRKkMS

La siguiente tabla muestra la correspondencia entre los modelos de metadatos e-EMGDE vy
AGRKMS, del que parte el primero.

EEMGDEO - TIPO DE ENTIDAD

AGRKkMS

0 ENTITY TYPE

EEMGDE1 - CATEGORIA

1 CATEGORY

EEMGDE?2 - IDENTIFICADOR

2 IDENTIFIER

eEMGDE2.1 - Secuencia de identificador

2.1 Identifier String

eEMGDE?2.2 - Esquema de identificador

2.2 ldentifier Scheme

EEMGDE3 - NOMBRE

3 NAME

eEMGDE3.1 - Nombre natural

3.1 Name Words

eEMGDE3.2 - Nombre del fichero

3.2 Name Scheme

EEMGDE4 - FECHAS

4 DATE RANGE

eEMGDEA4.1 - Fecha inicio

4.1 Start Date

eEMGDEA4.2 - Fecha fin

4.2 End Date

EEMGDES - DESCRIPCION

5 DESCRIPTION

EEMGDES6 - ENTIDAD RELACIONADA

6 RELATED ENTITY

eEMGDES®6.1 - ID de entidad relacionada

6.1 Assigned Entity ID

eEMGDES®.2 - Esquema de ID de entidad relacionada

6.2 Assigned Entity ID Scheme

eEMGDES.3 - Rol de la relacion

6.3 Relationship Role

EEMGDE7 - AMBITO

8 JURISDICTION

EEMGDES - SEGURIDAD

eEMGDES.1 - Nivel de seguridad

9 SECURITY CLASSIFICATION

eEMGDES.1.1 - Nivel de acceso

eEMGDES8.1.2 - Codigo de Politica de control de acceso

eEMGDES.2 - Advertencia de seguridad

10 SECURITY CAVEAT

eEMGDES8.2.1 - Texto de la advertencia

10.1 Caveat Text

eEMGDES.2.2 - Categoria de la advertencia

10.2 Caveat Category

eEMGDES8.3 - Permisos

11 PERMISSIONS

11.1 Permission Text

11.2 Permission Type

eEMGDES.4 - Sensibilidad datos de caracter personal

eEMGDES.5 - Clasificacion ENS

eEMGDES.6 - Nivel de confidencialidad de la informacion

EEMGDE9 - DERECHOS DE ACCESO, USO Y REUTILIZACION

12 RIGHTS

eEMGDED9.1 - Tipo de acceso

12.2 Rights Type

12.3 Rights Status

eEMGDED9.2 - Cédigo de la causa de limitacién

eEMGDED9.3 - Causa legal/normativa de limitacion

eEMGDE9.4 — Condiciones de reutilizacion
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e-EMGDE

EEMGDE10 - CONTACTO

AGRKMS

13 CONTACT

eEMGDE10.1 - Tipo de contacto

13.2 Contact Type

eEMGDE10.2 - Dato de contacto

13.1 Contact Details

eEMGDE10.3 - Puesto 14 POSITION
EEMGDE11 - IDIOMA 15 LANGUAGE
EEMGDE12 - PUNTOS DE ACCESO 17 KEYWORD

eEMGDE12.1 - Término punto de acceso

17.1 Keyword Term

eEMGDE12.2 - ID de punto de acceso

17.2 Keyword ID

eEMGDE12.3 - Esquema

17.3 Keyword Scheme

17.4 Keyword Scheme Type

EEMGDE13 - CALIFICACION

eEMGDE13.1 - Valoracion

eEMGDE13.1.1 - Valor primario

eEMGDE13.1.1.1 - Tipo de valor

eEMGDE13.1.1.2 - Plazo

eEMGDE13.1.2 - Valor secundario

eEMGDE13.2 - Dictamen

18 DISPOSAL

eEMGDE13.2.1 - Tipo de dictamen
eEMGDE13.2.2 - Accién dictaminada
eEMGDE13.2.3 - Plazo de ejecucion de la accion dictaminada

18.2 Disposal Class ID

18.3 Disposal Action

18.4 Disposal Trigger Date

18.5 Disposal Action Due

eEMGDE13.3 - Transferencia

eEMGDE13.3.1 - Fase de archivo

eEMGDE13.3.2 - Plazo de transferencia

eEMGDE13.4 — Documento esencial

EEMGDE14 - CARACTERISTICAS TECNICAS

eEMGDE14.1 - Formato

19 FORMAT

eEMGDE14.1.1 - Nombre del formato

19.1 Format Na-me

eEMGDE14.1.2 - Extension del fichero

eEMGDE14.2 - Version de formato

19.2 Format Version

eEMGDE14.3 - Resolucion

eEMGDE14.4 - Tamafio

20 EXTENT

eEMGDE14.4.1 - Dimensiones fisicas

20.1 Physical Dimensions

eEMGDE14.4.2 - Tamaio Ldgico

20.2 Logical Size

eEMGDE14.4.3 - Cantidad

20.3 Quantity

eEMGDE14.4.4 - Unidades 20.4 Units
eEMGDE14.5 — Profundidad de color
EEMGDE15 - UBICACION
eEMGDE15.1 - Soporte 21 MEDIUM
eEMGDE15.2 - Localizacion 23 LOCATION

EEMGDE16 - VERIFICACION DE INTEGRIDAD

22 INTEGRITY CHECK

eEMGDE16.1 - Algoritmo

22.1 Hash Function Name

eEMGDE16.2 - Valor

22.2 Message Digest

EEMGDE17 - FIRMA

eEMGDE17.1 - Tipo de firma

eEMGDE17.1.1 - Formato de firma

eEMGDE17.1.2 - Perfil de firma

eEMGDE17.2 - Rol de firma

eEMGDE17.3 - Valor del CSV

eEMGDE17.4 - Definicién generacion CSV

eEMGDE17.5 - Firmante

eEMGDE17.5.1 - Nombre y apellidos o razén social

eEMGDE17.5.2 - Numero de identificacion de los firmantes

eEMGDE17.5.3 - En calidad de

eEMGDE17.5.4 - Nivel de firma

eEMGDE17.5.5 - Informacion adicional

EEMGDE18 - TIPO DOCUMENTAL

24 DOCUMENT FORM

EEMGDE19 - PRIORIDAD

25 PRECEDENCE

EEMGDE20 - ESTADO DE ELABORACION
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EEMGDE21 - TRAZABILIDAD

eEMGDE21.1 - Accion
eEMGDE21.1.1 - Descripcion de la accion
eEMGDE21.1.2 - Fecha de la accién
eEMGDE?21.1.3 - Objeto de la accion

eEMGDE?21.2 - Motivo reglado

eEMGDE21.3 - Usuario de la Accién

eEMGDE21.4 - Descripcion

eEMGDE21.5 - Modificacion de los metadatos

eEMGDE?21.6 - Historia del cambio 7 CHANGE HISTORY
eEMGDE21.6.1 - Nombre del elemento 7.1 Property Name
eEMGDE21.6.2 - Valor anterior 7.2 Prior Value

EEMGDE22 - CLASIFICACION
eEMGDE22.1 - Cadigo de clasificacion
eEMGDE22.2 - Denominacioén de clase
eEMGDE?22.3 — Tipo de clasificaciéon (SIA/Funcional)

EEMGDE23 — VERSION NTI

EEMGDE24 - ORGANO

EEMGDE25 — ORIGEN DEL DOCUMENTO

EEMGDE26 — IDENTIFICACION DEL DOCUMENTO ORIGEN

EEMGDE27 — ESTADO DEL EXPEDIENTE

EEMGDE28 — INTERESADO

EEMGDE29 — ASIENTO REGISTRAL
eEMGDE?29.1 - Tipo de asiento registral
eEMGDE29.2 - Codigo de la oficina de registro
eEMGDE?29.3 - Fecha del asiento registral
eEMGDE?29.4 - Numero de asiento registral

Tabla 145. Correspondencia e-EMGDE con AGRKMS.
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- -
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ANEXO | -

CORRESPONDENCIA DE LOS METADATOS

MINIMOS OBLIGATORIOS CON EL e-EMGDE EN ENTORNOS
MULTIENTIDAD

DOCUMENTO ELECTRONICO

Metadato

Version NTI

Elemento / Sub-elemento e-EMGDE

eEMGDE23-Version NTI(URI) de la Norma Técnica de Interoperabilidad de
Documento electrénico.

Identificador

eEMGDEZ2.1 - Secuencia de identificador.

Nota: $iendo el eEMGDEZ2.2 - Esquema de identificador del “Documento” =
ES <Organo>_<AAAA> <ID especifico>

Organo

eEMGDE24 - Organo

Fecha de captura

eEMGDEA4.1 - Fecha de inicio del Documento.

eEMGDEZ25 - Origen. Elemento logico que indicara el tipo de “Agente” que a
través de una “Relacion” de tipo “crea” esta relacionado con el documento:

“0”: Si_es un ciudadano, el “Agente” sera de tipo “Persona” con su

Suoen identificador normalizado (DN/, NIF, CIF, NIE o similar).
“1": Si es una Administracion, el “Agente” sera de tipo “Organizacion” con su
identificador normalizado (<Organo>).
Elemento que indicara el estado de elaboracién del documento, siendo sus
posibles valores:

Estado de | -Si “Original”: eEMGDE20 - Estado de elaboracién=“EE01".

elaboracion

-Si existe una “Relacién” de tipo “copia” entre el Documento y otro
Documento que actiua de Original eEMGDE20 - Estado de elaboracion=
“EEO2|EEO3|EE04".

Nombre de formato

eEMGDE14.1.1 - Nombre de formato l6gico de cada fichero de contenido.

Tipo documental

eEMGDE18 - Tipo documental del Documento.

Tipo de firma

Si CSV, ‘eEMGDE17.1.1 - Formato de firma="TF071".

Si Firma Electronica basada en certificados:
eEMGDE17.1.1 - Formato de firma = “TF02| TFO3| TF04| TFO5| TF06”.

Valor CSV eEMGDE17.3 - Valor del CSV ="Valor CSV”.

e e eEMGDE17.4 - Definicion generacién CSV de la "Actividad" que, mediante
eneracién CSV la "Relacion" correspondiente, aplica a la generacién del CSV del

g “Documento”.

Tabla 146. Correspondencia de los metadatos minimos obligatorios de Documento electrénico con el
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EXPEDIENTE ELECTRONICO

Metadato

Version NTI

Elemento / Sub-elemento e-EMGDE

eEMGDEZ23 - Versiéon NTI (URI) de la Norma Técnica de Interoperabilidad
de Expediente electrénico.

Identificador

eEMGDEZ2.1 - Secuencia de identificador.

Nota: Siendo el eEEMGDE2.2 - Esquema de identificador del “Expediente”=
ES <Organo> <AAAA> <ID_ especifico>

Organo

eEMGDE24 - Organo

Fecha apertura del
expediente

eEMGDEA4.1 - Fecha de inicio del Expediente.

Clasificacion

eEMGDE?22 - Clasificacion

eEMGDE27- Estado del expediente. Elemento que indicara el estado del
expediente, siendo sus posibles valores:

Estado “Abierto”: Si no existe eEMGDE4.2 - Fecha de fin del expediente.

- “Cerrado”: Si existe eEMGDE4.2 - Fecha de fin del expediente.
Interesado eEMGDEZ28 - Interesado
Funcion resumen | EEMGDE16.1 - Algoritmo empleado para la generacion de las huellas de los
foliado documentos incluidos en el expediente.

Tipo de firma

Elemento que indicara el tipo de firma del indice del expediente electrénico,
siendo sus posibles valores:

- Si CSV: eEMGDE17.1.1 - Formato de firma = ‘TF07".

- Si Firma electrénica basada en certificados: eEMGDE17.1.1 - Formato de
firma = "TFO2|TFO3|TFO04|TFO5|TF06'.

Si eEMGDE17.1.1 - Formato de firma = ‘TF071"

Valor CSV

eEMGDE17.3 - Valor del CSV ="Valor CSV'.

eEMGDE17.4 - Definicién generacion CSV de la "Actividad" que, mediante
Definiciéon la "Relacion" correspondiente, aplica a la generacién del CSV del
generacién CSV “Expediente”.

Nota: Siendo el eEMGDE17.1.1 - Formato de firma = ‘TFO07"

Tabla 147. Correspondencia de los metadatos minimos obligatorios de Expediente electrénico con el
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ANEXO Il — CORRESPONDENCIA DE LOS METADATOS
COMPLEMENTARIOS CON EL e-EMGDE

DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

Metadato Elemento / Sub-elemento e-EMGDE
Resolucion eEMGDE14.3 - Resolucién.
- eEMGDE14.4.2 - Tamaiio Légico.
Tamano
eEMGDE14.4.4 - Unidades.
Idioma eEMGDE11 - Idioma.

Tabla 148. Correspondencia de metadatos complementarios de Digitalizacion de documentos con el
e-EMGDE.

CONVERSION ENTRE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

Metadato Elemento / Sub-elemento e-EMGDE

eEMGDEZ2.1 - Secuencia de identificador del "Documento” que, a través de
Identificador del una "Relacion” tipo "convierte" indica el documento origen de la copia.

documento origen Nota: Siendo el eEMGDE?2.2 - Esquema de identificador del “Documento”
origen= ES <Organo_responsable> <AAAA> <ID_especifico>

eEMGDEZ2.1 - Secuencia de identificador que identifique la Politica, tratada
como una “Regulacién” que se relaciona con tipo "Conversion" con el
“Documento”.

Nota: Siendo el eEMGDE2.2 - Esquema de identificador de la “Regulacion’
= <Esquema_regulaciones_organizacion>

Politica de
conversion

Tabla 149. Correspondencia de metadatos complementarios de Conversién entre documentos
electrénicos con el e-EMGDE.

Esquema de Metadatos para la Gestion del Documento Electrénico (e-EMGDE) 115




ANEXO Il - EQUIPO RESPONSABLE DEL PROYECTO

Coordinador del proyecto
Amutio Gémez, Miguel A.

Responsable de edicion
Vigén Arvizu, Beatriz

Grupo de expertos:

Administracion General del Estado

Agurruza Mutuberria, Jokin
Alburquerque Pernias, Francisco
Alberto Martin, Félix

Alcaide Garcia, Aleida

Alcolea Mufioz, Antonio

de Alfonso Lépez, Ricardo

de Amil Villarrubia, Pablo
Amores Molero, Felipe
Aragonés Arribas, Félix Jesus
Arranz, Candelas

Ballesteros Arjona, Juan Jesus
Barba Lobaton, Jesus

Barron Basterrechea, José Luis
Beltran, Ana

Berral Lépez Alfonso

Blanco Arribas, Miguel Angel
Bustos Pretel, Gerardo
Cabezas Manso, Laura
Candau, Javier

Caruana De las Cagigas, Elisa
Del Cano Gil, Cristina

Casado Robledo, M2 Jesus
Civicos Villa, Noemi

Conejo Fernandez, Carmen
Corral Guinea, Myriam

Crespo Sanchez, Juan

Criado Gémez, Isabel

Cubo Contreras, Aitor

Cueva Calabia, José Luis
Desantes Fernandez, Blanca
De la Calle Vian, Elena
Delgado Casanova, Ricardo
De Miguel de Santos, Maria
Diez Pérez, Esther

Eguiluz Gauna, Jesus

Escapa Castro, Lucia
Eusamio Mazagatos, José Antonio
Fernandez Crespo, Maria Esther
Fernandez Lombardia, Oscar
Fradua Garcia-Soto, Idoia
Fuentes Bajo, Ricardo

Franco Espino, Beatriz
Galindo Alonso, Olga
Gamarra, Juan Carlos

Garcés, Juan Carlos

Garcia Celada, Joseba

MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA

MINISTERIO DEL INTERIOR - DIRECCION GENERAL DE LA POLICIA
MINISTERIO DE JUSTICIA

MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE INDUSTRIA, ENERGIA Y TURISMO

MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
FABRICA NACIONAL DE MONEDA Y TIMBRE

MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
AGENCIA ESTATAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
MINISTERIO DE FOMENTO

MINISTERIO DE JUSTICIA

MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE
MINISTERIO DEL INTERIOR - DIRECCION GENERAL DE TRAFICO
MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
CENTRO CRISTOLOGICO NACIONAL

MINISTERIO DE ECONOMIA Y COMPETITIVIDAD

MINISTERIO DE INDUSTRIA, ENERGIA Y TURISMO

MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA

MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DEL INTERIOR - DIRECCION GENERAL DE LA POLICIA
MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE
MINISTERIO DE INDUSTRIA, ENERGIA Y TURISMO

MINISTERIO DE ASUNTOS EXTERIORES Y DE COOPERACION
MINISTERIO DE INDUSTRIA, ENERGIA Y TURISMO

MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL

MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA

MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DEL INTERIOR - DIRECCION GENERAL DE LA POLICIA
MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE

MINISTERIO DE AGRICULTURA, ALIMENTACION Y MEDIO AMBIENTE
MINISTERIO DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE

GERENCIA DE INFORMATICA Y SEGURIDAD SOCIAL
MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
CONSEJO GENERAL DEL PODER JUDICIAL

MINISTERIO DE EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL
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Garcia Gomez, Eugenio
Garcia Martin, M? Jesus
Garcia Martinez, José Luis
Gijon Romero, Francisco

Gil Navalén, Roberto

Gomez Munoz, Carlos Francisco
Gomez Plaza, Carlos

Gomez Raya, José Ignacio
Goémez Vaz, Manuel

Gonzélez Rufo, M@ Angeles
Gonzalo Ramirez, Alberto
Grafia Dominguez, Santiago
Hernandez Vicente, Severiano
Hernandez Gallardo, Diego
Hernandez Jiménez, Francisco
Hernandez Maroto, M? Dolores
Hernandez Vigliano, Julian
Herrero Garcia, Carlos
Horganero Gémez, Sara
Hortigliela Hortigtiela, Concha
Iniesta Sanchez, Fernando
Jaqueti, Francisco Javier

Jara Gonzalez, Francisco José
Jiménez Munoz, Luis

Lago Bagues, Ramiro José
Lapuente Perea, José Luis
Lopez Crespo, Francisco
Lépez Herrero, Miguel Angel
Lorenzo Fernandez, Laura
Lucas Vegas, M? José

Llorens Gonzalez, Juan de Dios
Maries Guerras, Santos

Martin Garcia, Raul

Martin Lazaro, Francisco José
Martin Marcos, Miguel

Martin Rey, Rosa M?

Martinez Mufioz, David
Martinez Vidal, Miguel Angel
Maza Frechin, Carlos
Merchan Arribas, Montaria

De Miguel Santiago, Maria Luz
Millaruelo Gémez, Alejandro
Molina Moscoso, Domingo
Montes Antona, Javier

Munoz Montalvo, Juan Fernando
Mufoz Salinero, Elena
Ochando Perales, Javier

Ortiz Tovar, Eva Maria

Otheo de Tejada, Josefina

De la Paz Rincon, Antonio
Pardo, Jesus

Pastor Bermudez, Andrés
Pérez Alcazar, Ricard

Pérez Galindo, Rafael

MINISTERIO DE EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL - SEPE
MINISTERIO DE INDUSTRIA, ENERGIA Y TURISMO
MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE FOMENTO

MINISTERIO DE DEFENSA

MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL

MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE FOMENTO

MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL - SEPE
MINISTERIO DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE
FABRICA NACIONAL DE MONEDA Y TIMBRE

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA

MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA

MINISTERIO DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE
MINISTERIO DE ASUNTOS EXTERIORES Y DE COOPERACION
MINISTERIO DE EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL - GISS
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA

MINISTERIO DEL INTERIOR - DIRECCION GENERAL DE LA POLICIA
CENTRO CRISTOLOGICO NACIONAL

MINISTERIO DE ECONOMIA Y COMPETITIVIDAD

MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE ASUNTOS EXTERIORES Y DE COOPERACION
MINISTERIO DE FOMENTO

MINISTERIO DE EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL

MINISTERIO DE EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL

MINISTERIO DE INDUSTRIA, ENERGIA Y TURISMO
MINISTERIO DE EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL

MINISTERIO DE EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL - SEPE
MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE DEFENSA

MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE ASUNTOS EXTERIORES Y DE COOPERACION
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA

MINISTERIO DE INDUSTRIA, ENERGIA Y TURISMO
MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE AGRICULTURA, ALIMENTACION Y MEDIO AMBIENTE
MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
FABRICA NACIONAL DE MONEDA Y TIMBRE

MINISTERIO DE SANIDAD, SERVICIOS SOCIALES E IGUALDAD
MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE DEFENSA

MINISTERIO DE JUSTICIA

AGENCIA ESTATAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
FABRICA NACIONAL DE MONEDA Y TIMBRE

MINISTERIO DE EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL - GISS
MINISTERIO DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE
MINISTERIO DE INDUSTRIA, ENERGIA Y TURISMO

Pérez de Lema Saenz de Viguera, Andoni MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Rada Muruaga, Begofia

MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
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Ramos Curto, Juan Francisco
Requejo Zalama, Javier

Rincén Mirén, Jorge Antonio
del Rio Molini, Mario

Robledo Pascual , Oscar
Rodriguez Hervas, Francisco Javier
Rodriguez Escolar, Nimia
Rodriguez Ramos, Miguel Angel
Roman Cortés, Juan Carlos
Rubio Martinez, Javier

Ruiz del Corral, Manuel

Ruiz de Garibay Cubillo, Andrea
Salom, Juan

San Atanasio, Pinar

Sanchez Abad, M? Pilar
Sanchez Agulld, Pablo

Sanz Pulido, Antonio

Sobrino Moreno, José Maria
Tapias Sancho, Alvaro

Triguero Garrido, Mario
Valcarcel Lucas, Pedro-Castor
Vallejo Echevarria, Maite

Vega Fidalgo, Luis Miguel
Vélez Fraga, Santiago

Vigén Arvizu, Beatriz
Villafranca Ramos, Alberto
Vinado Villuendas, Pilar

Villalba Tomas

Zapardiel, Juan Antonio

Zapico, Alberto

Comunidades Auténomas
Andrés Sevillano, Albert
Baez Rodriguez, Luis Alberto
Barras, Juan Antonio

Del Barrio Morén, Antonio
Berjano Tartiere, Barbara
Cantabrana Gonzalez, Ricardo
Canal Villanueva, M? José
Castellano, Enrique

Cortés Domingo, Rubén
Chapado Gregorio, Susana
Esparza Ruiz, Catalina
Fernandez Requejo, Antonio
Font Bibiloni, Andreu

Galan Huertos, Pilar

Gallego Espafiol, Rosa Maria
Garay, Raquel

Garcia Carrera, Diego
Garcia Sexto, Maria José

Gonzalez Rodriguez, Manuel de los Reyes

Izco Garcia, Fernando

Lopez Gonzélez, M? del Rosario
Lozano Cantin, M2 Angel

Marin Cruz, Pepa

Martinez Pelayo, Paula

Moreno, Angel

MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE
MINISTERIO DE EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL

MINISTERIO DE DEFENSA

MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DEL INTERIOR

MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE INDUSTRIA, ENERGIA Y TURISMO

AGENCIA ESTATAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
AGENCIA ESTATAL DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
GUARDIA CIVIL

AGENCIA ESTATAL DE METEOROLOGIA

MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL

MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
GERENCIA DE INFORMATICA DE LA SEGURIDAD SOCIAL
GERENCIA DE INFORMATICA DE LA SEGURIDAD SOCIAL
MINISTERIO DE JUSTICIA

GERENCIA DE INFORMATICA DE LA SEGURIDAD SOCIAL
MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA

MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
MINISTERIO DEL INTERIOR

MINISTERIO DE HACIENDA Y ADMINISTRACIONES PUBLICAS
AGENCIA ESTATAL DE LA ADMINISTRACION TRIBUTARIA

ARAGON

CANARIAS

CASTILLA Y LEON
CASTILLA-LA MANCHA
PRINCIPADO DE ASTURIAS
ARAGON

CASTILLA Y LEON
CANARIAS

CATALUNA

COMUNITAT VALENCIANA
REGION DE MURCIA
EXTREMADURA

ILLES BALEARS

CASTILLA Y LEON
CATALUNA

PAIS VASCO

CASTILLA Y LEON

GALICIA

CANARIAS

NAVARRA

PRINCIPADO DE ASTURIAS
ARAGON

COMUNIDAD DE MADRID
PRINCIPADO DE ASTURIAS
LA RIOJA
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Olivares Sanchez, Pedro
Perera Dominguez, Manuel
Rodriguez Parraga, José Maria
Rodriguez Rodriguez, Juan Carlos
Rosat Jorge, José Luis

Ruiz Benitez, M? del Carmen
Sanchez Melero, Arturo

Saro, Javier

Saez de Vicuia, Asier

Zorita Pacheco, Antonio

Corporaciones Locales
Barcenas Gutiérrez, Pablo

Universidades
Sanchez Martinez, Daniel

Otras Instituciones
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expertos

Delgado Gémez, Alejandro

Llansé Sanjuan, Joaquim

Medio Propio — Red.es
Polo Sanz, Pilar
De la Barreda Manso, Ana

Apoyo - PriceWaterhouseCoopers
Bautista Ortega, Luis Maria
Morales Rios, Christian

Medio Propio — INTECO (1.2 edicién
electrénica: mayo 2012)

Santos Pintor, Ana Belén

Garcia Diez, Elena

Gutierrez Marqués, Tatiana

ANDALUCIA

REGION DE MURCIA
ANDALUCIA

CASTILLA Y LEON
PRINCIPADO DE ASTURIAS
CASTILLA Y LEON
CANARIAS

COMUNIDAD DE MADRID
CANTABRIA

PAIS VASCO
EXTREMADURA

FEDERACION ESPANOLA DE MUNICIPIOS Y PROVINCIAS

CONFERENCIA DE RECTORES DE LAS UNIVERSIDADES

ESPANOLAS

TRIBUNAL CONSTITUCIONAL

AYUNTAMIENTO DE CARTAGENA
GOBIERNO DE NAVARRA
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